UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TINH CA MAU Poc lap - Tw do - Hanh phuc

S6: 07/2013/QB-UBND Ca Mau, ngay 23 thang 07 nam 2013

QUYET DINH
BAN HANH QUY PINH VE PHAN CAP QUAN LY BOI VOI CONG CHUC XA, PHUONG, THI TRAN TREN BIA
BAN TINH CA MAU

UY BAN NHAN DAN TiNH CA MAU
Cén cwr Luét Té chirc HO6i ddng nhéan déan va Uy ban nhén dén ngay 26 thang 11 ndm 2003;

Cén cwr Ludt Ban hanh vén ban quy pham phép luét cia Héi dbng nhén dan, Uy ban nhan dan ngay 03 théang 12
nam 2004;

Can ctr Nghi dinh s6 92/2009/ND-CP ngay 22 thang 10 ndm 2009 ctia Chinh pht vé chirc danh, sé luong, mét
s6 ché do, chinh séch dbi véi can bo, céng chirc & x4, phuong, thj trdn va nhiing ngudi hoat déng khéng chuyén
trach & cép xa;

Cén ctr Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08 thang 6 ndm 2010 cta Chinh pht vé kiém soét th tuc hanh chinh;

Can ctr Nghi dinh s6 112/2011/NB-CP ngay 05 thang 12 ném 2011 cta Chinh pht vé cong chirc x&, phurong, thi
trén;

Cén ctr Théng tw lién tich s6 03/2010/TTLT-BNV-BTC-BLDTB&XH ngay 27 thang 5 ndm 2010 cta Bé Néi vu, B6
Tai chinh, B6 Lao dong - Thuong binh va Xa héi huéng dén thuc hién Nghj dinh sb 92/2009/NP-CP ngay 22
thang 10 ndm 2009 ctia Chinh phii vé chirc danh, sé liong, mét s6 ché dé, chinh séch déi véi can bé, cong chirc
6 xa, phuong, thi trén va nhiing nguoi hoat déng khéng chuyén trach & cap xa;

Cén ctr Théng tw s6 06/2012/TT-BNV ngay 30 thang 10 ndm 2012 cua B trudng Bé Néi vu huéng dén vé chirc
trach, tiéu chuén cu thé, nhiém vu va tuyén dung cong chirc xa, phuong, thi trén;

Can ctr Thong tw lién tich sé 01/2013/TTLT-BNV-BQP ngay 10 thédng 4 ndm 2013 ctia B6 Noi vu - B6 Quéc
phong huéng dan thue hién viéc quy hoach, dao tao, bbi dudng va bé tri st dung Chi huy truéng, Chi huy phé
Ban Chi huy Quén suw x&, phuong, thi tran;

Xét dé nghi cta Gidm déc S& Noi vu tai T trinh s6 153/TTr-SNV ngay 28 thang 6 nam 2013 va Béo céo thdm
dinh sb 148/BC-STP ngay 26 thang 6 ndm 2013 clia Giam déc Sé Tuw phép,

QUYET DINH:

Diéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy dinh vé phan cap quan ly dbi v&i cong chirc xa, phwdng, thi
tran trén dia ban tinh Ca Mau’.

Diéu 2. Quyét dinh nay cé hiéu lwc thi hanh sau 10 ngay, k& tir ngay ky va thay thé Quyét dinh s 13/2005/Qb-
UB ngay 07 thang 02 nam 2005 ctia Uy ban nhan dan tinh Ca Mau vé viéc ban hanh Quy ché tuyén dung, st
dung can bd, cong chirc xa, phuwdng, thi tran.

Piéu 3. Chanh Van phong Uy ban nhan dan tinh, Giam dbc S& Néi vy, Thi trwdng cac s&, ban, nganh tinh, Cha
tich Uy ban nhan dan huyén, thanh phé Ca Mau, Cha tich Uy ban nhan dan xa, phudng, thi trdn trén dia ban tinh
chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

T™™. UY BAN NHAN DAN
Noi nhdn: CHU TICH

- Nhu biéu 3;

- Van phong Chinh phu (b/c);

- B No6i vu (b/c);

- Cyc Kiém tra vén ban - Bo Tu phap;
- Céng TTOT Chinh phu;



- Thuong tryc Tinh uy;

- Thuong tryc HDND tinh; Pham Thanh Twoi
- Uy ban MTTQVN tinh;

- S& Tu phap (tw kiém tra);

- Cong Théng tin dién ti tinh;

- Trung tam Cong béo tinh;

-NC (H);

- Luu: VT, Ktr49/7.

QUY DINH
VE PHAN CAP QUAN LY BOI VOI CONG CHUC XA, PHUONG, THI TRAN TREN BIA BAN TINH CA MAU
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 07/2013/QP-UBND ngay 23 thédng 7 ndm 2013 cda Uy ban nhén dén tinh Ca
Mau)
Chwong 1. .
NHUNG QUY DINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy dinh nay quy dinh vé phan cép quan Iy cbng chirc x&, phwong, thi trdn (sau day goi chung |a cip xa) bao
gdm: thAm quyén tuyén dung, b nhiém; xép lwong, nang bac lvong; didu déng, tiép nhan, trinh tw va tha tuc
danh gia; thoi viéc va tha tuc nghi huu; khen thwéng, x& ly ky luat; quan ly céng chirc cip xa.

Diéu 2. Béi twong ap dung

Quy dinh nay ap dung déi véi cong chirc cap xa quy dinh tai khoan 2 Diéu 3 Nghj dinh sb 92/2009/ND-CP ngay
22/10/2009 ctia Chinh phu vé& chirc danh, sb lwgng, mét s6 ché d8, chinh sach ddi véi can bd, céng chirc & xa,
phwéng, thi trdn va nhitng ngudi hoat ddng khong chuyén trach & cip xa.

Chwong 2. ) . } . .
TUYEN DUNG, BO NHIEM CONG CHUC CAP XA
Diéu 3. Ké hoach tuyén dung

1. Hang nam, Cha tich Uy ban nhan dan cAp xa c&n cl vao yéu ciu nhiém vu, tiéu chuan chirc danh va sb
lwong coéng chirc cip xa dwoc Uy ban nhan dan tinh giao, xay dwng ké hoach tuyén dung céng chirc cap xa theo
tirng chirc danh, bao céo Uy ban nhan dan huyén, thanh phé (sau day goi chung Ia Uy ban nhan dan cép huyén)
d& phé duyét va tb chirc tuyén dung theo quy dinh.

2. Noi dung ké hoach tuyén dung céng chirc cap xa phai néu ré: sé lwong cong chirc cip xa duoc giao; sb
lwong céng chirc hién cé va sé lwong cong chirc con thiéu theo tirng chirc danh; nhu ciu dy tuyén, didu kién
dang ky dw tuyén theo tirng chirc danh céng chirc cap xa.

Diéu 4. Tham quyén tuyén dung cdng chirc cap xa
1. ThAm quyén

Chut tich Uy ban nhan dan cap huyén té chirc tuyén dung cong chirc clp xa theo quy dinh tai Nghi dinh s6
112/2011/ND-CP ngay 05/12/2011 ctia Chinh pht vé céng chirc xa, phwdng, thi trdn va Quy ché tb chirc tuyén
dung céng chirc cap xa ctia Uy ban nhan dan tinh Ca Mau ban hanh, triy trudng hop déc biét trong tuyén dung
cong chirc cip xa theo quy dinh tai Diéu 6 ctia Quy dinh nay.

2. Quyét dinh tuyén dung, bd nhiém céng chirc cap xa:

a) Cha tich Uy ban nhan dan cap huyén ra quyét dinh tuyén dung dbi v&i cac chirc danh: Van phong - théng keé;
Dia chinh - xay dwng - d6 thj va mai trwdng (d6i véi phwdng, thi trdn) hodc Pia chinh - néng nghiép - xay dung
va moi trwong (dbi véi xa); Tai chinh - k& toan; Tw phap - ho tich; Van hda - xa hoi trén co sé théng bao cong
nhan két qua trang tuyén theo quy dinh tai khoan 3, Diéu 19 Nghi dinh s 112/2011/NB-CP ngay 05/12/2011 cla
Chinh ph vé cong chirc xa, phwdng, thi tran.

b) Cha tich Uy ban nhan dan c&p huyén quyét dinh bd nhiém dbi v&i chire danh Chi huy trwdng Quan sy cap xa
trén co sé thong bao cdng nhan két qua tring tuyén theo quy dinh tai khoan 3, Biéu 19 Nghi dinh sb
112/2011/ND-CP ngay 05/12/2011 ctia Chinh pht vé& cong chirc xa, phwdng, thi trdn va theo d& nghi bang van
ban ctia Cha tich Uy ban nhan dan c&p x& sau khi théng nhét véi Chi huy trudng Ban Chi huy Quan sw cap
huyén.



c) Cha tich Uy ban nhan dan cap huyén quyét dinh b nhiém ddi véi chirc danh Trwéng Cong an xa trén co s&
thong bao cong nhan két qua tring tuyén theo quy dinh tai khoan 3, Biéu 19 Nghi dinh s 112/2011/ND-CP ngay
05/12/2011 cta Chinh ph vé céng chirc x4, phwéng, thi tran va theo dé nghj bang van ban cta Trwéng Cong
an c&p huyén sau khi théng nhét v&i Cha tich Uy ban nhan dan cap xa.

Diéu 5. Cong nhan dbéi v&i ngwei hoan thanh ché dd tap sw va hay bé quyét dinh tuyén dung déi véi
nguwoi tap sw

1. Cha tich Uy ban nhan dan cap huyén quyét dinh cong nhan hét thdi gian tap sw va xép lwong dbi véi cong
chirc cip x& dwoc tuyén dung theo d& nghi bang van ban ctia Cha tich Uy ban nhan dan cép xa.

2. Cha tich Uy ban nhan dan cap huyén quyét dinh hiy bé quyét dinh tuy&n dung ddi véi ngudi tap sw trong
trwdng hop nguwdi tap sw khéng dap ¢ng dwoc yéu cau cla chirc danh cong chirc tap sw hodc bi xi Iy ky luat to
khién trach tré& [&n trong thdi gian tap sw theo d& nghi bang van ban ctia Cha tich Uy ban nhan dan cap xa.

3. Khéng thuc hién ché do tap sw dbi voi:

a) Céc trwong hop da cé thoi gian cdng tac co dong bao hiém xa hoi bat budc bdng hodc I16n hon thoi gian tap
sw quy dinh tai diém c, khoan 2, Diéu 5 Nghi dinh s6 92/2009/ND-CP ngay 22/10/2009 ctia Chinh pht vé chirc
danh, sb lwong, moét s6 ché dd, chinh sach dbi véi can bod, cong chire & xa, phwong, thi trdn va nhivng ngudi
hoat ddng khéng chuyén trach & cip x&;

b) Chi huy trwéng Quan sw cp xa va Trwdng Cong an xa.
Piéu 6. Trwdng hop dic biét trong tuyén dung céng chirc cap xa
1. Diéu kién, tiéu chuan tiép nhan vao cong chirc cp x& khong qua thi tuyén

a) Nguoi tét nghiép dai hoc loai gidi tré 1&n & trong nwéc, loai kha tré [én & nwédc ngoai cé chuyén mén, nghiép
vu pht hop véi chire danh céng chivc cip xa can tuyén dung; ngudi cé trinh do thac s, tién si ctia nganh dao tao
phU hop véi chirc danh cong chirc clp x& can tuyén dung duoc xem xét tiép nhan vao cong chirc cap xa khong
qua thi tuyén, néu c6 da cac diéu kién, tiéu chuan sau:

- Bao dam cac diéu kién ddng ky dw tuyén céng chirc cip x& theo quy dinh tai Diéu 10 Thong tw s6 06/2012/TT-
BNV ngay 30/10/2012 ctia Bo trwdng B Noi vu huwéng dan vé chirc trach, tiéu chudn cu thé, nhiém vu va tuyén
dung céng chirc xa, phwéng, thi tran.

- Trwdng hop sau khi tét nghiép da cé thdi gian cong tac thi trong thdi gian cong tac nay dwoc danh gia la hoan
thanh t6t nhiém vu duoc giao va khdng vi pham phap luat dén murc bi xCr ly ky luat hodc bi truy ctru trach nhiém
hinh sw.

Viéc xac dinh tét nghiép dai hoc loai gidi tré 1én & trong nwéc, loai kha tré 1én & nwéc ngoai dwoc can clr vao
x&p loai tai bang t6t nghiép hodc xép loai tai gidy chirng nhan tét nghiép ctia co quan c6 thdm quyén (trong
trwong hop chwa dwgc nhan béng tét nghiép); trwéng hop bang t6t nghiép hodc gidy chirng nhan tét nghiép
khéng xép loai thi Chii tich Uy ban nhan dan cp huyén bao cao cu thé két qua hoc tap toan khéa va két qua bao
vé tét nghiép clia ngudi dé dé Giam dbc S& Noi vu xem xét c6 y kién bang van ban trwédc khi quyét dinh.

b) Ngudi cé kinh nghiém coéng tac dwoc xem xét tiép nhan vao céng chivc cap xa khong qua thi tuyén, néu cé du
cac diéu kién, tiéu chuan sau:

- Bao dam cac diéu kién ddng ky dw tuyén cong chirc cip x& theo quy dinh tai Diéu 10 Thong tw sb 06/2012/TT-
BNV ngay 30/10/2012 ctia B trwédng Bd Noi vu huwéng dan vé chire trach, tiéu chuén cu thé, nhiém vu va tuyén
dung cdng chirc xa, phwéng, thi tran.

- C4 bang tét nghiép dai hoc trd 1&n; hién dang céng tac trong nganh, Iinh vuc can tuyén; cé thei gian tlr dd 60
thang tré 1&n lam cdng viéc phu hop véi yéu ciu cla chirc danh cong chirc cip xa can tuyén dung (khéng ké
thoi gian 1am viéc theo ché d6 hop ddng lao ddng & cAp x&, thdi gian tap sw, thir viéc; néu cé thdi gian cong tac
khéng lién tuc thi dwoc cdng ddn); trong thdi gian cong tac 05 ndm gan nhat khéng vi pham phap luat dén mirc
bi xt Iy ky luat hodc bi truy ctru trach nhiém hinh sw; dap trng dwoc ngay yéu cau cla chirc danh cong chirc cip
xa can tuy&n dung.

2. Cha tich Uy ban nhan dan cAp huyén xem xét, quyét dinh tiép nhan vao cong chirc cip xa khong qua thi tuyén
va chiu trach nhiém vé& quyét dinh cGa minh ddi véi cac trwdng hop 1a can bod, cong chire khong thudc dién dwoc
co quan cé thdm quyén quyét dinh luan chuyén, diéu déng, biét phai, tiép nhan v& cép xa theo quy dinh tai
khoan 4, Biéu 61 Luat Can bd, cdng chirc va Pidu 27 Nghi dinh sé 112/2011/ND-CP ngay 05/12/2011 clia Chinh
ph vé& cong chirc xa, phuwdng, thi trAn va vién chire dang lam viéc tai don vi sy nghiép cong Iap, néu cé du cac



diéu kién, tiéu chuin dé& xem xét tiép nhan vao coéng chirc cip xa khong qua thi tuyén theo quy dinh tai diém b,
khoan 1, Biéu nay va con chi tiéu bién ché cong chirc cip xa can tuyén dung.

Hb so, tha tuc va quy trinh tiép nhan vao céng chirc cAp xa khong qua thi tuyén:
a) Hb so, thu tuc:

- T& trinh ctia Cha tich Uy ban nhan dan cép xa trinh Cha tich Uy ban nhan dan cap huyén vé viéc tiép nhan vao
cong chirc cip xa khdng qua thi tuyén (01 ban chinh);

- Pon xin dw tuyé&n vao cdng chirc cap xa clia ngwdi cd da didu kién, tiéu chudn dé& xem xét tiép nhan vao cong
chirc cip x& khong qua thi tuyén theo mau sé 01 (01 ban chinh);

- Ban so yéu ly lich theo mau sé 2c ban hanh kém theo Quyét dinh sb 02/2008/QD-BNV ngay 06/10/2008 clia Bo
trwdng Bo Noi vu v& viéc ban hanh mau biu quan Iy hd so can b, cdng chirc cé xac nhan clia co quan cé thdm
quyén trong thdi han 30 ngay, tinh dén ngay ndp hd so du tuy&n (01 ban chinh);

- Giy khai sinh (01 ban sao);

- C4c vin béng, chirng chi theo y&u cau cla chirc danh cong chirc cap xa du tuyén (01 ban sao, cé chirng
thyre);

- Gidy chirng nhan strc khde do tb chirc y t& cip huyén tré 1én cAp trong théi han 30 ngay, tinh dén ngay nop hd
so dw tuyén (01 ban chinh);

- Ban tw nhan xét, danh gia ctia ngwoi duwoc dé nghi tiép nhan vé& pham chét chinh tri, phdm chét dao dtre, trinh
do va nang lyc chuyén mon, nghiép vu, qua trinh cong tac va cac hinh thirc khen thwdng da dat dwoc, cd nhan
xét va xac nhan ctia ngwdi diing dau co quan, t6 chire, don vi noi ngudi d6 cong tac (01 ban chinh).

b) Quy trinh:

- Chu tich Uy ban nhan dan cap xa tiép nhan hd so dw tuy&n vao céng chirc cip xa clia ngwdi co da diéu kién,
tiéu chuan va lap ho so, thi tuc theo quy dinh tai diém a, khodn 2 Diéu nay, gt dén Uy ban nhan dan cap
huyén;

- Sau khi quyét dinh tiép nhan vao céng chirc cap xa khong qua thi tuyén, Cha tich Uy ban nhan dan cap huyén
¢6 van ban bao cao (kém theo ban sao 01 bd hd so theo quy dinh tai diém a, khoan 2, Bidu nay) gri Giam dbc
S& Noi vu dé phuc vu cong tac quan ly, thanh tra, kiém tra theo thAm quyén.

c) S6 lwong hd so gri Uy ban nhan dan cap huyén (théng qua Bo phan tiép nhan va tra két qua): 01 bo.

d) Thoi gian giai quyét:

- Trong thoi gian 10 ngay lam viéc, k& tir ngay nhan dd hd so hop 1& clia ngwdi du tuyén vao cong chivc cip xa
khong qua thi tuyén, Cha tich Uy ban nhan dan cip xa lap day da hd so theo quy dinh tai diém a, khoan 2 Piéu
nay, g dén Uy ban nhan dan cap huyén;

- Trong thoi gian 15 ngay lam viéc, k& tir ngay nhan day dd hd so hop 1& ctia Chi tich Uy ban nhan dan cép xa
gtri dén, Cha tich Uy ban nhan dan cAp huyén quyét dinh tiép nhan vao cong chirc cp xa khong qua thi tuyén;
- Trong th&i gian 05 ngay lam viéc, ké tlr ngay quyét dinh tiép nhan vao cong chirc cip xa khong qua thi tuyén,
Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén cé van ban bao cao Giam dbc S& Noi vu.

3. Cha tich Uy ban nhan dan cp huyén phai lap hd so' d& nghi Giam déc S& Nai vu théng nhét y kién truée khi
quyét dinh tiép nhan vao cdng chirc cap xa khoéng qua thi tuyén déi véi cac trweng hop quy dinh tai diém a, diém
b, khoan 1 Diéu nay (trr trwdng hop quy dinh tai khoan 2, Biéu nay).

Hb so, tha tuc va quy trinh d& nghi Giam ddc S& Noi vu thédng nhét y kién truwéc khi tiép nhan vao cong chirc cap
xa khéng qua thi tuyén:

a) Hb so, thu tuc:
- Bao gdm toan b6 hd so, tha tuc theo quy dinh tai diém a, khoan 2 Diéu nay;

- T& trinh ctia Cha tich Uy ban nhan dan cap huyén (trong d6 néu rd sé lwong va chirc danh coéng chirc cip xa
can tuyén dung twong (rng véi tirng trwerng hop d& nghi tiép nhan khéng qua thi tuyén trong pham vi chi tiéu
bién ché céng chirc cap xa dwgc Uy ban nhan dan tinh giao; noi dw kién bé tri cong chirc cp xa sau khi dwoc
tuyén dung; dw kién xép lwong déi véi trwdng hop da co thoi gian cong tac cé déng bao hiém xa hoi bat budc
theo quy dinh tai khoan 3, Biéu 12 ctia Quy dinh nay) (01 ban chinh);



- Bién ban, két qua hop Hoi ddng kiém tra, sat hach ddi vai trudng hop phai qua kiém tra, sat hach theo quy dinh
tai khoan 4, Diéu nay (01 ban chinh);

- Két qua hoc tap theo yéu cau ciia chivc danh cong chivc cip xa dw tuyén ddi véi trwdng hop tiép nhan theo quy
dinh tai diém a khoan 1 Biéu nay (01 ban sao, cé chirng thwc);

- Phiéu ly lich tw phap do S& Tw phap noi thwéng tri cAp trong thei han 30 ngay, tinh dén ngay ndp hd so dw
tuyén (01 ban chinh). Béi v&i trwdng hop khdng phai kiém tra, sat hach theo quy dinh tai khoan 5 Diéu nay, khi
tiép nhan vao céng chirc cp xa khéng qua thi tuyén thi khong yéu cau phai cé phiéu ly lich tw phap.

b) Quy trinh:

- Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén lap ddy da hd so theo quy dinh tai diém a, khoan 3 Didu nay, trinh Giam
déc S& Noi vu thdng nhét y kién trudc khi quyét dinh tiép nhan vao cong chirc c&p xa khong qua thi tuyén;

- Can c vao y kién tra |6 bang vén ban clia Giam dbc S& Nai vy, Cha tich Uy ban nhan dan cip huyén quyét
dinh tiép nhan vao coéng chirc cip x& khong qua thi tuy&n va chiu trach nhiém vé céac diéu kién, tiéu chuén, phdm
chét, trinh d6, nang lwc chuyén mén, nghiép vu clia nguwdi dwoc dé nghi tiép nhan vao cong chirc cap xa khong
qua thi tuyén.

c) S6 lwong hd so glri dén Sé& Noi vu (théng qua Bo phan tiép nhan va tré két qua): 01 bo.

d) Thoi gian giai quyét:

- Trong th&i gian 30 ngay lam viéc, k& tlr ngay nhan da hd so hop 1é ctia Chi tich Uy ban nhan dan cap huyén
glri dén, Giam dbc S& Noi vu cé trach nhiém tham dinh va c6 van ban tra 1oi;

- Trong thoi gian 05 ngay lam viéc, ké tir ngay Giam déc S& Noi vu ¢6 van ban tra 1&i, Cha tich Uy ban nhan dan
cap huyén quyét dinh tiép nhan vao céng chirc cdp xa khéng qua thi tuyén theo quy dinh.

4. Hoi ddng kiém tra, sat hach

Chut tich Uy ban nhan dan cap huyén thanh 1ap Hoi ddng kiém tra, sat hach déi véi ngudi duwoc dé nghi tiép nhan
vao cong chirc cAp x& khong qua thi tuyén dwoc quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Diéu 16 Thong tw s6
06/2012/TT-BNV ngay 30/10/2012 cla B6 trwdng Bd Néi vu huéng dan vé chire trach, tiéu chuan cu thé, nhiém
vu va tuy&n dung coéng chirc xa, phuwdng, thi tran.

5. Trwdng hop khong thanh lap Hoi ddng kiém tra, sat hach

Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén khéng phai thanh lap Hoi ddng kiém tra, sat hach dbi véi cac truong hop
dwoc xem xét tiép nhan vao cdng chirc cdp xa khéng qua thi tuyén dwoc quy dinh tai khoan 3, Didu 16 Thong tw
s6 06/2012/TT-BNV ngay 30/10/2012 clia Bo trwéng Bo Noi vu hwéng dan vé chire trach, tiéu chuén cu thé,
nhiém vu va tuyén dung cong chirc xa, phuwdng, thi tran.

Chwong 3.

DIEU BONG, TIEP NHAN CONG CHUC CAP XA
Diéu 7. Diéu dong, tiép nhan d6i v&i cac céng chivc: Vin phong - théng ké; Pia chinh - xay dwng - dé thi
va mai trwong (ddi véi phwong, thi trdn) hoidc Dia chinh - néng nghiép - xay dwng va méi trweeng (d6i véi
xa); Tai chinh - ké toan; Tw phap - hd tich; Van héa - xa hoi

1. Thdm quyén clia Cha tich Uy ban nhan dan cép huyén

a) Quyét dinh viéc didu ddng, tiép nhan cong chirc cap xa tir xd, phwong, thi trAn nay sang lam viéc & xa,
phwodng, thi trAn khac trong cling mét don vi hanh chinh cap huyén;

b) Quyét dinh viéc diéu dong, tiép nhan cong chirc cAp xa tir xa, phuwdng, thi trn ctia cp huyén nay chuyén
sang lam viéc & xa, phwong, thi trdn clia cip huyén khac (gitba hai don vi cap huyén trong tinh Ca Mau);

c) Quyét dinh viéc didu dong, tiép nhan cong chirc cAp x& ra ngoai tinh va tr tinh khac dén sau khi cé y kién
bang van ban cta Giam dbc S& Noi vu.

2. Diéu kién xem xét viéc diéu dong, tiép nhan
a) Chi ap dung dbi v&i dbi twong da dwoc cong nhan 1a cong chirc cip xa theo quy dinh cla phap luat;
b) Céng chirc khdng phai 1a dbi twong dang trong thoi gian bi xem xét ky luat;

c) Céng chirc da thuwe hién day dd cac nghia vu cd lién quan theo quy dinh cta phap luat v& can bd, cdng chirc.



3. H& so, tha tuc va quy trinh didu ddng, tiép nhan cdng chirc clp xa tir xa, phwéng, thi trAn nay sang lam viéc &
xa, phwong, thi trAn khéc trong cung mét don vi hanh chinh cap huyén:

a) Hb so, thu tuc:
- DPon xin chuyén cong tac clia cdng chirc c6 nhu cau theo mau sb 02 (01 ban chinh);

- V&n ban déng y cho chuyé&n cong tac ctia Cha tich Uy ban nhan dan cép xa noi str dung céng chirc (01 ban
chinh);

- V&n ban dbng y tiép nhan ctia Cha tich Uy ban nhan dan cAp xa noi cong chic xin chuyén dén (01 ban chinh);

- Quyét dinh tuyén dung hodc cong nhan hét thei gian tap sw cla cong chive (01 ban sao, ¢ chirng thuc).
Trwdng hop khong ¢ quyét dinh tuyén dung hodc cong nhan hét thdi gian tap sw thi phai c6 01 ban sao sé Bao
hiém x& hdi cé xac nhan ctia Bao hiém x& hdi cap huyén kém theo hd so;

- Phiéu danh gia cong chirc ctia ndm gan nhét (01 ban chinh);
- Van béng, chivng chi d& dwoc dao tao, bbi dwdng (01 ban sao, c6 chirng thyc);

- Ban so yéu ly lich theo mau sé 2c ban hanh kém theo Quyét dinh s& 02/2008/QD-BNV ngay 06/10/2008 clia B
trwdng B Noi vu vé viéc ban hanh mau biéu quan Iy hé so can bd, cdng chirc cé xac nhan cla co quan cé tham
quyén (01 ban chinh).

b) Quy trinh:

- Cong chtrc ¢é nhu cu chuyén cong tac 1ap day da hd so theo quy dinh tai diém a, khoan 3 Didu nay, g dén
Uy ban nhan dan cép huyén;

- Sau khi xem xét hé so hop 1& do cong chirc c6 nhu cau chuyén cong tac giri dén, Cha tich Uy ban nhan dan
cap huyén quyét dinh didu dong, tiép nhan céng chirc cip xa.

c) Sé lwong hd so givi dén Uy ban nhan dan cAp huyén (théng qua Bé phan tiép nhan va tra két qua): 01 bo.
d) Thoi gian giai quyét:

Trong thoi gian 15 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan day da hd so hop 1& do céng chirc c6 nhu ciu chuyén cong
tac gli dén, Cha tich Uy ban nhan dan c&p huyén quyét dinh didu dong, tiép nhan cong chirc clp xa.

4. Hb so, thi tuc va quy trinh diéu dong, tiép nhan cong chirc cp xa tir xa, phwéng, thi trAn cla cip huyén nay
chuyén sang lam viéc & x&, phuong, thi trAn cta cap huyén khac (gitra hai don vi cip huyén trong tinh Ca Mau):

a) Hb so, thu tuc
- Bao gdm toan bd hd so, thi tuc dwoc quy dinh tai diém a, khoan 3 Diéu nay;

- Van ban dbng y didu dong cta Cha tich Uy ban nhan dan c&p huyén noi quan ly cdng chirc cap xa (01 ban
chinh);

- V&n ban déng y tiép nhan cta Cha tich Uy ban nhan dan cip huyén noi cdng chivc chuyén dén (01 ban chinh).
b) Quy trinh:

- Cdng chlrc c6 nhu ciu chuyén cong tac lap ddy dd hé so theo quy dinh tai diém a, khoan 4 Biéu nay, giri dén
Uy ban nhan dan cép huyén;

- Sau khi xem xét hé so hop 1& ctia cdng chirc c6 nhu cAu chuyén coéng tac gtvi dén, Cha tich Uy ban nhan dan
cap huyén quyét dinh didu dong, tiép nhan céng chirc cap xa.

c) S6 lwong hd so givi dén Uy ban nhan dan cép huyén (théng qua Bd phan tiép nhan va tra két qua): 01 bo.
d) Thoi gian giai quyét:

Trong thoi gian 15 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan day di hd so hop 1é do céng chirc cé nhu ciu chuyén cong
tac gt dén, Cha tich Uy ban nhan dan c&p huyén quyét dinh diéu dong, tiép nhan cdng chirc cap xa.

5. H6 so, tha tuc va quy trinh Cha tich Uy ban nhan dan cip huyén d& nghi Giam dbc S& Nai vu cé ¥ kién vé viéc
diéu dong, tiép nhan cong chirc cip xa ra ngoai tinh va tir tinh khac dén

a) Hb so, thd tuc d& nghi didu ddng cong chirc cAp x4 ra ngoai tinh:

- Bao gdm toan bd hd so, thi tuc dwoc quy dinh tai diém a, khoan 3 Diéu nay;



- T& trinh ctia Cha tich Uy ban nhan dan cap huyén noi quan ly cdng chirc trinh Giam dbc S& Noi vu thdng nhat
y kién cho coéng chirc c&p x& chuyén cong tac (01 ban chinh);

- H& so dbng y tiép nhan clia cac co quan cd thdm quyé&n noi cong chirc xin chuyén dén (01 ban chinh);

- Van ban xac nhan qua trinh céng tac va dwoc dao tao & cac trwerng ctia Cha tich Uy ban nhan cép huyén noi
quan ly cdng chtrc, k& tir khi chinh thire dwoc tuyén dung cdng chire dén ngay xin chuyén cong tac (01 ban
chinh).

b) Hb s, thi tuc d& nghi tiép nhan cong chivc cap xa tr tinh khac dén:
- Bao gdm toan bd hd so, thi tuc dwoc quy dinh tai diém a, khoan 3 Piéu nay;

- T& trinh ctia Cha tich Uy ban nhan cap huyén noi cdng chire xin chuyén dén trinh Giam ddc S& Noi vu thdng
nhét y kién cho tiép nhan céng chirc cap x& (01 ban chinh);

- H& so ddng y cho chuyén céng tac clia cac co quan c6 thdm quyén noi quan ly cdng chire (01 ban chinh).
c) Quy trinh:

- Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén noi thwe hién viéc diéu dong, tiép nhan cdng chirc cip xa tién hanh lap
hd so, tha tuc theo quy dinh tai khodn 5 Didu nay, trinh Giam dbc Sé& Néi vu xem xét ¢ y kién vé viéc diéu dong,
tiép nhan cong chirc cap xa;

- C&n clv y kién bang van ban ctia Giam dc S& N6i vy, Cha tich Uy ban nhan dan cap huyén quyét dinh diéu
dong, tiép nhan cong chirc cAp xa ra ngoai tinh va ti tinh khac dén.

d) S6 lwong hd so glvi dén S& N6i vu (théng qua Bo phan tiép nhan va tra két qua): 01 bo.

d) Thoi gian giai quyét:

- Trong thoi gian 10 ngay lam viéc, k& tir ngay nhan day dd hd so hop 1& do Cha tich Uy ban nhan dan cap
huyén gtvi dén, Giam déc S& Noi vu xem xét cd y kién bing van ban vé viéc diéu dong, tiép nhan céng chirc cip
X&;

- Trong th&i gian 07 ngay lam viéc, k& tlr ngay cé y kién béng van ban ctia Giam déc Sé& Noi vy, Cha tich Uy ban
nhan dan cap huyén quyét dinh diéu dong, tiép nhan cong chirc cp xa ra ngoai tinh va tlr tinh khac dén.

Diéu 8. Diéu dong, tiép nhan déi véi cong chirc Chi huy triwdng Quan sw cap xa

1. Thdm quyén

Cha tich Uy ban nhan dan cap huyén quyét dinh viéc diéu dong, tiép nhan céng chirc Chi huy trvédng Quan sw

clp xa tlr xa, phwong, thi trAn nay sang lam viéc & x&, phwdng, thi trdn khac trong cting mét don vi hanh chinh
cap huyén sau khi Phong N&i vu cip huyén trao d6i, théng nhat véi Ban Chi huy Quan sw cAp huyén va cé van
ban d& nghi Cha tich Uy ban nhan dan cap huyén diéu déng, tiép nhan cong chirc Chi huy trwdng Quan sw cap
Xa.

2. Diéu kién xem xét viéc diéu dong, tiép nhan

Thuwe hién viéc diéu dong, tiép nhan cong chirc Chi huy trudng Quan sw cip xa phai dam bao cac didu kién theo
quy dinh tai khoan 2, Bidu 7 cGa Quy dinh nay, ddng théi dam béo cac didu kién theo quy dinh clia nganh Quan
s (néu co).

3. H6 so, tha tuc va quy trinh diéu déng, tiép nhan céng chirc Chi huy trwdng Quan sy cip xa ti xa, phwéong, thi
trdn nay sang lam viéc & xa, phwong, thi trdn khac trong cting mét don vi hanh chinh cép huyén:

a) Hb so, thu tuc:
- Bon xin chuyén cdng tac cla céng chirc cé nhu ciu theo mau sé 02 (01 ban chinh);

- Van ban ddng y cho chuyén cadng tac ctia Chu tich Uy ban nhan dan cép xa noi str dung céng chirc (01 ban
chinh);

- Van ban dbng y tiép nhan ctia Cha tich Uy ban nhan dan clp xa noi cong chirc xin chuyén dén (01 ban chinh);

- Quyét dinh bd nhiém (01 ban sao, cé chirng thuc). Trweng hop khdng cé quyét dinh bd nhiém thi phai cé 01
ban sao s& Bao hiém x& hdi cé xac nhan ctia Bdo hiém x& hoi cap huyén kém theo hd so;

- Phiéu danh gia céng chirc clia ndm gan nhat (01 ban chinh);

- V&n bang, chirng chi da dwoc dao tao, bdi dwéng (01 ban sao, cé chirng thuc);



- Ban so yéu ly lich theo mau sé 2c ban hanh kém theo Quyét dinh sb 02/2008/QD-BNV ngay 06/10/2008 clia Bo
trwdng Bo Noi vu v& viéc ban hanh mau bidu quan Iy hd so can b, cdng chirc cé xac nhan clia co quan cé thdm
quyén (01 ban chinh).

b) Quy trinh:

- Cong chtrc ¢6 nhu cau chuyén cong tac 1ap day da hd so hop 1& theo quy dinh tai diém a, khoan 3 Diéu nay,
gtri dén Uy ban nhan dan cép;

- Sau khi xem xét hd so hgp 1& clia cdng chirc cAp x& c¢é nhu cau chuyén cong tac gvi dén va y kién théng nhat
ctia Phong Nai vu c&p huyén véi Ban Chi huy Quan sw cdp huyén, Chu tich Uy ban nhan dan cp huyén quyét
dinh diéu dong, tiép nhan cong chirc Chi huy truéng Quéan sy cap xa.

c) S6 lwong hd so givi dén Uy ban nhan dan cp huyén (théng qua Bd phan tiép nhan va tra két qua): 01 bo.
d) Thoi gian giai quyét:

Trong th&i gian 15 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan day da hd so hop Ié clia cdng chirc ¢é nhu ciu chuyén céng
tac gtri dén, Cha tich Uy ban nhan dan cap huyén quyét dinh didu déng, tiép nhan cdng chirc Chi huy trwéng
Quan s cip xa.

Diéu 9. Diéu dong, tiép nhan d6i véi cong chirc Trwdng Cong an xa
1. Thdm quyén

Chut tich Uy ban nhan dan cap huyén quyét dinh viéc diéu dong, tiép nhan céng chirc Trwdng Céng an x4 tlr xa,
thi trAn nay sang lam viéc & xa, thj trAn khéc trong ciing mét don vi hanh chinh cap huyén sau khi Trwéng Coéng
an cAp huyén can cv yéu cau, nhiém vy, trao ddi thdng nhat véi Cha tich Uy ban nhan dan xa, thi trdn va co van
ban d& nghi Cha tich Uy ban nhan dan c&p huyén diéu dong Trwdng Céng an xa.

2. Diéu kién xem xét viéc diéu dong, tiép nhan

Thue hién viéc didu dong, tiép nhan cong chire Trwdng Cong an xa phai dam bao cac diéu kién theo quy dinh tai
khodn 2, Bidu 7 cGa Quy dinh nay, ddng th&i dam bao cac diéu kién theo quy dinh cGia nganh Céng an (néu co).

3. H6 so, tha tuc va quy trinh diéu déng, tiép nhan
a) Hb so, thu tuc:
- Bon xin chuyén cdng tac cla cong chirc cé nhu ciu theo mau sé 02 (01 ban chinh);

- Van ban dbng y cho chuyén céng tac cta Cha tich Uy ban nhan dan x4, thi trdn noi sir dung cong chire (01 ban
chinh);

- Van ban dbng y tiép nhan ctia Cha tich Uy ban nhan dan xa, thj tr&n noi cong chirc xin chuyén dén (01 ban
chinh);

- V&n ban d& nghi Cha tich Uy ban nhan dan cap huyén diéu dong, tiép nhan céng chivc Trwdng Céng an xa cla
Trwéng Cong an c&p huyén sau khi trao ddi, théng nhét véi Cha tich Uy ban nhan dan xa, thi trdn noi st dung
cbng chirc va noi cong chirc xin chuyén dén (01 ban chinh);

- Quyét dinh bb nhiém (01 ban sao, c6 chirng thuc). Trweng hop khéng cé quyét dinh bd nhiém thi phai cé 01
ban sao s6 Bao hiém x& hdi co xac nhan cla Bao hiém xa hoi cAp huyén kém theo hd so;

- Phiéu danh gia cong chirc clia ndm gan nhét (01 ban chinh);
- Van béng, chivng chi da dwoc dao tao, bdi dwéng (01 ban sao, c6 chirng thyc).

- Ban so yéu ly lich theo mau sb 2c ban hanh kém theo Quyét dinh s6 02/2008/QD-BNV ngay 06/10/2008 ctia Bo
trwdng Bd Noi vu vé viéc ban hanh mau biéu quan ly hd so can bd, cdng chirc c6 xac nhan clia co quan cé thdm
quyén (01 ban chinh).

b) Quy trinh:

- Cong chirc ¢6 nhu cau chuyén cong tac 1ap day da hd so, tha tuc theo quy dinh tai diém a khoan 3 Piéu nay
gtri dén Uy ban nhan dan cAp huyén;

- Sau khi xem xét hd so, thi tuc hop 1& clia cdng chirc c6 nhu cdu chuyén cong tac giri dén, Cha tich Uy ban
nhan dan cap huyén quyét dinh didu dong, tiép nhan cong chirc Trwdng Cong an xa.

c) S6 lwong hd so giri dén Uy ban nhan dan cap huyén (thdng qua Bo phan tiép nhan va tra két qua): 01 bo.



d) Thoi gian giai quyét:

Trong thoi gian 15 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan day da hd so hop 1é ctia cdng chirc c6 nhu cau chuy&n cong
tac gt dén, Cha tich Uy ban nhan dan c&p huyén quyét dinh diéu dong, tiép nhan cong chirc Trwdng Cong an
Xa.

Diéu 10. Ché da, chinh sach déi véi cong chirc cap xa dwore diéu dong, tiép nhan

Cong chirc cap xa dwoc diéu dong, tiép nhan dén lam viéc & cac xa ving dan toc thidu sé, viing c6 didu kién
kinh té - xa hoi dac biét kho khan, viing bai ngang ven bién va hai dao... da dwoc co quan cé thdm quyé&n cong
nhan thi dwgc huwdng cac ché dd, chinh sach wu dai theo quy dinh cla phap luat.

Chwong 4. X . i i . i . .
TRINH TU, THU TUC BDANH GIA CONG CHUC CAP XA

Diéu 11. Panh gia cong chirc cap xa

1. Thwe hién viéc danh gia cdng chirc dé 1am rd pham chét chinh tri, dao dtrc, nang lwc, trinh d6 chuyén mén,
nghiép vu, két qua thuwc hién nhiém vu dwoc giao. Két qua danh gia la cin ctr dé bb tri, st dung, dao tao, bdi
dwéng, khen thuéng, ky luat va thwe hién chinh sach dbi véi cong chire.

2. N6i dung danh gia cong chirc:

a) Chép hanh duong 16i, chl trwong, chinh sach ctia Dang va phap luat ctia Nha nwéc;
b) Ph&m chét chinh tri, dao dtrc, 16i sbng, tac phong va 1& 16i lam viéc;

¢) Nang lyc, trinh d6 chuyén mén, nghiép vu;

d) Tién d6 va két qua thwc hién nhiém vu;

d) Tinh than trach nhiém va phdi hop trong thwc hién nhiém vu;

e) Thai d6 phuc vu nhan dan.

3. Trinh tw, tha tuc danh gia cong chirc cip xa thwc hién theo quy dinh tai Diéu 28 Nghi dinh s 112/2011/ND-CP
ngay 05/12/2011 ctia Chinh pht v& céng chirc x&, phudng, thi tran.

4. Can ct vao két qua danh gia, cong chirc cAp xa dwoc phan loai danh gia theo cac mirc nhw sau:
a) Hoan thanh xuét sac nhiém vy;

b) Hoan thanh tét nhiém vu;

¢) Hoan thanh nhiém vu nhwng con han ché vé néng lwc;

d) Khéng hoan thanh nhiém vu.

5. Két qua phan loai danh gia cong chirc cip xa dwoc lwu vao hd so cong chirc va théng bao dén céng chirc
dwoc danh gia.

6. Cong chirc cAp xa 02 nam lién tiép hoan thanh nhiém vu nhung con han ché vé nang lwc hodc c¢é 02 nam lién
tiép, trong d6 01 nam hoan thanh nhiém vu nhwng cén han ché vé nang lwc va 01 nam khéng hoan thanh nhiém
vu thi Cha tich Uy ban nhan dan cap xa trinh Cha tich Uy ban nhan dan cap huyén quyét dinh b tri céng tac
khac.

7. Cong chivc cip x& 02 ndm lién tiép khdng hoan thanh nhiém vu thi Cha tich Uy ban nhan dan cép xa trinh Cha
tich Uy ban nhan dan c&p huyén giai quyét thai viéc theo quy dinh.

Chwong 5. i .
XEP LUONG, NANG BAC LUONG

Diéu 12. Xép lwong céng chirc cap xa

1. Chu tich Uy ban nhan dan cip huyén quyét dinh viéc xép lwong dbi véi cong chirc cAp xa trén co sé trinh do
chuy&n mén, nghiép vu nhwng phai pht hop véi chirc danh dam nhiém va cé da didu kién, tiéu chuan theo quy
dinh phap luat.

2. Cong chirc cap xa duwoc xép lwong theo ngach céng chire hanh chinh quy dinh tai Didu 3 Thong tw lién tich s
03/2010/TTLT-BNV-BTC-BLDTB&XH ngay 27/5/2010 cta Bo NGi vy, B6 Tai chinh, B6 Lao déng - Thwong binh
va Xa hoi huwéng dan thye hién Nghi dinh sb 92/2009/ND-CP ngay 22/10/2009 ctia Chinh pht vé chirc danh, sé



lwong, mot sd ché do, chinh sach déi véi can bd, cong chirc & xa, phwong, thi trAn va nhivng ngudi hoat déng
khdng chuyén trach & cAp x& (sau day goi tat 1 Thong tu lién tich s 03/2010/TTLT-BNV-BTC-BLDTB&XH).

3. Viéc xép lwong déi vai tirng tredng hop da co thdi gian déng bao hiém xa hai bat budc khi dwoc tuyén dung
vao cong chirc cAp x& theo quy dinh tai khoan 2, Diéu 21 Nghi dinh sb 112/2011/ND-CP ngay 05/12/2011 clia
Chinh pha vé cbng chirc xa, phwdng, thi tran, dwoc thwe hién nhw sau:

a) Can ctr vao thoi gian dong bao hiém xa hoi bét budc (triv thdi gian tap sw, thir viec theo quy dinh) twong (rng
Vi trinh d6 dao tao vé& chuyén mén, nghiép vu ctia tirng trwdng hop dé thuwe hién xép vao bac lwong trong
ngach cong chirc hanh chinh quy dinh tai Biéu 3 Théng tw lién tich s6 03/2010/TTLT-BNV-BTC-BLDTB&XH,
theo nguyén tac sau:

- Clr sau mdi khodng thdi gian 03 nam (d0 36 thang) néu c6 déng bao hiém xa hdi bt budc theo trinh d dao tao
dai hoc tré lén thi dwoe xép 1én 01 bac lwong trong ngach chuyén vién (ma sé 01.003), néu cé déng bdo hiém xa
hoi bat budc theo trinh d6 dao tao cao dang thi dwoc xé&p 1én 01 bac lwong trong ngach chuyén vién cao dang
(ma sb 01a.003); ct¥ sau mdi khodng thdi gian 02 nam (dd 24 thang) néu cé déng bao hiém x& hdi bat budc theo
trinh do dao tao duéi cao dang thi dwoc xép 1én 01 bac lwong trong ngach cé trinh dd dao tao twong rng;

- Sau khi quy dbi thoi gian dé xép vao bac lwong trong ngach céng chirc hanh chinh déi véi céng chirc cap xa
theo nguyén t&c néu trén, néu cé sb thang chwa da 36 thang déi véi ngach chuyén vién va ngach chuyén vién
cao dang hodc chwa di 24 thang déi véi ngach yéu cau trinh do dao tao dwéi cao dang thi s thang nay dwoc
tinh vao thoi gian dé xét nang bac lwong 1an sau trong ngach céng chirc hanh chinh duwoc xép. Truwdng hop
dwoc tinh x&p vao bac lwong cudi ciing trong ngach cdng chivc hanh chinh ma van con thiva thdi gian cong tac
c6 déng bao hidm xa hai bat budc thi thdi gian cdng tac con thira ndy dwoc tinh huwdng phu cép tham nién vuot
khung nhw sau: Sau 03 ndm (d0 36 thang) déi véi ngach chuyén vién va ngach chuyén vién cao dang; sau 02
nam (dd 24 thang) dbi véi ngach yéu cau trinh d6 dao tao dwéi cao déng dwoc tinh hwdng 5%, civ méi nam tiép
theo (d0 12 thang) dwoc tinh hwdng thém 1%.

b) Khi thuc hién x&p lwong va tinh hwéng phu cip tham nién vwot khung, theo nguyén téc tai didm a, khoan 3
Didu nay, néu trong thoi gian cdng tac cla ngudi dwoc xép lwong c6 ndm khdng hoan thanh nhiém vu dwoc
giao hoac bj ky luat (khién trach ho&c canh cao) thi c&¢ mdi ndm khong hoan thanh nhiém vu dwoc giao hodc clr
méi 14n bj ky luat bj trir 6 thang; néu bi ky luat giang chire, cach chirc thi c& méi Ian bi ky luat bi trir 12 thang; néu
¢6 nam vira khdng hoan thanh nhiém vu dwgc giao, vira bi ky luat thi thdi gian bj trir cla ndm dé chi tinh theo
th&i gian bj trie cha hinh thive bi ky luat.

4. Sau khi xép lwong theo quy dinh tai khoan 3 Diéu nay, néu cé hé sb lwong (ké& ca phu cap tham nién vuot
khung néu cé) dwoc xép theo ngach cong chirc hanh chinh thp hon so véi hé sb lwong da hwéng tai thdi diém
dworc tuyén dung vao cong chirc c&p xa thi dwoc hwéng hé sé chénh I&ch bao Iwu cho béng hé sé lwvong da
hwéng. Hé sb chénh léch bao luu nay gidm twong &ng khi cdng chirc cip xa dwoc nang bac lvong, duwoc
hwéng phu cap tham nién vwot khung trong ngach céng chivc hanh chinh dwoc xép hodc khi duwoc xép lwong
vao ngach céng chirc hanh chinh cao hon.

5. Cha tich Uy ban nhan dan cp huyén phai 1ap hé so d& nghi Giam dbc S& Nai vu cé y kién thédng nhét bang
van ban trude khi quyét dinh xép lwong ddi véi tivng trwéng hop da cé thoi gian déng bao hiém xa hoi bat budc
khi dwoc tuyén dung vao cong chirc cip xa theo quy dinh tai khodn 3 Diéu nay. Hb so, tha tuc va quy trinh dé&
nghi Giam déc S& Néi vu c6 y kién théng nhét viéc xép lvong:

a) Hb so, thi tuc:

- T& trinh ctia Cha tich Uy ban nhan dan c&p huyén (01 ban chinh);

- Danh sach dw kién xép lwong dbi véi tirng trweérng hop da cé thdi gian déng bao hiém xa hdi bat budc theo mau
s6 03 (01 ban chinh);

- Quyét dinh lwong gan nhét clia cong chirc dwoc tuyén dung (01 ban sao, cé chivng thuc);

- S6 B3o hiém xa hoi dé tinh thoi gian cdng tac (01 ban sao, ¢ chirng thwe clia Bao hiém xa hoi cap huyén);
- V&n bang tét nghiép chuyén mén, nghiép vu (01 ban sao, cé chirng thuc).

b) Quy trinh:

- Cha tich Uy ban nhan dan cap huyén 1ap hé so trinh Giam déc S& Noi vu c6 y kién théng nhét déi véi tirng
trwong hop da cé thoi gian déng bao hiém xa hoi bt budc khi dwoc tuyén dung vao cong chirc cap xa;



- Can ct vao y kién thdng nhat bang van ban cia Giam dbc S& Néi vu, Chu tich Uy ban nhan dan cp huyén
quyét dinh xép lwong ddi véi tirng trwdng hop da c6 thdi gian dong bao hiém xa hoi bat budc khi dwoc tuyén
dung vao coéng chirc cap xa.

c) Sé lwong hd so glri dén S& Noi vu (théng qua Bo phan tiép nhan va tra két qua): 01 bo.

d) Thoi gian giai quyét:

- Trong thoi gian 30 ngay 1am viéc, k& tir ngay nhan day dd hd so hop 1& cla Cha tich Uy ban nhan dan cap
huyén gri dén, Giam dbc S& Noi vu c6 trach nhiém thdm dinh va c6 van ban tra |&i;

- Trong thoi gian 07 ngay lam viéc, k& tir ngay Giam dbc Sé& Noi vu ¢6 van ban tra 16, Cha tich Uy ban nhan dan
cap huyén quyét dinh xép lwong déi véi tirng trudng hop da co thoi gian dong bao hiém xa hoi bat budc khi
duoc tuyén dung vao codng chirc cap xa theo quy dinh.

Diéu 13. Nang bac lwong thwong xuyén va nang bac lwong trwéc thei han déi véi cong chive cap xa

1. Cha tich Uy ban nhan dan cap huyén quyét dinh nang bac lwong thweng xuyén dbéi véi cong chire cp xa cd
ngach lwong chuyén vién, can sw, nhan vién va twong duong.

2. Cong chirc clp xa da dwoc xép lwong theo ngach, bac céng chirc hanh chinh quy dinh tai khoan 1, DBiéu 3 va
Piéu 4 Théng tw lién tich s6 03/2010/TTLT- BNV-BTC-BLDTB&XH ngay 27/5/2010 ctda B6 NGi vy, B6 Tai chinh,
B6 Lao ddng - Thuong binh va X& hoi huéng dan thwe hién Nghi dinh sé 92/2009/ND-CP ngay 22/10/2009 cla
Chinh pha vé chtrc danh, sé lwong, mot sé ché dd, chinh sach déi véi can b, cong chirc & xa, phwéng, thi tran
va nhirng ngwdi hoat dong khéng chuyén trach & cép x&, dwoc thuc hién ché dé nang bac lwong thwong xuyén
va nang bac lwong trwédc thoi han (do lap thanh tich xuét séc trong thue hién nhiém vu va khi c6 théng bao nghi
hwu) theo quy dinh hién hanh ctia Bd NGi vu.

Diéu 14. Xép lwong céng chirc cap xa khi thay déi trinh dd chuyén mén, nghiép vu

Viéc xép lwong cho céng chirc cAp xa khi thay ddi trinh d6 chuyén mén, nghiép vu thuc hién theo khoan 4, Diéu
3 Thoéng tw lién tich s6 03/2010/TTLT- BNV-BTC-BLDTB&XH ngay 27/5/2010 cta B6 Ngi vy, Bo Tai chinh, Bo
Lao déng - Thwong binh va Xa hoi hwéng dan thuc hién Nghi dinh sb 92/2009/NB-CP ngay 22/10/2009 clia
Chinh ph vé chirc danh, sb lwgng, mot s ché dd, chinh sach ddi véi can bod, cdng chirc & xa, phwéng, thi tran
va nhirng ngwdi hoat dong khong chuyén trach & cap xa.

Chwong 6.
THOI VIEC VA THU TUC NGHi HUU, KHEN THUONG, KY LUAT CONG CHUC

CAP XA

Diéu 15. Théi viéc va thi tuc nghi hwu déi véi cong chive cap xa

Giai quyét ché do thai viéc va thye hién thi tuc nghi hwu déi vai cong chire cdp xa thwe hién theo quy dinh tai
Chuwong V, Nghi dinh s6 112/2011/ND-CP ngay 05/12/2011 ctia Chinh pht vé céng chirc x&, phudng, thi tran.

Diéu 16. Khen thwéng dbi véi cong chirc cap xa

Coéng chure cAp xa c6 thanh tich trong viéc thirc hién nhiém vy, cdng vu thi dwgc xét khen thwdng theo quy dinh
clia Luat Thi dua - Khen thwdng va cac van ban hién hanh cla Trung wong va dia phwong.

Diéu 17. X ly ky luat d6i vé&i cong chire cap xa
Viéc xt ly ky luat déi véi cong chire cap xa thwe hién theo quy dinh tai Chwong VI, Nghi dinh s6 112/2011/ND-
CP ngay 05/12/2011 clGa Chinh phl v& cdng chirc xa, phudng, thi trén.

Chwong 7. . : . i i .
QUAN LY CONG CHUC CAP XA

Diéu 18. Noi dung va thdm quyén quan ly cong chirc cap xa

1. N&i dung quan ly cdng chirc cap xa thwe hién theo quy dinh tai Biéu 45 Nghi dinh s6 112/2011/ND-CP ngay
05/12/2011 ctia Chinh phl vé& céng chirc xa, phwong, thi trén.

2. Thdm quyén quan ly céng chirc cAp xa thuc hién theo quy dinh tai khoan 2, 3, 4 Diéu 46 Nghj dinh sb
112/2011/ND-CP ngay 05/12/2011 ctia Chinh pht vé céng chirc x&, phwdng, thi trdn va theo phan c&p quan Iy
dbi v&i cong chirc cap xa trén dia ban tinh Ca Mau ctia Quy dinh nay.

Piéu 19. Quy dinh vé ché doé bao cao sé lwong, chat lwong cong chivc cap xa



1. Binh ky hdng n&m hoac theo yéu ciu ctia Giam déc S& Noi vu, Cha tich Uy ban nhan dan c&p huyén chi dao
cac co quan, t& chire trwe thudc 1ap bao cdo théng ké sé lwgng, chat lwgng cong chirc, danh sach va tién lwong
c6ng chirc cip xa cla nam trwdc do, bédo cédo S& Noi vu trwdc ngay 31 thang 3 clia ndm sau theo biéu mau
théng nhét.

2. Noi dung bao cao théng ké sb lwong, chat lwong cdng chire, danh sach va tién lwong cdng chirc cap xa theo
Biéu mau sb 02 (viét tat la BMO2/BNV) va Bidu mau sb 04 (viét tat |a BM04/BNV) ban hanh kém theo Théng tw
s6 11/2012/TT-BNV ngay 17/12/2012 cla Bé trwéng Bd Noi vu quy dinh vé ché do bao céo théng ké va quan ly
hd so céng chirc; thdng ké sb lvong, chat lwgng cong chirc, danh séch va tién lwong cdng chirc cap xa tinh dén
thoi didém ngay 31 thang 12 ctia ndm trwée do.

Chwong 8. . . X
DIEU KHOAN THI HANH

Piéu 20. T6 chirc thwe hién

1. Tha trwdng cac s&, ban, nganh c6 lién quan, Cha tich Uy ban nhan dan huyén, thanh phé Ca Mau va Cha tich
Uy ban nhan dan xa, phwong, thi trdn trén dia ban tinh c6 trach nhiém té chirc trién khai, thwe hién Quy dinh nay.
2. Giao Giam dbc S& Nai vu chi tri, phdi hop véi Thi trudng cac sé, ban, nganh cé lién quan kiém tra, don déc
viéc t6 chirc thwe hién Quy dinh nay.

Piéu 21. Stra dbi, bé sung Quy dinh

Trong qua trinh t& chirc thwe hién, néu c6 khé khan, vwéng mac, yéu cu Cha tich Uy ban nhan dan huyén,
thanh phé Ca Mau va Cha tich Uy ban nhan dan xa, phwong, thi trdn phan anh dén Uy ban nhan dan tinh (qua

S& Noi vu) dé dwoc xem xét, hwdng dan thém hodc tdng hop, dé& xuat Uy ban nhan dan tinh stra ddi, bd sung
Quy dinh nay cho phi hop véi tinh hinh thuc té./.

M3u sé 01

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
boc lap - Tw do - Hanh phuc

................. ,ngay ....thang .....nam ........

PON DANG KY DU TUYEN VAO CONG CHU'C CAP XA KHONG QUA THI TUYEN
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 ....... /2013/QB-UBND ngay ..... thang 07 ndm 2013 ctia Uy ban nhan dan
tinh Ca Mau)

Kinhgtriz ...

Sau khi nghién ctru diéu kién, tiéu chuan dang ky dw tuyén cong chirc cip xa khong qua thi tuyén cla
...................................... , t6i thdy ban than cé du diéu kién dé& dwoc xem xét tiép nhan vao cong chirc cip xa
khéng qua thi tuyén. Vi vay, t6i 1am don nay dang ky du tuy&n cong chirc cAp xa khdng qua thi tuyén.

Né&u triing tuyén, t6i s& chap hanh nghiém tuc cac quy dinh clia Nha nwéc va clia co quan c6 thdm quyén tuyén
dung coéng churc.

T6i cam doan hd so dy tuyén cua toi la ding sw that, chiu trach nhiém trwdc phap luat vé ndi dung da khai; sau
khi nhan dwgc thong bao tring tuyén t6i sé hoan thién da hé so dy tuyén theo quy dinh./.



Ngwoi lam don
(Ky va ghi 10 ho tén)
Gui kém theo don nay hd so dw tuyén, gom:

1. Ban so yéu ly lich theo mau sb 2c ban hanh kém theo Quyét dinh s 02/2008/QD-BNV ngay 06/10/2008 cla
B6 trwdng Bo NGi vy vé& viéc ban hanh mau biéu quan ly hd so can bo, cOng chirc cé xac nhan clia co quan co
thdm quyén;

2. Ban sao gidy khai sinh;
3. Ban sao céc van bang, chiing chi va két qua hoc tap, gomM: ..............oovvviiiiiiiiiiiiiii
4. Gidy chirng nhan strc khde do co quan y té c6 thdm quyén cép;

5. Ban tw nhan xét, danh gia vé pham chét chinh tri, phdm chét dao dlrc, trinh d va nang lwc chuyén mén,
nghiép vu, qua trinh cong tac va cac hinh thirc khen thwdng da dat dwgc, cd nhan xét va xac nhan clia nguoi
dirng dau co quan, td chire, don vi noi nguwdi dé cong tac (néu co).

6. Phiéu ly lich tw phap do S& Tw phap noi thweng tra cap (néu co);
7. 02 phong bi cé dan tem ghi rd dia chi lién lac, 02 anh c& 4x6;

Méu sé6 02
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
boc lap - Tw do - Hanh phuc

) ~ DON XIN CHUYEN CONG TAC ]

(Ban hanh kem theo Quyét dinh s6 ....... /2013/QD-UBND ngay ... thang ... ndm 2013 cua Uy ban nhén dén tinh
Ca Mau)
Kinh glri: .. ..o

TN t0I 1a: o S Nam, NG e,
Ngay, thang, nam sinh: ... ,DANOC: o,
QUE QUAN ettt ettt et e ae e a e e b bttt e a bt sh b e e b e et e e bt e breenb e e saennbeen
HO KNAU thUONG TU: ..o
Trinhddovanhoéa:......................, trinh d0 ChUuy@&n MON;.....coooiiiiieeee e
Ngay, thang, nam vao Boan thanh nién Cong san H& Chi Minh:..............cccvveveeiee e
Ngay, thang, nam vao Dang CONg san Viet Nami:.......ccoooiiiiiieiiieeeee e
Ngay, thang, NEM AUEC tUYEN AUNG:......ouovieieeeeeieeeeeeeeeeeee e
Ngay, thang, NAM AWO'C B NRIBM ...ttt
Ngach, bac Iong NIEN NWONG:.......cc.viiiiiiiecieece e
Théi gian tham gia cdng tac: Tl ngay, thang, NAM..........ooii e



Vay tdi viét Don nay d& nghi cac cp cé thdm quyén xem xét giai quyét cho t6i dwgrc chuyén cong tac theo
nguyén vong.

Toi xin chan thanh cdm on!

v, NEAY ... thang .... nam ...
Nguoi viet don
(ky ghi ro ho, tén)

GUi kém theo Pon xin chuyén cong tac, gdm cac hd so sau:



DANH SACH Miu sé
DU KIEN XEP LUONG BOI VOI CAC TRUONG HOP CO THOI GIAN 03
UY BAN NHAN DONG BAO HIEM XA HOI BAT BUOC KHI TUYEN DUNG VAO CONG

DAN CHUC CAP XA THUOC HUYEN (THANH PHO) ....... NAM ...
HUYEN (THANH  (Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 ...... 2013/QD-UBND ngay ... thang 7
PHO).... ndm 2013 cta Uy ban nhén déan tinh Ca Mau)
Nam Thoi
sinh gian
Nganh Ngay,| tham
hoac thang,| gia
chuyén nam |BHXH
nganh Co quan tham | phu Ngay,
dao . deé nghi gia | hop . . . ~ _ [thang,
1ho tao (ghi t’;‘}gzé Chtre| tuyén |BHXH|nhiém t’:gié’ t’:gi;’ t’:gié’ Ifo’ar?g na&m
So| . theo . ~’ldanh| dung Ma s6| phu | wuy, e N tinh [Ghi
va . nam 2 Ngach " | nam | nam | nam |dwoc| . .
TT|, . nganh,| |tuyén| (UBND ngach| hop | chire 2 . % z | néng [chu
tén . .| cap ~ A tuyén| tinh | hét |tuyén|
Nam|Nc|chuyén bing dung| xa, nhiém| danh dung [tap suftap sul dung b‘ac
nganh phudng, vu, | tinh j ) 1 i lan
tai thi tran) chec | dén sau
béng danh | thoi
tot tuyén | diém
nghiép) dung | dwoc
tuyén
dung
1123 |4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 |18
Téng sb:
Ngweilapbiéu . ,ngay thang nam 20

(Trwéng Phong Néi vu) CHU TICH



