CHINH PHU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
------- Poc lap - Tu do - Hanh phuc

Sb: 115/2020/ND-CP Ha Noi, ngay 25 thang 9 nam 2020

NGHI PINH
QUY BINH VE TUYEN DUNG, SU’ DUNG VA QUAN LY VIEN CHUC
Cén cwr Luét Té chire Chinh phii ngay 19 thang 6 ndm 2015;
Céan ctr Luét stra dbi, b sung mot sé diéu cta Ludt Té chire Chinh pht va Luét Té chirc Chinh quyén dia
phuwong ngay 22 thang 11 nam 2019;
Can ctr Luat Vién chire ngay 15 thang 11 nédm 2010;
Cén cwr Luét stra déi, bé sung mét sé diéu cua Luét Can b, céng chirc va Luat Vién chirc ngay 25 théng 11 ndm
2019;
Theo dé nghj ctuia B6 truéng Bé Néi vu;
Chinh pht ban hanh Nghi dinh quy dinh vé tuyén dung, st dung va quan ly vién chirc.
Chuwong | .
NHUNG QUY DINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung

1. Nghij dinh nay quy dinh v& tuy&n dung, st dung va quan ly ddi v&i vién chirc 1am viéc trong don vi sw nghiép
céng lap do co quan cé thdm quyén ctia Nha nwéc, td chirc chinh tri, t chirc chinh tri - xa hoi & Trung wong,
cép tinh, cip huyén thanh lap theo quy dinh ctia phap luat.

2. Viéc tuyén dung, st dung va quan ly dbi véi ngudi lam viéc trong té chivc co yéu dwoc thwe hién theo quy
dinh clia phap luat vé co yéu.

3. Bon vj sw nghiép thudc td chirc chinh tri x& hdi - nghé nghiép, t6 chirc xa hoi, td chivc xa hoi - nghé nghiép;
don vi sy nghiép thudc don vi sw nghiép cong lap; don vi sw nghiép thudc doanh nghiép do Nha nwéc ndm gitr
100% vén didu 1& hodc doanh nghiép do Nha nwéc nam gitk trén 50% vén didu 1& hodc tdng sb cb phan cé quyén
biéu quyét dwoc ap dung cac quy dinh tai Nghi dinh nay d& thuc hién viéc tuyén dung, st dung va quan ly dbi
v&i nhirng ngudi lam viéc trong don vi sy nghiép.

Piéu 2. Giai thich tr ngiv
Trong Nghi dinh nay, cac tlr nglr duéi day dwoc hiéu nhw sau:
1. “Ché do tap sy’ 1a cac quy dinh lién quan dén qua trinh nguoi duwoc tuyén dung vao vién chirc lam quen vo&i

moi trwdng cong tac va tap 1am nhirng cdng viéc cua vi tri viéc lam gén véi chirc danh nghé nghiép sé& dwoc b
nhiém quy dinh trong hop ddng lam viéc;

2. “Thay ddi chirc danh nghé& nghiép” 13 viéc vién chirc dwoc bd nhiém vao mét chirc danh nghé nghiép khac phu
hop v&i chuyén mén, nghiép vu cuda vi tri viéc lam dang dadm nhiém;

3. “Hang chtrc danh nghé nghiép” la cAp dd thé hién trinh d0, ndng lwc chuyén mén, nghiép vu cla vién chirc
trong tirng linh vwe nghé nghiép;

4. “Thang hang chirc danh nghé nghiép” la viéc vién chirc dwoc bd nhiém gitr chire danh nghé nghiép & hang
cao hon trong ciing mét linh virc nghé nghiép.

Diéu 3. Phan loai vién chirc
1. Theo chtrc trach, nhiém vy, vién chirc dwgec phan loai nhw sau:

a) Vién chire quan ly 1a nguoi dwoc bd nhiém gilr chre vu quan ly co thoi han, chiu trach nhiém diéu hanh, to
chtre thwe hién mot hodc mot s6 cong viéc trong don vi sw nghiép cong lap va dwgc hwdng phu cép chirc vu
quan ly;



b) Vién chirc khéng gitr chirc vu quan ly la ngwi chi thye hién nhiém vu chuyén mén nghiép vu theo chirc danh
nghé nghiép trong don vi sy nghiép cong lap.

2. Theo trinh d6 dao tao, vién chirc dwgc phan loai nhw sau:

a) Vién chirc gir chirc danh nghé nghiép cé yéu cau trinh d6 dao tao tién sf;

c

)

b) Vién chirc gitr chirc danh nghé nghiép c6 yéu cau trinh d6 dao tao thac sf;
) Vién chure gitr chirc danh nghé nghiép cé yéu cau trinh dé dao tao dai hoc;
)

d) Vién chirc gilr chirc danh nghé nghiép cé yéu ciu trinh dd dao tao cao déng;
d) Vién chirc gi» chire danh nghé nghiép cé yéu cau trinh d6 dao tao trung cép.

Chuwong Il ) . i
TUYEN DUNG VIEN CHUC

Muc 1. CAN CU, BIEU KIEN, THAM QUYEN TUYEN DUNG

Diéu 4. Can cir tuyén dung vién chirc

1. Viéc tuyén dung vién chirc phai can clr vao nhu cau cong viéc, vi tri viéc lam, tiéu chun chirc danh nghé
nghiép va quy tién lwong cta don vi sy nghiép cong lap.

2. Co quan, don vi cé thdm quyén tuyén dung vién chirc xay dung ké& hoach tuyén dung, béo céo co quan cé
thdm quy&n quan ly vién chirc phé duyét hodc quyét dinh theo thdm quyén dé 1am cin ctv tuyén dung tredc moi
ky tuyén dung. Néi dung k& hoach tuyén dung bao gdm:

a) S6 lwong ngudi lam viéc dwoc giao va sb lwgng ngwdi lam viéc chwa sir dung cla don vi sy nghiép cong lap
st dung vién chrc;

b) Sé Iweng vién chirc can tuyén & tirng vi tri viéc lam:;

c) S6 lwong vi tri viec lam can tuyén déi véi ngudi dan toc thiéu sd (ndu co), trong do xac dinh ré chi tiéu, co ciu
dan téc can tuyén;

d) Tiéu chuan, didu kién dang ky dw tuy&n & tirng vi tri viéc lam;
d) Hinh thirc va ndi dung thi tuyén hodc xét tuyén;
e) Cac noi dung khac (néu cd).

Piéu 5. Piéu kién dang ky dw tuyén vién chirc

1. Didu kién dang ky dw tuy&n thuwe hién theo quy dinh tai Didu 22 Luat Vién chirc. Co quan, don vi c6 thdm
quyén tuy&n dung vién chirc quy dinh tai khodn 1 Diéu 24 Luat Vién chirc dwgc bb sung cac diéu kién khac theo
yéu cAu cua vi tri viéc lam quy dinh tai diém g khoan 1 Diéu 22 Luat Vién chirc nhung khéng thap hon céc tiéu
chuén chung, khéng dwoc trai véi quy dinh cha phap luat, khéng dwoc phan biét loai hinh dao tao.

2. Ngwoi dang ky dw tuyén vao vj tri viéc lam trong cac don vi sy nghiép céng lap thuéc linh vwe van héa, nghé
thuat, thé duc, thé thao c6 thé& th&p hon 18 tudi nhwng phai tir dd 15 tudi tré 1&n va dwoc sy ddng y bang van
ban clia ngwoi dai dién theo phap luat.

Piéu 6. Wu tién trong tuyén dung vién chirc
1. Béi twong va diém wu tién trong thi tuyén hodc xét tuyén:

a) Anh hung Lwc lvgng vi trang, Anh hung Lao ddng, thwwong binh, ngudi hwédng chinh sach nhw thwong binh,
thwong binh loai B: Pwoc cong 7,5 diém vao két qua diém vong 2;

b) Nguwoi dan toc thiéu sd, sT quan quan doi, si quan cong an, quan nhan chuyén nghiép phuc vién, ngwdi lam
cbng tac co yéu chuyén nganh, hoc vién tét nghiép dao tao si quan duy bi, tbt nghiép dao tao chi huy trwdng Ban
chi huy quan su c&p x& nganh quan sw co s& duwgc phong quan ham si quan dw bj da dang ky ngach si quan dy
bi, con liét s7, con thwong binh, con bénh binh, con clia nguwdi hwdng chinh sach nhw thwong binh, con clia
thwong binh loai B, con dé ctia ngwdi hoat ddng khang chién bi nhiém chat ddc héa hoc, con Anh hung Luc
lwong vii trang, con Anh hiing Lao dong: Buwoc cong 5 diém vao két qua diém vong 2;

¢) Nguwoi hoan thanh nghia vu quéan sy, nghia vu tham gia cong an nhan dan, déi vién thanh nién xung phong:
DPuoc cong 2,5 didm vao két qua diém vong 2.

2. Trwdng hop ngudi dy thi tuyén hodc dw xét tuyén thudc nhidu dién wu tién quy dinh tai khoan 1 Didu nay thi
chi dwoc cong didm wu tién cao nhét vao két qua diém vong 2.



Piéu 7. Tham quyén tuyén dung vién chirc

1. Béi v&i don vi sw nghiép cong lap bao dam chi thuwdng xuyén va chi dau tw va don vi sw nghiép cong lap bao
dam chi thwéng xuyén thi nguei dieng dau don vi sw nghiép cong lap the hién viéc tuyén dung vién chire.

2. Béi voi don vi sw nghiép cong lap tw bao dam mot phan chi thwong xuyén va don vi sy nghiép céng lap do
Nha nwéc bao dam chi thwdng xuyén thi co quan cé thdm quyén quan ly don vi sw nghiép cong 1ap thwe hién
viéc tuyén dung vién chirc hodc phan cip cho ngwdi dirng dau don vi sw nghiép cdng lap thuc hién.

Diéu 8. Hoi ddng tuyén dung vién chirc

1. Trwdng hop don vi sw nghiép cong lap duoc giao thdm quyén tuyén dung, Hai ddng tuyén dung c6 05 hodc
07 thanh vién, bao gém:

a) Cha tich Héi ddng la nguwoi dirng dau hodc cap pho clia nguoi dirng dau don vi sy nghiép cong lap;
b) Phé Chai tich Hai dong la ngudi phu trach cong tac td chirc can bd clia don vi sw nghiép cong lap;

c) Uy vién kiém Thuw ky Héi dbng 1a vién chirc gitp viéc vé cong tac t& chirc can bd clia don vi sw nghiép cong
1ap;

d) Céc Gy vién khac la nguoi cé chuyén mén, nghiép vu lién quan dén viéc td chire tuyén dung do nguwoi dirng
dAu don vi sw nghiép cong lap quyét dinh.

Trweng hop khong bé tri dwoe Cha tich Hoi ddng tuyén dung theo quy dinh tai diém a khoan nay thi co quan c6
thdm quyé&n quan ly don vi sw nghiép cong lap xem xét, quyét dinh.

2. Trwdng hop co quan cé thdm quyén quan ly don vi sy nghiép coéng lap thuc hién viéc tuyén dung, Hoi ddng
tuyén dung cé 05 hodc 07 thanh vién, bao gém:

a) Chi tich Hoi ddng la ngudi ding dau hodc cap phé clia ngudi dirng dau co quan cé thAm quyén tuyén dung;

b) Phé Cha tich Hoi ddng Ia 1anh dao bo phan tham muwu v& td chire can bd ciia co quan cé thdm quyén tuyén
dung;

c) Uy vién kiém Thw ky Hoi ddng la ngwdi dai dién bd phan tham muwu vé td chirc can bd clia co' quan cé tham
quyén tuyén dung;

d) Céac Uy vién khac la ngudi co chuyén mén, nghiép vu lién quan dén viéc té chire tuyén dung do ngudi ding
dau co quan cé thAm quyén tuyén dung quyét dinh.

3. Héi ddng tuyén dung lam viéc theo nguyén tac tap thé, quyét dinh theo da sé; trwdng hop bidu quyét ngang
nhau thi thuc hién theo y kién ma Cha tich Hoi ddng tuyén dung da bidu quyét. Hoi ddng tuyén dung cé nhiém
vu, quy&n han sau day:

a) Thanh lap cac bd phan gilp viéc: Ban kiém tra Phiéu dang ky dw tuyén, Ban dé thi, Ban coi thi, Ban phach,
Ban cham thi, Ban chdm phuc khao (néu cé); Ban kiém tra sat hach khi t& chirc thuc hién phdng van hodc thuc
hanh tai vong 2;

Trwéng hop can thiét, Cha tich Hoi ddng tuyén dung thanh lap Té Thuw ky gitp viéc;
b) T chirc thu phi dw tuyén va s dung phi dw tuyén theo quy dinh;
c) Kiém tra Phiéu dang ky dy tuyén, t6 chirc thi, chdm thi, chdm phuc khéo theo quy ché;

d) Bao cdo ngudi ding dau co quan, don vi cé thAm quyén tuyén dung quyét dinh cdng nhan két qua thi tuyén,
xét tuyén;

d) Giai quyét khiéu nai, t6 cao trong qua trinh t& chirc thi tuyén, xét tuyén;
e) Hoi ddng tuyén dung tw gidi thé sau khi hoan thanh nhiém vu.

4. Khéng b6 tri nhirng nguwdi cé quan hé la cha, me, anh, chi, em rudt clia nguoi dw tuyén hoac clia bén vo
(chéng) ctia ngwdi du tuyén; vo hodc chdng, con dé hodc con nudi clia ngudi du tuy&n hodc nhitng ngudi dang
trong thoi han xt Iy ky luat hodc dang thi hanh quyét dinh ky luat [am thanh vién Hoi déng tuyén dung, thanh vién
céac bd phan gidp viéc cta Hoi ddng tuyén dung.

Muc 2. THI TUYEN VIEN CHUC
Piéu 9. Hinh thirc, néi dung va thoi gian thi

Thi tuyén vién chirc dwoc thue hién theo 2 vong thi nhw sau:



1. Vong 1: Thi kiém tra kién thirc chung
a) Hinh thic thi: Thi trdc nghiém trén may vi tinh.
Trwdng hop td chire thi trén may vi tinh thi ndi dung thi trdc nghiém khéng cé phan thi tin hoc.

Trwéng hop co quan, don vi co thAm quyén tuyén dung chwa cé diéu kién t6 chirc thi trén may vi tinh thi thi tric
nghiém trén gidy.

b) Néi dung thi gdm 3 phan, thdi gian thi nhuw sau:

Phan I: Kién thirc chung, 60 cau hai hidu biét vé phap luat vién chirc, chl trwong, dwéong 16i ctia Dang, chinh
sach, phap luat v& nganh, Iinh vuc tuyén dung. Thoi gian thi 60 phut;

Phan II: Ngoai ng®, 30 cau héi theo y&u c3u cuia vi tri viéc 1am v& mét trong ndm thir tiéng Anh, Nga, Phap, D,
Trung Quéc hodc ngoai ngi¥ khac do nguwdi dirng dau co quan, don vi cé thAdm quyén tuyén dung quyét dinh.
Thoi gian thi 30 phut;

Phan 1I: Tin hoc, 30 cau hoi theo yéu cau cua vj tri viec lam. Thoi gian thi 30 phut.

c) Mién phan thi ngoai ngiv ddi v&i cac trwdng hop sau:

C6 bang tbt nghiép chuyén nganh ngoai ngi¥ cuing trinh 6 dao tao hodc & trinh d6 dao tao cao hon so véi trinh
d6 dao tao chuyén mén, nghiép vu theo yéu cu cla vi tri viéc lam dw tuyén;

Co béng tot nghiép cung trinh d¢ dao tao hodc & trinh do dao tao cao hon so v&i trinh do dao tao chuyén mén,
nghiép vu theo y&u cau cta vj tri viéc 1am dw tuyén hoc tap & nwédc ngoai hodc hoc bing tiéng nwéc ngoai & Viét
Nam, dwoc co quan c6 thdm quyén cong nhan;

C6 chirng chi tiéng dan toc thidu sb hodc 1a ngudi dan toc thiéu sb dw tuyén vao vién chirc cong tac & ving dan
toc thiéu sb.

d) Mién phan thi tin hoc déi v&i cac trwérng hop cd bang tét nghiép tr trung cap tré 1én cac chuyén nganh lién
quan dén tin hoc, cong nghé théng tin.

d) Két qua thi vong 1 dwoc xac dinh theo sb cau tra I&i dung cho tirng phan thi quy dinh tai diém b khoan nay,
néu tra |oi dung tlr 50% s cau hai tré 1én cho tirng phan thi thi ngudi du tuyén dwoc thi tiép vong 2.

2.Vong 2: Thi mén nghiép vu chuyén nganh

a) Hinh thirc thi: Can ct vao tinh chat, d&c diém va yéu cau cla vi tri viéc lam can tuyén, ngudi dirng dau co
quan, don vi c6 thdm quyén tuyén dung quyét dinh mét trong ba hinh thirc thi: Phéng van; thwc hanh; thi viét.

b) N6i dung thi: Kiém tra kién thirc, ki ndng hoat déng nghé nghiép ngudi du tuyén theo yéu cau cua vi tri viéc
Iam can tuyén.

Noi dung thi mén nghiép vu chuyén nganh phai cén cr vao nhiém vu, tiéu chuan vé nang lwc chuyén mén,
nghiép vu ctia chirc danh nghé nghiép vién chirc va phai phit hop véi yéu cau cla vi tri viéc lam can tuyén.
Trong cung mét ky thi tuyén, néu co6 cac vi tri viéc 1am yéu cau chuy&n mén, nghiép vu khac nhau thi co quan,
don vi c6 thdm quyén tuy&n dung vién chirc phai té chirc xay dung cac dé& thi mén nghiép vu chuyén nganh khac
nhau twong (rng v&i yéu cAu cla vi tri viéc lam can tuyén.

c) Thoi gian thi: Thi phdng van 30 phat (trwée khi thi phdng van, thi sinh dy thi c6 khéng qua 15 phut chuan bj);
thi viét 180 phut (khong ké thoi gian chép dé); thdi gian thi thuwe hanh do ngudi dirng dau co quan, don vi cd
thadm quyén tuyén dung quyét dinh c&n clr vao tinh chét, dic diém hoat dong nghé nghiép cla vi tri viéc lam can
tuyén.

d) Thang diém (thi phéng van, thwc hanh, thi viét): 100 diém.

d) Trwdng hop co quan ¢ thdm quyén quan ly vién chirc cé yéu cau cao hon v& ndi dung, hinh thirc, thdi gian
thi tai vong 2 thi théng nhét y kién vé&i Bo Noi vu trwée khi thuwe hién.

Piéu 10. Xac dinh ngwei tring tuyén trong ky thi tuyén vién chirc

1. Ngudi tring tuyén trong ky thi tuyén vién chirc phai cé di céc didu kién sau:

a) Co két qua diém thi tai vong 2 dat tir 50 diém tré 1én.

b) C6 sb diém vong 2 cong vai diém wu tién quy dinh tai Bidu 6 Nghi dinh nay (néu cé) cao hon Iy theo thir tw
diém tlr cao xudng thap trong chi tiéu dwoc tuyén dung cua tirng vi tri viéc lam.



2. Trwdng hop c6 tir 02 ngudi tré 18n cé tdng sb diém tinh theo quy dinh tai diém b khoan 1 Biéu nay bang nhau
& chi tiéu cudi cuing clia vi tri viéc lam can tuyén thi ngudi c6 két qua diém thi vong 2 cao hon 1a ngudi tring
tuy&n; néu van khong xac dinh dwoc thi ngudi diing ddu co quan, don vi c6 thdm quyén tuyén dung vién chirc
quyét dinh ngudi tring tuyén.

3. Ngwoi khéng trang tuyén trong ky thi tuyén vién chire khdng duwoc bao lwu két qua thi tuyén cho cac ky thi
tuyén 14n sau.

Muc 3. XET TUYEN VIEN CHUC

Diéu 11. Noi dung, hinh thirc xét tuyén vién chirc

Xét tuyén vién chirc dwoce thue hién theo 2 vong nhw sau:

1.Vong 1

Kiém tra diéu kién dw tuyén tai Phiéu dang ky du tuy&n theo y&u cdu cla vj tri viéc lam can tuyén, néu dap tng
da thi nguoi dy tuyén dwoc tham dy vong 2.

2. Vong 2 dwgc thire hién nhw quy dinh tai khoan 2 Piéu 9 Nghi dinh nay.

Piéu 12. Xac dinh ngwei triing tuyén trong ky xét tuyén vién chirc

1. Viéc xac dinh ngudi tring tuyén trong ky xét tuyén vién chirc dwoc thwe hién nhw quy dinh tai Didu 10 Nghi
dinh nay.

2. Nguoi khdng tring tuyén trong ky xét tuyén khéng dwoc bao lwu két qua xét tuyén cho cac ky xét tuyén 1an
sau.

Diéu 13. Tiép nhan vao lam vién chirc

1. C&n cl diéu kién ddng ky dw tuyén vién chirc va theo y&u ciu cla vi tri viéc lam can tuyén, nguwoi dirng dau
co quan, don vj c6 thdm quyén tuyén dung dwoc xem xét tiép nhan vao lam vién chire dbi véi cac trwong hop
sau:

a) Cac trdng hop co it nhat 05 ndm cong tac & vi tri viéc lam yéu cau trinh d6 dao tao dai hoc tré 1&n phu hop
v&i yéu cau cua vi tri viéc 1am can tuyén va cé déng bdo hiém xa hoi bt budc (khong ké thdi gian tap sw, thir
viéc, néu co thdi gian cong tac co ddng bao hiém xa hoi bat budc khdng lién tuc ma chwa nhan trg cip bao hiém
xa hoi mét 14n thi dwoc cong don, ké ca thdi gian cong tac néu co trwdc doé & vi tri cong viéc thudc cac dbi twong
quy dinh tai khoan nay), gém:

Nguwdi dang 1a can bd, cong chirc cap xa;

Nguwdi dang ky hop ddng lao déng lam céng viéc chuy&n mén, nghiép vu trong don vi sw nghiép céng lap hodc
don vi sir nghiép ngoai cong lap theo quy dinh cla phap luat;

Ngwoi hwéng lwong trong lwe lwong vi trang nhan dan, ngwdi 1am viée trong té chire co yéu;

Ngwoi dang lam viéc tai doanh nghiép do Nha nuéc ndm gitk 100% vén diéu 1, doanh nghiép do Nha nwéc nam
gilr trén 50% vén diéu & ho&c tdng sb cb phan c6 quyén bidu quyét;

Nguwoi dang lam viéc trong cac té chire chinh tri - xa hoi nghé nghiép, td chirc xa hoi, td chirc xa hdi - nghé
nghiép.

b) Nguwei cé tai ndng, ndng khiéu dac biét phu hop véi vi tri viéc 1am trong cac nganh, Iinh vwc: Van hoéa, nghé
thuat, thé duc thé thao, cac nganh nghé truyén théng.

c) Ngwoi da tieng 14 can bd, cdng chire, vién chirc, sau d6 dwoc cip cé thdm quyén ddng y chuyén dén lam viéc
tai lwc lwong vii trang, co yéu, td chirc chinh tri x& hdi - nghé nghiép, t6 chirc xa hoi, td chirc xa hoi - nghé
nghiép, doanh nghiép do Nha nwéc ndm giir 100% vén diéu 1& hodc doanh nghiép do Nha nwéc ndm gil trén
50% vén diéu |é hodc tdng sb cb phan cé quyén bidu quyét.

2. Quy trinh xem xét tiép nhan vao vién chirc

a) Khi xem xét tiép nhan vao 1am vién chirc khong gitk chire vu quan ly dbi véi cac trwdng hop quy dinh tai diém
a khoan 1 Diéu nay, nguoi dirng dau co quan, don vi cé thdm quyén tuyén dung vién chirc phai thanh lap Hoi
ddng kiém tra, sat hach. Thanh phan Hoi ddng kiém tra, sat hach dwoc thwe hién theo quy dinh tai Bidu 8 Nghi
dinh nay.

b) Hoi ddng kiém tra, sat hach thwc hién cac nhiém vu sau:



Kiém tra vé& cac diéu kién, tiéu chuan, van bng, chirng chi clia ngudi dwoc d& nghi tiép nhan theo yéu ciu cta
vi tri viéc 1am can tuyén;

Té chirc sat hach vé trinh d6 hiéu biét chung va nang lwc chuyén mén, nghiép vu clia nguoi dwoc dé nghi tiép
nhan. Hoi ddng kiém tra, sat hach phai bao cao ngwdi dirng dau co quan, don vi cé thdm quyén tuyén dung vién
chirc thédng nhat v& hinh thirc va ndi dung séat hach truée khi thwe hién;

Hoi ddng kiém tra, sat hach lam viéc theo nguyén tac tap thé, quyét dinh theo da sé; trueéng hop biéu quyét
ngang nhau thi thyc hién theo y kién ma Chui tich Hoi déng kiém tra, sat hach da biéu quyét;

Béo céo ngudi ding diu co quan, don vi c6 thdm quyén tuyén dung vé két qua kidm tra, sat hach;
Hoi ddng kiém tra, sat hach tw giai thé sau khi hoan thanh nhiém vu.

c) Nguwi dirng dau co quan, don vi ¢ thdm quyén tuyén dung vién chirc quyét dinh theo thdm quyén hodc co
van ban bao cdo ngudi dirng dau co quan cé thdm quy&n quan Iy vién chire thdng nhét trwdc khi quyét dinh tiép
nhan theo thdm quyén.

3. H6 so clia ngudi duwgc dé nghi tiép nhan vao lam vién chirc:

a) So yéu ly lich vién chirc theo quy dinh hién hanh dwoc lap cham nhét 1a 30 ngay trwdc ngay ndp hd so tiép
nhan, cé x&c nhan cla co quan, td chirc, don vi noi cong tac;

b) Ban sao cac van bng, chirng chi theo yéu cau cla vi tri viéc 1am can tuyén;

c) Gidy chirng nhan strc khde do co quan y t& c6 thdm quyén cip cham nhét 13 30 ngay trwdc ngay ndp hd so
tiép nhan;

d) Ban tw nhan xét, danh gia ctia nguwdi dwoc dé nghi tiép nhan vé phdm chét chinh tri, phdm chét dao dirc, trinh
dd va nang luc chuy&n mén, nghiép vu, qué trinh cng tac cé xac nhan cla ngwoi dirng dau co quan, tb chire,
don vi noi cbng tac.

4. Khi tiép nhan cac trudng hop quy dinh tai khodn 1 Diéu nay dé bb nhiém lam vién chirc quan Iy trong don vi
sw nghiép cong lap thi khéng phai thuwc hién quy trinh xem xét tiép nhan theo quy dinh tai khodn 2 Diéu nay,
nhwng phai dap trng day du tiéu chuén, didu kién bb nhiém va quy dinh tai khodn 1 Diéu nay. Quyét dinh bé
nhiém ddng thei 1a quyét dinh tiép nhan vao 1am vién chivc.

5. Trwdng hop ngwdi dwoc tuyén dung, tiép nhan vao 1am vién chirc theo quy dinh tai Nghi dinh nay, dwoc bé tri
lam viéc theo dung nganh, nghé dao tao hodc theo ding chuyén mén nghiép vu trwdc day da dam nhiém thi thoi
gian cong tac cé déng bao hiém xa hoi bat budc theo quy dinh clia Luat Bao hiém x& hdi trwéc ngay tuyén dung,
tiép nhan vao lam vién chirc (néu co thdi gian cong tac c6 déng bao hiém xa hoi bat budc khong lién tuc ma
chwa nhan tro cp bao hiém xa hoi moét 14n thi dwoc cong ddn) & trinh d6 dao tao twong trng véi trinh d6 dao tao
theo yéu cau cla vi tri viéc lam dwoc tuyén dung, tiép nhan dwoc tinh dé 1am cén c xép lwong theo chirc danh
nghé& nghiép phu hop véi vi tri viec lam dwoc tuyén dung, tiép nhan.

Viéc xép lwong theo chirc danh nghé nghiép vién chirc twong (rng véi vi tri viéc lam dwoc tuyén dung, tiép nhan
thwe hién theo quy dinh hién hanh.

Muc 4. TRINH T, THU TUC TUYEN DUNG VIEN CHU'C
Diéu 14. Théng bao tuyén dung va tiép nhan Phiéu ding ky dw tuyén

1. Co quan, don vi c6 thdm quyén tuyén dung phai déng théng bao tuyén dung céng khai it nhat 01 1an trén mot
trong nhirng phwong tién thdng tin dai chiing sau: bao in, bao dién t&, bao néi, bao hinh; ddng thdi dang tai trén
trang théng tin dién t& hodc cdng thong tin dién tir va niém yét cong khai tai tru sé& 1am viéc cla co quan, don v
c6 tham quyén tuyén dung.

2. N6i dung théng bao tuyén dung bao gdm:

a) S6 lwong ngudi lam viéc can tuyén tng véi tieng vi tri viec lam;
b) Sé lwong vi tri viéc 1am thwe hién viéc thi tuyén, xét tuyén;

c) Tiéu chudn, diéu kién ding ky dw tuyén;

)
d) Thoi han, dia chi va dia diém tiép nhan Phiéu dang ky dw tuyén, sé dién thoai di dong hodc cb dinh cla ca
nhan, boé phan dwoc phan cong tiép nhan Phiéu dang ky dw tuyén;

d) Hinh thire, n6i dung thi tuyén, xét tuyén; thdi gian va dia diém thi tuyén, xét tuyén.



3. Trwdng hop thay ddi ndi dung théng bao tuyén dung chi dwoc thwe hién trwée khi khai mac ky tuyén dung va
phai céng khai theo quy dinh tai khodn 1 Diéu nay.

4. Nguoi dang ky dw tuyén ndp Phiéu déng ky dw tuyén theo Mau sé 01 ban hanh kém theo Nghi dinh nay tai dia
diém tiép nhan Phiéu dang ky dw tuyén hodc glri theo dwérng bwu chinh hodc qua trang théng tin dién t& hodc
cbng thong tin dién t& cta co quan, don vi cé thAm quyén tuyén dung.

5. Thoi han nhan Phiéu dang ky dw tuyén 1a 30 ngay ké tir ngay théng bao tuyén dung cong khai trén phwong
tién thong tin dai ching, trén trang thong tin dién tl hodc cdng thong tin dién t& ctia cor quan, don vi ¢ thdm
quyén tuyén dung.

Diéu 15. Trinh tw té chirc tuyén dung
1. Thanh lap Hoi ddng tuyén dung do ngudi divng ddu co quan, don vi c6 thdm quyén tuyén dung quyét dinh.

2. Thanh lap Ban kiém tra Phiéu d&ng ky dw tuyén do Cha tich Hoi ddng tuyén dung quyét dinh cham nhét sau
05 ngay lam viéc ké tir ngay thanh lap Hoi ddng tuyén dung.

Trwdng hop ngwdi duw tuyén khdng dap (ng didu kién, tiéu chuan dw tuyén thi cham nhat 05 ngay lam viéc ké tir
ngay két thuc kiém tra Phiéu ding ky du tuyén, Héi ddng tuyén dung cé trach nhiém giri théng bao bang van ban
t&i ngwdi dang ky dw tuyén duoc biét theo dia chi ma ngudi dw tuyén da déng ky.

3. T4 churc thi tuyén

a) Hoi dbéng tuyén dung thdng bao danh sach va triéu tap thi sinh da diéu kién, tiéu chuin dw thi vong 1, ddng
thdi dang tai trén trang thong tin dién t& hodc céng théng tin dién t&r va niém yét cong khai tai tru s& lam viéc cla
co quan, don vi c6 thdm quyén tuyén dung. Cham nhét 15 ngay ké tir ngay théng bao triéu tap thi sinh dwoc
tham du vong 1, Héi ddng tuyén dung phai tién hanh té chirc thi vong 1.

b) Té chirc thi vong 1:

Trwdng hop co quan, don vi cé thAm quyén tuyén dung t6 chire thi vong 1 trén may vi tinh thi phai théng bao két
qua cho thi sinh dwoc biét ngay sau khi két thic thei gian lam bai thi trén may vi tinh. Khéng thue hién viéc phuc
khao dbi v&i két qua thi vong 1 trén may vi tinh.

Trwéng hop co quan, don vi co thdm quyén tuyén dung td chire thi vong 1 trén gidy thi viéc chdm thi thuc hién
nhw sau:

Cham nhéat 15 ngay ké tir ngay két thic thi vong 1 phai hoan thanh viéc cham thi vong 1;

Cham nhét 05 ngay lam viéc k& tir ngay két thuc viéc cham thi vong 1 phai cdng b két qua thi dé thi sinh dw thi
biét va théng bao viéc nhan don phuc khéo trong thdi han 15 ngay ké tir ngay théng bao két qua thi trén trang
thong tin dién t& hodc cong thong tin dién tlr ctia co quan, don vi cé thAm quyén tuyén dung;

Trwdng hop c6 don phuc khao thi cham nhat 15 ngay ké tir ngay hét thdi han nhan don phuc khao phai hoan
thanh viéc chdm phuc khao va céng bd két qua chdm phuc khao dé thi sinh dw thi dwoc biét;

Can ct vao didu kién thuc tién trong qua trinh td chirc cham thi, Cha tich Hoi ddng tuyén dung quyét dinh kéo
dai thei han thwe hién cac cong viéc quy dinh tai diém nay nhwng tdng thoi gian kéo dai khéng qua 15 ngay.

c) Té chirc thi vong 2:

Cham nhét 05 ngay lam viéc k& tir ngay két thiic viéc cham thi vong 1, Hoi ddng tuy&n dung phai lap danh sach
va théng bao triéu tap thi sinh da diéu kién duw thi vong 2, ddng thei déng tai trén trang thdng tin dién tdr hodc
cbng thong tin dién t& va niém yét cong khai tai tru s& lam viéc cla co quan, don vi c6 thdm quyén tuyén dung.

Cham nhéat 15 ngay ké tir ngay théng béo triéu tap thi sinh dwoc tham dy vong 2, Hoi ddng tuyén dung phai tién
hanh t4 chic thi vong 2.

Trwéng hop co quan, don vi c6 thdm quyén tuyén dung td chie thi vong 2 bang hinh thire thi viét thi viec chdm
thi, phuc khao thwc hién nhw quy dinh tai diém b khodn nay. Khong thwc hién viéc phic khao ddi véi két qua thi
vong 2 bang hinh thirc phdng van hodc thwc hanh.

4. T4 chirc xét tuyén:
a) Cham nhét 05 ngay lam viéc sau ngay két thic viéc kiém tra diéu kién, tiéu chuén clia ngudi dy tuyén tai vong
1, Hoi ddng tuyén dung phai lap danh sach va théng bao triéu tap thi sinh da didu kién dw xét tuyén & vong 2,

ddng thdi dang tai trén trang thong tin dién t&r hodc cong théng tin dién tir va niém yét cong khai tai tru sé lam
viéc clia co quan, don vi ¢ thdm quyén tuyén dung;



b) Cham nhét 15 ngay ké tir ngay théng bao triéu tap thi sinh dworc tham dy vong 2 thi phai tién hanh té chirc thi
vong 2 nhw quy dinh tai diém ¢ khoadn 3 Diéu nay.

Diéu 16. Théng bao két qua tuyén dung vién chirc

1. Sau khi hoan thanh viéc cham thi vong 2 theo quy dinh tai biéu 15 Nghi dinh nay, cham nhat 05 ngay lam viéc,
Hoi ddng tuyén dung phai bdo cao nguwdi dirng diu co quan, don vi co thdm quyén tuyén dung vién chirc xem
xét, cong nhan két qua tuyén dung.

2. Trong théi han 10 ngay ké tir ngay c6 quyét dinh cong nhan két qua tuyén dung, Hoi ddng tuyén dung phai
théng bao cong khai trén trang thong tin dién t&r hodc cdng théng tin dién tlr clia co' quan, don vi c6 thAdm quyén
tuyén dung va gtvi thdng bao cong nhan két qua tring tuyén bang van ban t&i ngwdi duw tuyén theo dia chi ma
ngwoi dw tuyén da dang ky. Noi dung thong bao phai ghi ré thdi han nguwdi tring tuyén phai dén co quan, don v
c6 tham quyén tuyén dung dé hoan thién hé so tuyén dung.

Diéu 17. Hoan thién hd so tuyén dung

1. Trong thdi han 30 ngay, ké tir ngay nhan duoc thdong bao két qua tring tuyén, ngwoi tring tuyén phai dén co
quan, don vi c6 thdm quyén tuyén dung dé hoan thién hé so tuyén dung. H6 so tuyén dung bao gém:

a) Ban sao van bang, chirng chi theo y&u ciu cua vi tri viéc 1am dy tuyén, chirng nhan déi twong wu tién (néu
co);

Trwdng hop ngwdi tring tuyén cé bang tét nghiép chuyén mén da chudn dau ra vé& ngoai ngi, tin hoc theo quy
dinh ma twong (ng v&i yéu cau cla vi tri viéc lam dy tuyén thi dwoc st dung thay thé chirng chi ngoai ngi, tin
hoc.

b) Phiéu ly lich tw phap do co quan cé thdm quyén cép.

2. Trwdng hop ngudi triing tuyén khéng hoan thién da hd so tuyén dung theo quy dinh hodc cé hanh vi gian 1an
trong viéc ké khai Phiéu dang ky dw tuyén hodc bi phat hién s dung van béng, chirng chi, chirng nhan khéng
dung quy dinh dé tham gia dw tuyén thi ngwdi ding dau co quan, don vi c6 thdm quyén tuyén dung vién chirc ra
quyét dinh hiy két qua trang tuyén.

Trwéng hop ngwdi ddng ky du tuyén cé hanh vi gian 1an trong viéc ké khai Phiéu dang ky dw tuyén hodc st
dung van bang, chirng chi, chirng nhan khéng dung quy dinh @& tham gia dw tuyén thi co quan, don vi cé tham
quyén tuyén dung théng bao cong khai trén trang théng tin dién t& hodc cdng théng tin dién t& ctia co' quan, don
vi va khéng tiép nhan Phiéu dang ky dw tuyén trong mét ky tuy&n dung tiép theo.

Diéu 18. Ky két hop déng lam viéc va nhan viéc

1. Cham nhét 15 ngay ké tir ngay ngudi tring tuyén hoan thién hd so tuyén dung, ngwdi dirng diu co quan, don
vi c6 thAm quyén tuyén dung vién chirc ra quyét dinh tuyén dung, ddng thdi giri quyét dinh t&i nguwdi tring tuyén
theo dia chi da dang ky va don vi sy nghiép cong lap st dung vién chirc dé biét, thwc hién viéc ky hop dE“)ng lam
viéc v&i vién chirc.

2. Trong th&i han 30 ngay ké tir ngay nhan dwoc quyét dinh tuyén dung, ngudi dwoc tuyén dung vién chirc phai
dén don vi sy nghiép cong lap st dung vién chirc dé ky hop ddng lam viéc va nhan viéc, triv trvng hop quyét
dinh tuyén dung quy dinh th&i han khac hodc duwoc co quan, don vi cé thdm quyén tuyén dung vién chirc dong y
gia han.

3. Trwdng hop ngwdi dwoc tuyén dung vién chirc khong dén ky hop ddng 1am viéc va nhan viéc trong thei han
quy dinh tai khoan 2 Diéu nay thi ngwdi diing dau don vi sw nghiép cong lap s dung vién chirc d& nghi co
quan, don vi cé thdm quyén tuyén dung vién chirc hily bé quyét dinh tuyén dung.

4. Nguwoi dirng dau co quan, don vi cé thdm quyén tuyén dung vién chirc xem xét quyét dinh viéc tring tuyén déi
véi ngudi du tuyén cé két qua tuyén dung thap hon lién ké so véi két qua tuyén dung clia ngudi tring tuyén da
bi hily bd két qua tring tuyén theo quy dinh tai khodn 2 Diéu 17 Nghi dinh nay ho&c trwéng hop quy dinh tai
khoan 3 Diéu nay.

Trweng hop co tir 02 ngudi trd 18n c6 két qua tuyén dung thap hon lién k& ma béng nhau thi ngwoi dirng dau co
quan, don vi c6 thAm quyén tuyén dung vién chirc quyét dinh ngwdi tring tuyén theo quy dinh tai Diéu 10 Nghj
dinh nay (trong trwérng hop td chire thi tuyén) hodc quy dinh tai Biéu 12 Nghi dinh nay (trong trwéng hop té chirc
xét tuyén).

Muc 5. HOP BONG LAM VIEC
Piéu 19. Mau cac loai hop déng lam viéc



1. Hop ddng lam viéc xac dinh thoi han 1a hop ddng ma trong d6 hai bén xac dinh thdi han, thei diém cham dot
hiéu lwc ctia hop dbng trong khoang théi gian tir da 12 thang dén 60 thang (Mau s6 02 hodc Mau s6 03 ban
hanh kém theo Nghj dinh nay).

2. Hop déng lam viéc khéng xac dinh th&i han la hop dé")ng ma trong do6 hai bén khdng xac dinh thoi han, thoi
diém cham dat higu lwc ctia hop ddng (MAu sé 04 ban hanh kém theo Nghi dinh nay).

Diéu 20. Cac néi dung lién quan dén hop dong lam viéc

1. Hop dbng lam viéc dwoc ky két bing van ban gitra vién chirc hodc ngudi dwoc tuyén dung lam vién chirc véi
nguwoi dirng dau don vi s nghiép cong lap. Trweng hop vién chire 1 ngudi dirng dau don vi sw nghiép cong lap
thi do co' quan c6 thdm quyén quan ly don vi sy nghiép coéng lap ky két hop ddng lam viéc.

2. Vién chirc duoc tuyén dung trwdc ngay 01 thang 7 ndm 2020 nhwng dang thue hién hop ddng lam viéc xac
dinh th&i han thi tiép tuc thwe hién hop ddng 1am viéc da ky két, k& ca trwdng hop vién chirc chuyén dén don vi
sy nghiép cong lap khac theo quy dinh tai khoan 4 Didu nay, sau khi két thic thoi han ctia hop déng lam viéc da
ky két thi duwoc ky két hop ddng lam viéc khdng xac dinh thdi han néu dap (rng day dd cac yéu ciu theo quy dinh
clia phap luat.

3. Trong qua trinh thye hién hop déng lam viéc, néu cé thay ddi ndi dung hop ddng lam viéc thi vién chirc hodc
ngwdi dwoc tuyén dung lam vién chirc théa thuan véi ngwoi dieng dau don vi sy nghiép cbng lap vé cac ndi
dung thay dbi d6 va dworc tién hanh bang viéc ky két phu luc hop ddng lam viéc hodc ky két hop ddng lam viéc
m&i c6 nhirng ndi dung thay doi do.

4. Trwdng hop vién chirc dwgc cap cé thAm quyén ddng y chuyén dén don vi sy nghiép cong lap khac thi khéng
thwe hién viéc tuyén dung mai va khong giai quyét ché do thoi viec, nhung phai ky két hop ddng lam viéc méi
véi ngudi divng dau don vi sw nghiép cdng 1ap hodc co quan cé thdm quyén quan ly don vi sw nghiép cong lap;
ddng thoi thuwe hién ché dé tién lwong dbi véi vién chirc phi hop trén co s& cén ctv vao loai hinh hop ddng lam
viéc cla vién chirc dang duorc ky két tai don vi sw nghiép cong lap trwéc khi chuyén cong tac, nang lwc, trinh do
dao tao, qua trinh céng tac, di&n bién tién lvong va thdi gian déng bao hidm xa hoi bat budc clia vién chirc.

Muc 6. TAP SU
Diéu 21. Ché d6 tap sw

1. Nguwoi dwoc tuyén dung vao vién chirc phai thwe hién ché do tap sy dé lam quen véi méi trwdng cong tac, tap
lam nhirng céng viéc cla vi tri viéc lam dwoc tuyén dung.

2. Thoi gian tap s dwoc quy dinh nhw sau:

a) 12 thang déi vé&i trwdng hop tuyén dung vao chirc danh nghé nghiép c6 yéu cau tiéu chuén trinh d6 dao tao
dai hoc. Riéng dbi v&i chirc danh nghé nghiép bac si la 09 thang;

b) 09 thang di vé&i trwrng hop tuyén dung vao chirc danh nghé nghiép cé yéu ciu tiéu chuén trinh dé dao tao
cao déng;

c) 06 thang ddi v&i trwdng hop tuyén dung vao chirc danh nghé nghiép cé yéu cau tiéu chuén trinh d dao tao
trung cap.

d) Thoi gian nghi sinh con theo ché dd bao hiém x& hai, thdi gian nghi 6m dau tir 14 ngay trd 1én, thdi gian nghi
khéng hwéng lwong, thdi gian bj tam giam, tam gilr, tam dinh chi cong tac theo quy dinh ctia phap luat khéng
dwoc tinh vao thoi gian tap sw.

Trwdng hop ngwdi tap sw nghi 6m dau hodc c6 Iy do chinh dang dwéi 14 ngay ma dwoc ngwdi ding dau don vi
sw nghiép cong lap noi ngudi duwoc tuyén dung vao vién chirc dang thwe hién ché do tap sw déng y thi thoi gian
nay dwoc tinh vao thoi gian tap suw.

3. NGi dung tap su:

a) Nam virng quy dinh clia phap luat vién chirc v& quyén, nghia vu clia vién chirc, nhirng viéc vién chirc khdng
dwoc 1am; ndm virng co ciu td chirc, chirc ndng, nhiém vu, quyén han ctia don vi sw nghiép cong lap noi cong
tac; ndi quy, quy ché lam viéc cta don vi; chirc trach, nhiém vu va yéu cau cua vj tri viéc 1am dwoc tuyén dung;
b) Trau ddi kién thirc va rén luyén nang lwc, k§ ndng chuyén mén, nghiép vu theo yéu cu cla vi tri viéc [am
dwoc tuyén dung;

c) Tap giai quyét, thyc hién cac coéng viéc cla vi tri viéc lam dwoc tuyén dung.



4. Trong thoi gian thwe hién ché do tap sw, don vi sw nghiép cong 1ap quan ly, st dung vién chirc phai ctr vién
chtrc tham gia khoéa dao tao, bdi dwdng dé hoan chinh tiéu chuén, didu kién ctia chirc danh nghé nghiép trwdc
khi bd nhiém. Thoi gian tham gia khoa dao tao, boi dwdng dwoc tinh vao thoi gian thye hién ché do tap sw.

5. Khéng thuc hién ché do tap sy ddi véi cac trwong hop da co thoi gian cong tac cé déng bao hiém xa hoi bét
budc theo ding quy dinh ctia Luat Bao hiém xa hoi, dwoc bd tri 1am viéc theo dung nganh, nghé dao tao hodc
theo dung chuyén mén nghiép vu trwéc day da ddm nhiém ma thoi gian cong tac c6 déng bao hiém xa hoi (néu
dit quang thi dwoc cong dén) bang hodc I&n hon théi gian tap sw twong ng véi thdi gian tp sw clia chire
danh nghé nghiép dwoc tuyén dung quy dinh tai khoan 2 Bidu nay. Déi véi cac trwdng hop khéng thuc hién ché
do tap sw, ngwoi dirng dau don vi sy nghiép cdng lap phai civ vién chirc tham gia khda bdi dwéng dé hoan chinh
tiéu chudn, diéu kién ctia chirc danh nghé nghiép vién chirc trwéde khi bb nhiém.

6. Khong bé tri, phan cong cong tac déi vai ngudi dwoc tuyén dung dang trong thdi gian thue hién ché dé tap sw
sang vi tri viéc lam khac vij tri dwoc tuyén dung & trong cung don vi sy nghiép cong lap hodc sang don vi sy
nghiép cong lap khac.

Diéu 22. Hwéng dan tap sw

1. Bon vi sy nghiép cong lap c6 trach nhiém hwéng dan ngudi tap sw ndm virng va tap lam nhirng cong viéc
theo yéu cau ndi dung tap sw quy dinh tai khoan 3 Diéu 21 Nghi dinh nay.

2. Cham nhét sau 05 ngay lam viéc k& tir ngay vién chirc dén nhan viéc, nguoi dibng dau don vi sw nghiép cong
lap phai ra quyét dinh bang van ban clr vién chirc gitk chirc danh nghé nghiép béng hoéc cao hon, ¢é nang luc,
kinh nghiém vé chuyén mén, nghiép vu dé huéng dan ngudi tap su.

Diéu 23. Ché da, chinh sach déi vé&i ngwoi tap sw va nguwei hwéng dan tap sw

1. Trong th&i gian tap sw, ngudi tap sw dwoc hwdng 85% murc lwong bac 1 clia chivc danh nghé nghiép tuyén
dung. Trwéng hop nguwoi tap sy co trinh dé thac sT phi hop véi yéu ciu clia vi tri viéc 1am tuyén dung thi nguoi
tap sw duwoc hwéng 85% murc lwong bac 2 chirc danh nghé nghiép tuyén dung; truéng hop ngudi tap sw co
trinh do tién s pht hop véi yéu cau cla vi tri viéc lam tuyén dung thi nguwoi tap sy dwgc hudng 85% mirc lvong
bac 3 clia chivc danh nghé nghiép tuyén dung. Cac khoan phu cap dwoc hwdng theo quy dinh clia phap luat.

2. Nguoi tap sw duwoc huwdng 100% mirc lwong va phu cép cla chirc danh nghé nghiép twong (rng véi trinh do
dao tao quy dinh tai khodn 1 Diéu nay trong cac trwéng hop sau:

a) Lam viéc vung c6 diéu kién kinh té - xa hoi dac biét kho khan;
b) Lam viéc trong cac nganh, nghé ddc hai, nguy hiém:;

¢) Hoan thanh nghia vu quéan sy; nghia vu tham gia céng an nhan dan; si quan quan ddi, si quan céng an, quan
nhan chuyen nghiép phuc vién, ngwdi lam céng tac co yéu chuyen nganh, hoc vién tt nghiép dao tao si quan
dw bi, t6t nghiép dao tao chi huy trwéng Ban chi huy quan sw cAp xa nganh quan sy co s& dwoc phong quan
ham s quan dy bi da dang ky ngach si quan dy bi, dgi vién thanh nién xung phong, ddi vién tri thiec tré tinh
nguyén tham gia phat trién néng thén, mién nui t&r da 24 thang tré 1én da hoan thanh nhiém vu.

3. Thoi gian tap sy khéng duoec tinh vao théi gian xét nang bac lwong.

4. Nguwoi hueng dan tap sy duoc hudng hé sé phu cp trach nhiém béng 0,3 mirc lwong co sé& trong thdi gian
hwéng dan tap sw.

5. Trong thoi gian tap sw, ngudi hwéng dan tap sy va ngwdi tap sw con dwoc hwdng cac ché do tién thwéng va
phuc loi khac (néu c6) theo quy dinh ctia Nha nwéc va quy ché cia don vi sy nghiép cong l1ap.

Diéu 24. B4 nhiém vao chirc danh nghé nghiép vién chive ddi véi ngwdi tap sw sau khi hét thoi gian tap
sw

1. Khi hét thoi gian tap sw, nguoi tap sw phai bao céo két qua tap sw bang van ban theo cac ndi dung quy dinh
tai khoan 3 Piéu 21 Nghi dinh nay; ngwoi huwéng dan tap sw co trach nhiém nhan xét, danh gia két qua tap sw
dbi v&i nguoi tap sw bdng van ban. Cac van ban nay dwoc glvi ngudi dirng diu don vi sw nghiép cdng lap.

2. Cham nhét 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dwgc bao cdo clia nguwoi tap sy va nhan xét, danh gia cda
nguwdi hwéng dan tap sw, ngudi dirng dau don vi sw nghiép cong lap danh gia phdm chét chinh tri, dao dic va
két qua cong viéc clia ngudi tap sw. Trwdng hop ngwdi tap sw dat yéu clu, nguwdi ding dau don vi sw nghiép
c6ng 1ap quyét dinh theo thdm quyén hodc cé van ban d& nghi co quan c6 thdm quyén quan ly don vi sy nghiép
c6ng lap quyét dinh bb nhiém chirc danh nghé nghiép va xép lvong cho vién chirc dwoc tuyén dung.

Piéu 25. Cham dirt hop dong lam viéc ddi véi ngwoi tap sw



1. Ngwoi tap sw bi chdm dit hop ddng lam viéc va hay bé quyét dinh tuyén dung khi khdng dat yéu ciu sau thoi
gian tap sw ho&c cé hanh vi vi pham dén mirc phai xem xét x Iy ky luat theo quy dinh ctia phap luat.

2. Nguwoi dirng dau don vi sw nghiép cong 1ap chdm dit hop dbng lam viéc va bao cdo co quan, don vi cé tham
quyén tuyén dung vién chtrc hlly b quyét dinh tuyén dung déi véi cac trwérng hop quy dinh tai khoan 1 Diéu
nay.

3. Nguoi tap sw bi chdm dirt hop dbng lam viéc dwoc don vi sw nghiép cong lap tro cip 01 thang lwong, phu
cép hién hwéng va tién tau xe vé noi cu tra.

Chwong lll

s DUNG VIEN CHUC
Muc 1. BO TRi, PHAN CONG CONG TAC, BIET PHAI VIEN CHUC
Diéu 26. B6 tri, phan cong cong tac

1. Ngwoi divng dau don vi ste dung vién chire chiu trach nhiém bé tri, phan cdng cong tac; giao nhiém vu, kiém
tra viéc thwe hién nhiém vu ctia vién chirc; bao dam cac diéu kién can thiét dé vién chire thiee hién nhiém vu va
cac ché do, chinh sach dbi voi vién chire.

2. Viéc b tri, phan cOng cong tac, giao nhiém vu cho vién chirc phai bao ddm phu hop gitra nhiém vu duoc giao
v@&i chirc danh nghé nghiép vién chire, chire vu quan ly dwoc bd nhiém va yéu cau cua vj tri viéc lam.

3. Vién chtrc chiu trach nhiém vé két qua va chét lwong thwe hién nhiém vy cGa minh; vién chirc quan ly phai
chiu trach nhiém vé viéc thi hanh nhiém vu ctia vién chirc thudc quyén quan ly theo quy dinh ctia phap luat.

Piéu 27. Biét phai vién chirc

1. Viéc biét phai vién chirc dwoc thwe hién trong cac trwdng hop sau day:
a) Theo nhiém vu dot xuat, cap bach;

b) Dé thuwc hién cong viéc can gidi quyét trong mot thoi gian nhéat dinh.

2. Th&i han biét phai vién chire khéng qua 03 nam. D6i voi nganh, linh vic dac thu, th&i han biét phai thwe hién
theo quy dinh clia phap luat chuyén nganh.

3. Vién chirc dwoc clr biét phai chiu sw phan cong, bb tri, danh gia, kiém tra viéc thwe hién nhiém vu ctia co
quan, t6 chire, don vi noi dwoc clr dén biét phai.

4. Nguwoi dirng dau don vi s nghiép cong 1ap hodc ngudi dirng dau co quan cé thdm quyén quan ly don vi sw
nghiép cong lap quyét dinh viéc biét phai vién chirc thudc thdm quyén quan ly hodc trinh cp cé thAm quyén
quyét dinh theo quy dinh cia phap luat.

Trwéce khi quyét dinh biét phai vién chirc, ngudi dirng dau co quan, don vi duwoc phan cdng, phan cap quan ly
vién chtrc cAn gap g& vién chirc néu rd muc dich, sw can thiét clia viéc biét phai d& nghe vién chirc d& xuét y
kién truac khi quyét dinh theo thdm quy&n hodc bao cao cap cé thdm quyén xem xét, quyét dinh.

5. Vién chirc biét phai dwoc hudng quyén loi quy dinh tai khoan 4, khoan 5 va khoan 6 Diéu 36 Luat Vién chirc.
Muc 2. CHI’C DANH NGHE NGHIEP VA THAY BOI CHU’C DANH NGHE NGHIEP
Diéu 28. Chirc danh nghé nghiép vién chirc

1. Quy dinh vé tiéu chuan chirc danh nghé nghiép vién chirc bao gbm cac néi dung sau:
a) Tén cla chirc danh nghé nghiép;

b) Nhiém vu bao gdm nhirng cong viéc cu thé phai thwc hién cé6 mirc dd phirc tap phu hop véi hang chire danh
nghé& nghiép;

c) Tiéu chuan vé dao dirc nghé nghiép;
d) Tiéu chuan vé trinh d6 dao tao, bdi duéng;
d) Tiéu chuan v& nang lwc chuyén mén, nghiép vu.

2. Can ¢l vao mirc dd phirc tap codng viéc cla chirc danh nghé nghiép, cac chirc danh nghé nghiép vién chirc
trong cung mét linh vwe sw nghiép dwoc xép hang tlr cao xuéng thap nhw sau:

a) Chirc danh nghé nghiép hang |;
b) Chirc danh nghé nghiép hang II;



c) Chtre danh nghé nghiép hang lII;

d) Chirc danh nghé nghiép hang IV;

d) Chirc danh nghé nghiép hang V.

Diéu 29. Thay déi chirc danh nghé nghiép

Viéc thay dbi chirc danh nghé nghiép déi voi vién chirc dugce thwe hién trong céac trwdng hop sau:

1. Xét chuyén tir chtrc danh nghé nghiép nay sang chirc danh nghé nghiép khac twong trng cting mirc d6 phirc
tap cong viéc theo yéu cu clia vi tri viéc lam;

2. Thi hodc xét thang hang chirc danh nghé nghiép tr hang thap I&n hang cao hon lién ké trong cling Iinh vuc
nghé& nghiép;

3. Xét thang hang d&c cach vao hang chirc danh nghé nghiép cao hon twong (rng véi chirc danh dwoc cong
nhan, bd nhiém theo quy dinh ctia phap luat chuyén nganh.

Diéu 30. Xét chuyén chirc danh nghé nghiép

1. Viéc xét chuyén chirc danh nghé nghiép dwoc thue hién khi vién chire thay ddi vi tri viéc lam ma chire danh
nghé nghiép dang gitr khong phu hop v&i yéu cau cla vi tri viec lam mai.

2. Vién chirc dwoc xét chuyén chirc danh nghé nghiép phai dap &ng du tiéu chuan chirc danh nghé nghiép duoc
chuyén.

3. Ngwoi dirng dau don vi sw nghiép cong 1ap quyét dinh hodc dé nghi cp c6 thdm quyén quyét dinh viéc xét
chuyén chirc danh nghé nghiép theo thdm quyén phan cép.

4. Khi xét chuyén chirc danh nghé nghiép khong két hop nang bac luvong.
Diéu 31. Cén cir, nguyén tac té chirc thi hodc xét thing hang chirc danh nghé nghiép

1. Viéc thi hodc xét thing hang chirc danh nghé nghiép phai can ct vao vi tri viéc lam, tiéu chuan chirc danh
nghé& nghiép va phu hop vé&i co clu vién chirc theo chirc danh nghé nghiép ctia don vi sw nghiép cong lap da
dwoc cap co thdm quyén phé duyét.

2. Vién chire dwoc dang ky dw thi hodc xét thang hang chirc danh nghé nghiép néu don vj sy nghiép cbng lap co
nhu cau va dap (ng da tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh ctia phap luat.

3. Ky thi ho&c xét thang hang chirc danh nghé nghiép dwoc td chirc theo nguyén tac binh dang, céng khai, minh
bach, khach quan va dung phap luat.

Diéu 32. Tiéu chuan, diéu kién dang ky dw thi hoic xét thing hang chirc danh nghé nghiép

1. Vién chirc dwoc dang ky dw thi hodc xét thang hang 1&n chirc danh nghé nghiép cao hon lién k& khi ¢ du cac
tiéu chuan, diéu kién sau:

a) Buoc xép loai chat lwong & mirc hoan thanh tt nhiém vu tré 1&n trong ndm cong tac lién ké trwdc nadm dw thi
hodc xét thang hang chirc danh nghé nghiép; cé phdm chét chinh tri, dao dirc nghé nghiép tbt; khéng trong thoi
han xt ly ky luat, khéng trong thei gian thue hién cac quy dinh lién quan dén ky luat vién chirc quy dinh tai Diéu
56 Luat Vién chirc dwoc stra ddi, bd sung tai khoan 8 Diéu 2 Luat stra ddi, bd sung mot sb diéu cta Luat Can bo,
cong chirc va Luat Vién chirc;

b) C6 nang lwc, trinh dd chuyén mén, nghiép vu d& dam nhan chirc danh nghé nghiép & hang cao hon lién ké&
hang chtrc danh nghé nghiép hién gii trong cuing linh viwc nghé nghiép;

c) Pap &ng yéu cau vé vin bang, chirng chi va yéu cau khac cda tiéu chuan chirc danh nghé nghiép dw thi hodc
xét thang hang;

Trwdng hop vién chirc dwgec mién thi mén ngoai ngi, tin hoc theo quy dinh tai khoan 6 va khoan 7 Piéu 39 Nghi
dinh nay thi dap &ng yéu cau vé tiéu chuan ngoai ngi, tin hoc clia chirc danh nghé nghiép dy thi hodc xét thing
hang;

d) Dap (ng yéu cau vé thoi gian cong téc téi thiéu gitk chirc danh nghé nghiép hang dudi lién ké theo yéu cau
clia tiéu chuan chivc danh nghé nghiép dw thi hodc xét thang hang.
Trwéng hop vién chire trwée khi dwoc tuyén dung, tiép nhan da co thdi gian cong tac co déng bao hidm xa hoi

bat budc theo ding quy dinh ctia Luat bdo hiém xa hoi, lam viéc & vi tri viéc 1am ¢ yéu cau vé& trinh d6 chuyén
mon, nghiép vu phi hop (néu cé thoi gian cong tac khdng lién tuc ma chwa nhan tro' cip bao hiém xa hoi mot



1&n thi dwoc cong dbn) va thoi gian d6 dwoc co quan, don vi co thdm quyén tuyén dung tinh 1am cin ct xép
lwong & chirc danh nghé nghiép hién gitr thi dwoc tinh la twong dwong véi hang chire danh nghé nghiép hién
gilr.

Trwéng hop cé thoi gian twong dwong thi phai cé it nhat 01 ndm (da 12 thang) gitr chirc danh nghé nghiép hang
dwéi lién ké so véi hang chire danh nghé nghiép duy thi hodc xét tinh dén ngay hét thdi han ndp hd so dang ky
dv thi hodc xét thang hang.

2. Cac Bo quan ly chirc danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh quy dinh cu thé tiéu chudn, diéu kién thi
hodc xét thang hang chirc danh nghé nghiép dbi véi vién chirc thudc nganh, linh v dwoc giao quan ly, sau khi
thdng nhat véi Bo Noi vu.

Diéu 33. Phan cong, phan cép té chirc thi hodc xét thiang hang chirc danh nghé nghiép cao hon lién ké
trong cung linh vwe sw nghiép

1. B6 quan ly chirc danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh chu tri t& chirc thi hodc xét théng hang chirc
danh nghé nghiép hang |, sau khi cé y kién ctia B6 N6i vu v& ndi dung dé an va chi tiéu thang hang.

2. Céc bo, co quan ngang bd, co quan thudc Chinh pha, Uy ban nhan dan tinh, thanh phd tryc thudc Trung
wong chd tri t6 chirc thi hodc xét thang hang chirc danh nghé nghiép hang Il, sau khi cé y kién ctia B6 Noi vu vé
ndi dung d& an va chi tiéu thdng hang.

3. Cac bd, co quan ngang bd, co quan thudc Chinh pha, Uy ban nhan dan tinh, thanh phé trwc thudc Trung
wong quyét dinh vé chi tiéu thang hang va td chirc hodc phan cép, Gy quyén cho cac co quan, don vi sy nghiép
cong lap td chirc thi hodc xét thang hang chirc danh nghé nghiép hang Il va hang IV.

4. Viéc phan cong, phan cép td chirc thi hodc xét thing hang chirc danh nghé& nghiép trong cac don vi sw nghiép
cdng lap cla td chirc chinh tri, td chirc chinh tri - xa hdi thwe hién theo quy dinh clia co quan c6 thdm quyén cla
bang.

Piéu 34. Nhiém vu, quyén han cta co’ quan, don vi ¢6 thdm quyén té chirc thi hodc xét thing hang chirc
danh nghé nghiép

Khi td chtrc thi hodc xét thdng hang chirc danh nghé nghiép cao hon lién ké trong cung linh viec s nghiép,
ngudi dirng dau co quan, don vi cé thdm quyén tb chire thi hodc xét thang hang chirc danh nghé nghiép quy
dinh tai Diéu 33 Nghi dinh nay thyc hién cac nhiém vy sau:

1. Xay dwng D& an td chirc thi hodc xét thing hang chirc danh nghé nghiép;

2. Tdng hop nhu cau chi tiéu thang hang chirc danh nghé nghiép va danh sach vién chirc ¢ da tiéu chuan, diéu
kién dang ky dw thi ho&c xét thang hang chirc danh nghé nghiép;

3. Thanh lap Hoi ddng thi hodc xét thadng hang chivc danh nghé nghiép;

4. Quyét dinh t6 chirc ky thi hodc xét thing hang chirc danh nghé nghiép;

5. Cong nhan két qua ky thi hodc xét thang hang chirc danh nghé nghiép;

6. Kiém tra, giam sat viéc t6 chirc thi hodc xét clia Hoi ddng thi hodc xét thang hang chirc danh nghé nghiép.
Diéu 35. Clr vien chirc tham dw thi hoidc xét thang hang chirc danh nghé nghiép

1. Can ctr quy dinh tai khoan 1 Piéu 31 Nghi dinh nay, nguwoi dieng dau don vi sw nghiép cong |ap lap danh sach
vién chirc co du tiéu chudn, diéu kién ding ky dw thi hodc xét thang hang chirc danh nghé nghiép, béo céo
nguwoi dirng dau co quan cé thAm quyén quan ly vién chirc xem xét, quyét dinh clr vién chirc dw thi ho&c xét
thang hang chirc danh nghé nghiép, gri co' quan, don vi c6 thdm quyén td chirc thi hodc xét thang hang chire
danh nghé& nghiép theo thdm quyén quy dinh.

2. Co quan, don vi ct vién chirc dy thi hodc xét thang hang chirc danh nghé nghiép chiu trach nhiém trwéc
phap luat vé tiéu chuén, diéu kién cta vién chirc dwoc clr tham duw thi hodc xét thang hang va lwu gitr, quan ly
hd so déng ky dy thi hodc xét thang hang cta vién chirc theo quy dinh cta phap luat.

Diéu 36. H6 so dang ky dw thi hodc xét thang hang chirc danh nghé nghiép
Hb so dang ky du thi hodc xét thing hang chirc danh nghé& nghiép bao gém:

1. So yéu ly lich vién chire theo quy dinh hién hanh dwoc 1ap cham nhét [a 30 ngay truéc thoi han cudi cung nop
hd so dw thi hodc xét thang hang chirc danh nghé nghiép, cé xac nhan ctia co quan, don vi st dung vién chirc;



2. Ban nhan xét, danh gia clia ngudi dirng dau don vi sw nghiép cong 1ap s dung vién chirc hodc clia nguwdi
dtrng dau co quan c6 thdm quyén quan ly don vi sw nghiép cong lap vé cac tiéu chuan, digu kién dang ky du thi
ho&c xét thang hang chirc danh nghé nghiép cla vién chirc theo quy dinh;

3. Ban sao cac van béng, ching chi theo yéu cau cua chirc danh nghé nghiép du thi hodc xét thang hang;

Trwdng hop vién chire cé bang tét nghiép chuyén mon da chudn dau ra vé& ngoai ngi, tin hoc theo quy dinh ma
twong (ng v&i yéu cau cla chirc danh nghé nghiép dw thi hodc xét thang hang thi dwoc st dung thay thé chirng
chi ngoai ngt, tin hoc;

Trwdng hop vién chire dwoc mién thi mén ngoai ngik, mén tin hoc quy dinh tai khoan 6 va khoan 7 Pidu 39 Nghi
dinh nay thi dwo'c mién chirng chi ngoai ngir, chirng chi tin hoc;

4. Cac yéu cau khac theo quy dinh cla tiéu chudn chirc danh nghé nghiép du thi hodc xét thang hang.
Diéu 37. T6 chirc thi hodc xét thang hang chirc danh nghé nghiép

1. Khi t chirc thi hodc xét thang hang chirc danh nghé nghiép, co quan, don vi cé thdm quyén 6 chirc thi hodc
xét thang hang chirc danh nghé nghiép phai xay dwng D& an td chirc thi hodc xét thang hang. Néi dung ctia Bé
&n goém:

a) Sé lwong, co cAu vién chirc theo chirc danh nghé nghiép hién c6 clia don vi sw nghiép cong lap; sé lwong
vién chtrc (ng véi chirc danh nghé nghiép duw thi hodc xét thang hang con thiéu theo y&u ciu cla vi tri viéc lam
va dé xuét chi tidu thang hang chirc danh nghé nghiép (theo Mau sb 05 ban hanh kém theo Nghij dinh nay);

b) Danh sach vién chirc da tiéu chuan, diéu kién dwoc cir dy thi hodc xét thing hang chire danh nghé nghiép
(theo M&u sb 06 ban hanh kém theo Nghi dinh nay);

c) Dy kién thanh vién tham gia Hoi ddng thi hodc xét thang hang chirc danh nghé nghiép;
d) Tiéu chuan, digu kién, nodi dung, hinh thirc thi hodc xét thing hang chirc danh nghé nghiép;

d) Dy kién thoi gian, dia diém va cac ndi dung khac dé td chire ky thi hodc xét thing hang chivc danh nghé
nghiép.

2. Co quan, don vi cé thdm quyén 6 chirc thi hodc xét thing hang chirc danh nghé nghiép vién chirc thanh lap
Hoi ddng thi hodc xét thing hang chirc danh nghé nghiép, td chirc thi hodc xét thdng hang chirc danh nghé
nghiép theo quy dinh clia phap luat.

3. B6 Noi vu ban hanh Néi quy, Quy ché td chirc thi hodc xét thang hang chirc danh nghé nghiép vién chirc; cha
tri xay dwng ngan hang cau hdi va dap an ctia mén kién thirc chung trong ky thi thang hang chirc danh nghé
nghiép dé cung cap cho cac co quan, don vi cé thdm quyén tb chirc thi thing hang chirc danh nghé nghiép té
chtrc, thwe hién.

4. Cac Bo quan ly chirc danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh quy dinh cu thé néi dung, hinh thirc va viéc
xac dinh ngudi tring tuyén trong ky xét thang hang chirc danh nghé nghiép déi véi vién chirc thudc nganh, linh
vc dugc giao quan ly, sau khi thdng nhat véi Bo Nai vu.

Diéu 38. Hoi dong thi hoac xét thang hang chirc danh nghé nghiép

1. Hoi ddng thi hodc xét thang hang chirc danh nghé nghiép do ngwdi dirng dau co quan, don vi cé thdm quyén
td chrc thi hodc xét thang hang chirc danh nghé nghiép thanh lap. Hoi ddng cé 05 hodc 07 thanh vién, bao gdm:

a) Cha tich Hoi ddng la ngudi diing dau hodc cip phé clia ngudi dirng dau co quan, don vi c6 thdm quyén td
chtre thi hodc xét thing hang chirc danh nghé nghiép;

b) Phé Cha tich Hoi ddng & ngwdi ding dau hodc cap phé clia ngwdi dirng dau bo phan tham muwu vé tb chire
can bd clia co quan, don vi c6 thdm quyén td chire thi hodc xét thang hang chirc danh nghé nghiép;

c) Cac y vién Hai ddng 1a ngwdi cé chuyén mén, nghiép vu lién quan dén viéc td chirc thi hodc xét thing hang
chtc danh nghé nghiép do ngwdi dirng dau co quan, don vi cé thdm quyén té chire thi hodc xét thing hang
chc danh nghé nghiép quyét dinh, trong d6 c6 01 Gy vién kiém Thw ky Hoi ddng.

2. Hoi ddng thi hodc xét thang hang chirc danh nghé nghiép lam viéc theo nguyén tic tap th&, quyét dinh theo da

sb; trwdng hop bidu quyét ngang nhau thi thuc hién theo y kién ma Cha tich Hoi ddng da biéu quyét. Hai ddng
thwe hién cac nhiém vu, quyén han sau:

a) Thong bao ké& hoach, thoi gian, ndi quy, hinh thirc, ndi dung va dia didm thi hodc xét thing hang chirc danh
nghé& nghiép;



b) Thanh 1ap cac bd phan gitp viéc: Ban dé thi, Ban coi thi, Ban phach, Ban cham thi, Ban chdm phuc khao (néu
c6) khi td chirc thi thang hang chirc danh nghé nghiép hodc Ban thdm dinh hé so, Ban kiém tra, sat hach khi td
chirc xét thang hang chirc danh nghé nghiép. Trweng hop can thiét, Chi tich Hoi déng thanh lap Té thw ky gidp
Viéc;

c) Té chirc thu phi dy thi hodc xét thdng hang va st dung theo quy dinh;

d) T4 chtrc thi, chdm thi, chdm phuc khao hodc t& chirc xét hd so, kiém tra, sat hach theo quy ché;

d) Bao cao ngudi dirng dau co quan, don vi ¢ tham quyén td chire thi hodc xét thdng hang chirc danh nghé
nghiép céng nhan két qua ky thi hodc xét thang hang chirc danh nghé nghiép;

e) Giai quyét khiéu nai, t6 céo trong qua trinh td chirc ky thi hodc xét thang hang chirc danh nghé nghiép;
g) Hoi ddng thi hodc xét thing hang chirc danh nghé& nghiép tw gidi thé sau khi hoan thanh nhiém vu.

3. Khéng bé tri nhitng ngudi c6 quan hé la cha, me, anh, chi, em rudt ciia ngwdi dy thi hodc xét thang hang
hodc clia bén vo (chdng) ctia ngudi dy thi hodc xét thing hang; vo hodc chdng, con dé hodc con nudi cta
ngwdi du thi hodc xét thang hang hodc nhirng ngwdi dang trong thdi han xt ly ky luat hodc dang thi hanh quyét
dinh ky luat 1am thanh vién Héi dong thi hoac xét thang hang chirc danh nghé nghiép, thanh vién cac bo phan
gilp viéc ctia Hoi ddng thi hodc xét thang hang chirc danh nghé nghiép.

Diéu 39. Hinh thirc, néi dung va thoi gian thi thing hang chirc danh nghé nghiép
1. Mén kién thirc chung:
a) Hinh the thi: Thi trac nghiém;

b) N&i dung thi: 60 cau hdi vé& chi trwong, dwéng 16i ciia Dang, chinh sach phap luat vé nganh, linh vyc sw
nghiép, phap luat vé& vién chirc theo yéu ciu clia chirc danh nghé nghiép du thi;

c) Thoi gian thi: 60 phut.
3. Mbn ngoai ngi:
a) Hinh the thi: Thi trac nghiém;

b) N6i dung thi: 30 cau hdi v& mét trong ndm thir tiéng Anh, Nga, Phap, B, Trung Quéc theo yéu cau clia chirc
danh nghé nghiép du thi do ngwoi dirng dau co quan, don vi cé thdm quyén té chirc thi thdng hang chivc danh
nghé nghiép quyét dinh;

¢) Thoi gian thi: 30 phut.

3. Mon tin hoc:

a) Hinh thtc thi: Thi trdc nghiém;

b) N6i dung thi: 30 cau hdi theo yéu cau ctia chirc danh nghé nghiép dw thi;
¢) Thoi gian thi: 30 phut.

4. Mén nghiép vu chuyén nganh:

a) PBéi vai thi thing hang chire danh nghé nghiép hang I: Thi viét & an, thoi gian 08 tiéng va thi bdo vé dé an,
thoi gian tdi da 30 phut theo yéu ciu cia chirc danh nghé nghiép dw thi. Thi viét d& an va thi bao vé dé an dwoc
cham véi thang diém 100 cho méi bai thi;

b) Béi véi thi thang hang chirc danh nghé nghiép hang II: Thi viét, thoi gian 180 pht theo yéu cau cta chirc
danh nghé& nghiép du thi, thang diém 100;

c) Béi véi thi thang hang chirc danh nghé nghiép hang Ill va hang IV: Thi viét, thdi gian 120 phut theo yéu cau
ctia chirc danh nghé nghiép dw thi, thang diém 100.

5. Trwdng hop co quan, don vi cé thdm quyén té chirc thi thing hang chirc danh nghé nghiép quyét dinh t6
chtrc thi trdc nghiém trén may vi tinh thi khdng phai thi mén tin hoc va phai théng bao diém thi cho vién chirc du
thi dwoc biét ngay sau khi két thic thoi gian lam bai thi trén may vi tinh. Khéng phuc khao két qua thi trac nghiém
trén may vi tinh.

6. Mién thi mén ngoai ngtr di véi cac trwdng hop sau:

a) Vién chirc tinh dén thang da tudi nghi hwu con dudi 05 nam cong tac;



b) Vién chirc cé chirng chi tiéng dan toc thiéu sb hodc la ngudi dan toc thiéu sd dang cong tac & ving dan toc
thiéu sé;

c) Vién chirc cé bang tét nghiép dai hoc, sau dai hoc chuyén nganh ngoai ngi¥ hodc cé bang tbt nghiép chuyén
nganh ngoai ngi cuing trinh d6 dao tao so v&i trinh dd dao tao chuyén mén, nghiép vu quy dinh trong tiéu chuén
ctia chirc danh nghé nghiép du thi;

d) Vién chirc c6 bang tbt nghiép dai hoc, sau dai hoc hodc c6 bang tét nghiép theo yéu cau trinh d6 dao tao so
Vv&i trinh d6 dao tao chuyén mén, nghiép vu quy dinh trong tiéu chuén cla chirc danh nghé nghiép du thi hoc tap
& nwéc ngoai hodc hoc béng tiéng nwéc ngoai & Viet Nam, dwoc co quan c6 thdm quyén céng nhan;

7. Mién thi mén tin hoc ddi v&i cac trwéng hop cé bang tét nghiép tir trung cap tré [én cac chuyén nganh lién
quan dén tin hoc, cong nghé théng tin.

Diéu 40. Xac dinh ngwei triing tuyén trong ky thi thing hang chirc danh nghé nghiép

1. C6 s6 cau tra 1o dang tir 50% sb cau héi tré 1én cho tirng mén thi quy dinh tai khoan 1, khoan 2 va khoan 3
Diéu 39 Nghi dinh nay, trir trwéng hop mién thi.

2. C6 tbng két qua diém bai thi mén nghiép vu chuyén nganh quy dinh tai khodn 4 Diéu 39 Nghj dinh nay dat tir
50 diém tr& 1én, tredng hop thi thang hang chirc danh nghé nghiép hang | thi phai dat tir 100 diém tré 1én (trong
d6 diém bai thi viét d& an va bai thi bao vé dé an phai dat tir 50 diém tré 1&n) va 14y theo thi tw diém tr cao
xubng thap trong pham vi chi tiéu thang hang chirc danh nghé nghiép dwoc giao.

3. Trweng hop cé tir 02 ngwdi trd 1én co téng két qua diém bai thi mén nghiép vu chuyén nganh béng nhau & chi
tiéu thang hang chirc danh nghé nghiép cubi cling thi viéc xac dinh nguwi tring tuyén dwoc thwe hién theo thir
tw wu tién sau: Vién chirc 1a ni¥; vién chirc 1a ngudi dan toc thidu sé; vién chire nhiéu tudi hon (tinh theo ngay,
thang, ndm sinh); vién chirc co thdi gian céng tac nhiéu hon.

Néu van khéng xac dinh dwoc thi ngudi dirng dau co quan, don vi co thdm quyén td chirc thi thang hang chirc
danh nghé nghiép cé van ban trao dbi véi nguei dirng dau co quan cé thAm quyén quan ly vién chirc va quyét
dinh nguwéi trang tuyén theo d& nghi clia ngwdi dirng dau co quan cé thdm quyén quan ly vién chire.

4. Khéng bao lwu két qua cho cac ky thi thing hang chirc danh nghé nghiép 1an sau.
5. Théng bao két qua thi thdng hang chirc danh nghé nghiép vién chirc:

a) Trong th&i han 10 ngay ké tir ngay hoan thanh viéc chdm thi, Hoi ddng thi thang hang chirc danh nghé nghiép
vién chirc phai bao cao ngudi dirng dau co quan, don vi cé thdm quyén td chirc thi thing hang chivc danh nghé
nghiép vién chirc vé& két qua cham thi; ddng thei cong khai trén trang thong tin dién t& hodc cdng théng tin dién
tlr clia co' quan, don vi cé thAm quyén tb chirc thi thing hang chirc danh nghé nghiép vién chirc va givi théng
bao bang van ban t6¢i co quan, don vi cr vién chirc dy thi vé& diém thi thing hang dé théong bao cho vién chirc
duworc biét.

b) Trong th&i han 15 ngay ké tir ngay théng bao két qua diém thi thing hang, vién chirc dw thi co quy&n gl don
@& nghi phuc khao két qua diém bai thi mén kién thirc chung, mén ngoai ngi¥, mén tin hoc (trong trwdng hop thi
tréc nghiém trén gidy) va bai thi viét mén nghiép vu chuyén nganh. Hai déng thi thang hang chirc danh nghé
nghiép vién chirc c6 trach nhiém thanh lap Ban chdm phuc khéo va tb chirc chdm phuc khao, cong bd két qua
cham phuic khdo cham nhét 15 ngay k& tir ngay hét thdi han nhan don phuc khao theo quy dinh tai khoan nay.

c) Cham nhat 05 ngay lam viéc ké tir ngay cong bb két qua cham phuc khao, Héi ddng thi thing hang chirc danh
nghé& nghiép vién chirc bao cao ngudi dirng dau co quan, don vi cé thAm quyén td chirc thi thang hang chirc
danh nghé& nghiép vién chirc phé duyét két qua ky thi thing hang va danh sach vién chirc tring tuyén.

d) Cham nhét 05 ngay lam viéc ké tir ngay cé quyét dinh phé duyét két qua ky thi thang hang chirc danh nghé
nghiép, Hoi ddng thi thang hang chirc danh nghé nghiép vién chirc cé trach nhiém théng bao két qua thi va danh
séach vién chirc tring tuyén béng van ban t&i co quan, don vi ot vién chirc tham dw ky thi.

Diéu 41. Xét thang hang dic cach chivc danh nghé nghiép

1. Vién chirc dap (ng tiéu chudn, didu kién quy dinh tai cac diém a, b va ¢ khoan 1 Biéu 32 Nghi dinh nay dwoc
xét thang hang d&c cach vao hang chirc danh nghé nghiép cao hon khi dwoc cong nhan, bd nhiém chirc danh
c6 yéu ciu vé hang chirc danh nghé nghiép cao hon chirc danh nghé nghiép hién git theo quy dinh ctia phap
luét chuyén nganh.



2. Nguoi dirng dau don vi sy nghiép céng lap ¢ van ban kém theo ban sao cac van ban chirng minh vé tiéu
chuén, diéu kién xét thing hang dic cach cia vién chirc theo quy dinh tai khodn 1 Bidu nay, glri ngudi dirng
d4u co quan c6 thdm quyén quan Iy vién chirc xem xét, quyét dinh.

Diéu 42. B6 nhiém va xép lwong chirc danh nghé nghiép déi véi vién chire triing tuyén ky thi hodc xét
thang hang chirc danh nghé nghiép

1. Cham nhét 15 ngay k& tir ngay nhan dwoc danh sach vién chiee tring tuyén trong ky thi hodc xét thang hang
chtrc danh ngh& nghiép, nguwdi dirng dau co quan cé thdm quy&n quan ly vién chire thue hign viéc bd nhiém va
xép lwong chirc danh nghé nghiép di véi vién chirc tring tuyén nhu sau:

a) Déi vai ky thi hodc xét thdng hang chirc danh nghé nghiép hang I:

Ngwoi dirng dau co quan c6 thdm quyén quan ly vién chirc quyét dinh bd nhiém va xép lwong déi véi vién chire
trang tuy&n sau khi théng nhét véi Bo Noi vu (ddi véi don vi sw nghiép cong lap ctia Nha nwéc) hodc Ban T
chirc Trung wong (ddi véi don vi sw nghiép cong lap ctia Bang, Mat tran T quéc Viét Nam va céac td chirc chinh
tri - xa hoi).

b) Déi v&i ky thi hodc xét thang hang chirc danh nghé nghiép hang II, hang lll va hang IV:

Nguwo&i dirng dau co quan cé thAm quyén quan ly vién chirc quyét dinh theo thdm quyén hodc phan cp viéc
quyét dinh bd nhiém va xép lwong chirc danh nghé nghiép déi vai vién chire tring tuyén.

2. Viéc xép lwong & chirc danh nghé nghiép méi bd nhiém thwe hién theo quy dinh hién hanh.

Muc 3. BO NHIEM, BO NHIEM LAI, KEO DAI THOI GIAN CONG TAC BEN TUOI NGHi HUU BOI VOl VIEN
CHUC QUAN LY
Diéu 43. Th&i han gilv chirc vu

1. Thoi han gir chike vu quan ly cho mdi I4n bd nhiém [a 05 nam, tinh tir thdi diém quyét dinh bd nhiém c6 higu
Iwe, trir trwdng hop thei han dwdi 05 nam theo quy dinh clia phap luat chuyén nganh.

2. Thoi han vién chire gitk mot chive vu quan ly khéng qua hai nhiém ky lién tiép dwoc thwe hién theo quy dinh
clia phap luat chuyén nganh.

Piéu 44. Tiéu chuén, diéu kién bd nhiém

1. Bao dam tiéu chuan chung theo quy dinh ctia BDang, Nha nwéc va tiéu chuan cu thé cta chirc vu bb nhiém
theo quy dinh ctia co quan, don vi cé thAm quyén.

2. Phai dwoc quy hoach chirc vy bd nhiém néu la nguén nhan sw tai ché hoac dwoc quy hoach chirc vu twong
duwong néu la nguﬁ“)n nhan sy tr noi khac. Trwdng hop don vi méi thanh 1ap chwa thwe hién viéc phé duyét quy
hoach thi do cAp cé thAm quyén xem xét, quyét dinh.

3. C6 hd so, ly lich ca nhan dwoc xac minh, ¢ ban ké khai tai san, thu nhap theo quy dinh.
4. Diéu kién vé tudi bd nhiém:

a) Vién chirc dwoc d& nghi bd nhiém 1an dau gitk chirc vu quan ly hodc d& nghi bd nhiém git chirc vu quan ly
cao hon thi tudi bé nhiém phai con dt 05 nam cong tac tinh tir khi thwe hién quy trinh b nhiém; trwdng hop dac
biét bao cao cip c6 thdm quyén xem xét, quyét dinh;

b) Vién chirc duwoc dé nghi bd nhiém gilr chlrc vu quan ly ma thoi han gilv chirc vu dwéi 05 nam theo quy dinh
clia phap luat chuyén nganh thi tudi cong tac phai di mot nhiém ky;

c) Vién chirc dwoc bd nhiém gilr chirc vu méi twong dwong hodc th&p hon chirc vu dang gil thi khong tinh tudi
bd nhiém theo quy dinh tai diém a khoan nay.

5. C6 du strc khde dé& hoan thanh nhiém vy va chirc trach dwoc giao.

6. Khong thudc cac trudng hop bi cdm dadm nhiém chirc vu theo quy dinh clia Bang va clia phap luat; khong
dang trong thi han xt Iy ky luat, khéng trong thei gian thuc hién cac quy dinh lién quan dén ky luat vién chirc
quy dinh tai Biéu 56 Luat Vién chirc dwoc stra dbi, bd sung tai khoan 8 Didu 2 Luat stra dbi, bd sung mot sb diéu
cla Luat Can bg, cong chirc va Luat Vién chirc.

Diéu 45. Trach nhiém va tham quyén trong céng tac bé nhiém vién chirc quan ly

1. Ngwoi diing dau, cac thanh vién trong cap Gy, 1anh dao co quan, don vi cé trach nhiém dé xut nhan sw va
nhan xét, danh gia déi véi nhan sy duwoc dé xuét.



2. Tap thé cp uy, tap thé Ianh dao co quan, don vi thdo luan, nhan xét, danh gia, quyét dinh hodc dé& nghj cap
c6 thdm quyén xem xét, quyét dinh.

3. Ca nhan, tap thé dé& xuét bd nhiém phai chiju trach nhiém trwéc cip cé thdm quyén vé y kién dé& xuét, nhan xét,
danh gia, két luan tiéu chuén chinh tri, phdm chét dao dirc, 16i sdng; ndng lwe cong tac, wu, khuyét diém ddi voi
nhan sw dwoc dé xuat bd nhiém.

4. Bo phan tham muwu vé td chirc can bd va cac co quan, don vi lién quan chiu trach nhiém vé két qua thadm dinh,
dé xuét nhan sy theo chirc nang, nhiém vu va quyén han cta minh.

5. Tap thé Ianh dao, ngudi dirng dau quyét dinh bd nhiém chiu trach nhiém ddi véi quyét dinh ctia minh; 1anh
dao, chi dao cong tac kiém tra, giam sat va x& ly vi pham vé codng tac can bo.

6. Vién chirc duwoc dé& xuét, xem xét bd nhiém phai chju trach nhiém vé viéc ké khai ly lich, hd so ca nhan, ké
khai tai san, thu nhap cda minh, giai trinh cac ndi dung lién quan.

7. ThAm quyén bd nhiém vién chirc gitr chirc vu quan ly do ngwoi dirng dau don vi sw nghiép cong lap quyét
dinh hodc d& nghi cip c6 thdm quyén quyét dinh theo phan cAp quan ly v& cdng tac can bo. Trwdng hop cé quy
dinh khac vé thdm quyén bb nhiém vién chirc quan Iy thi thuc hién theo quy dinh ctia phép luat chuyén nganh.

Diéu 46. Trinh tw, tha tuc bd nhiém vién chirc quan ly
1. Xin cht trwong bd nhiém

a) Bon vi sw nghiép cong 1ap cé nhu cu bd nhiém vién chirc quan ly phai trinh co quan, don vi cé thdm quyén
bd nhiém bang van ban vé chi trwong, sé lwong, ngudn nhan sy va dy kién phan cong cong tac déi véi nhan sy
dwoc dw kién bd nhiém.

b) Co quan, don vi cé thdm quyén bd nhiém xem xét, quyét dinh vé cha trwong bd nhiém cham nhét sau 10
ngay ké tlr ngay nhan dwoc d& nghi cia don vi sw nghiép cong lap.

c) Cham nhat sau 15 ngay ké tir ngay cé van ban ddng y vé chu trwong bd nhiém ctia cip c6 thdm quyén, nguoi
dirng dau don vi s nghiép cong lap phai tién hanh quy trinh lwa chon nhan s theo quy dinh.

2. Thue hién quy trinh bd nhiém déi v&i ngudn nhan sw tai chd

a) Buéc 1: Trén co s& ch triwong bd nhiém, y&u cdu nhiém vu clia don vi va ngudn nhan sw trong quy hoach,
tap thé 1anh dao thao luan va dé xuét vé co ciu, tiéu chuan, diéu kién, quy trinh gidi thiéu nhan sw.

Thanh phan: Nguoi dirng dau, cip phé cla ngudi dirng dau don vi sw nghiép cong lap va ngudi ding dau bo
phan tham muwu v& td chirc can bo.

Két qua thao luan va d& xuat dwoc ghi thanh bién ban.

b) Bwéc 2: Tap thé Ianh dao mé réng thao luan va thdng nhét vé co cAu, tiéu chudn, didu kién, quy trinh gioi
thiéu nhan sy va tién hanh gidi thiéu nhan sw bang phiéu kin.

Thanh phan: Nguéi ding dau, cip phé ctia ngudi dirng ddu don vi sw nghiép cong lap; thudng vu cép dy cling
cép; ngwoi dirng dau cac don vi thudc va trie thude. Hoi nghi phai co téi thidu 2/3 sb ngudi duoc triéu tap tham
du.

Nguyén tac gidi thiéu va lwa chon: Mai thanh vién gidi thiéu 01 ngwoi cho mét chire vy; ngudi nao dat sé phiéu
cao nhét, dat ty 1é trén 50% tinh trén téng sb nguoi duoec triéu tap gidi thiéu thi dwoc lwa chon. Trwdng hop
khéng c6 ngwoi nao dat trén 50% thi chon 02 ngudi cé sb phiéu gidi thiéu cao nhét tir trén xubng dé gidi thiéu &
cac buac tiép theo.

Phiéu gidi thiéu nhan sy bé nhiém do Ban t& chirc hoi nghi phat hanh, cé déng dau treo cla don vi. Két qua
kiém phiéu dwoc ghi thanh bién ban, khdng cong bé tai hoi nghi nay.

c) Buwdc 3: Tap thé Ianh dao, can cliv vao co cAu, tiéu chuan, didu kién, yéu cau nhiém vu va kha nang dap tng
cla vién chirc; trén co sé két qua gidi thidu nhan sy & bwdc 2, tién hanh thao luan va giéi thiéu nhan sy bang
phiéu kin.

Thanh phan: Thwe hién nhw quy dinh & budéc 1.

Nguyén tac gi&i thiéu va lwa chon: Méi thanh vién lanh dao gidi thiéu 01 ngwdi cho mét chirc vu trong s6 nhan
sy dwoc gidi thieu & bwdc 2 hodc gidi thiéu ngudi khac cé du tiéu chuan, didu kién theo quy dinh; ngwoi ndo dat
sb phiéu cao nhét, dat ty & trén 50% tinh trén tdng sb thanh vién tap thé 1anh dao gi¢i thiéu thi dwoc lwa chon.



Trwéng hop khdng cé ngwdi ndo dat trén 50% thi chon 02 ngudi ¢ sb phiéu gidi thiéu cao nhéat tir trén xubng
dé |4y phiéu tin nhiém tai hdi nghi can bd cha chét.

Phiéu gi&i thigu nhan sw bd nhiém do Ban td chirc hdi nghi phat hanh, cé déng d4u treo cla don vi. Két qua
kiém phiéu dwoc ghi thanh bién ban, dwoc cong bé tai hoi nghi nay.

Trwdng hop néu két qua gidi thiéu cla tap thé 1anh dao khac véi két qua phat hién, gidi thiéu nhan sy & buwéc 2
thi bao cdo, giai trinh rd v&i co quan, don vi cd thdm quyén bd nhiém xem xét, cho y kién chi dao trwdc khi tién
hanh cac buéc tiép theo.

Két qua kiém phiéu dwoc ghi thanh bién ban va lwu tri trong hd so b nhiém.

d) Bwéc 4: T chire 1Ay v kién cla can bd chd chét vé& nhan sy dwoc tap thé 1anh dao gidi thiéu & buwédc 3 bang
phiéu kin.

Thanh phan: Nguwei dirng dau, cap phd clia ngudi dirng dau don vi s nghiép cdng lap; c&p dy, trwéng cac td
chtrc chinh tri - xa héi clia don vi sy nghiép cong lap; ngudi dirng dau, cip pho ngwdi ding dau cac bd phan
chuyén mén va don vj thudc va tric thudce. Bi véi don vi cé sb lwong ngwdi 1am viéc dwdi 30 ngudi hodc don vi
khéng co t6 chirc cAu thanh, thanh phan tham dw gém toan thé vién chire, ngudi lao dong trong bién ché 1am
viéc thwdng xuyén tai don vi. Hoi nghi phai c6 téi thidu 2/3 sb ngudi dwoc triéu tap tham duw.

Trinh tw l4y y kién:

Trao ddi, thdo luan v& co cAu, tidu chudn, didu kién, yéu ciu va kha ndng dap (ng yéu cau nhiém vu cGa nhan
SWw;

Théng bao danh sach nhan sw do tap thé 1anh dao gi¢i thiéu (& budc 3); tom tét ly lich, qua trinh hoc tap, cong
tac; nhan xét, danh gia wu, khuyét diém, mat manh, mat yéu, trién vong phat trién; duw kién phan cong cong tac;

Ghi phiéu Iy y kién tin nhiém (c6 thé ky t&n hodc khong ky t&n). Phiéu 14y y kién tin nhiém do Ban té chirc hoi
nghi phat hanh, c6 déng d4u treo ctia don vi. Két qua kiém phiéu dwoc ghi thanh bién ban, khéng cong bb tai hoi
nghi nay.

d) Buwéc 5: Tap thé lanh dao thdo luan va bidu quyét nhan sw.
Thanh phan: Thwe hién nhw quy dinh & bwéc 1.

Trinh tw thwe hién: Phan tich két qua 4y phiéu & cac hoi nghi; xac minh, két luan nhitng van & mai ndy sinh
(néu co); lay y kién bang van ban ctia ban thwéng vu dang Gy hodc dang Gy don vi (nhirng noi khéng c6 ban
thweng vu) v& nhan sw dwoc dé nghi bd nhiém; tap thé 1anh dao thdo luan, nhan xét, danh gia va bidu quyét
nhan sw bang phiéu kin.

Nguyén tac lya chon: Nguwoi dat s6 phiéu cao nhéat, dat ty 1& trén 50% tinh trén tdng s thanh vién tap thé lanh
dao gi¢i thiéu thi dwoc lwa chon dé nghi bd nhiém. Trwdng hop c6 02 nguwdi co sb phiéu ngang nhau (dat ty 1&
50%) thi lwa chon nhan sy do ngwéi dirng dau gidi thiéu dé dé nghij bd nhiém; ddng thdi bao cao day dd cac y
kién khac nhau dé cép cé thdm quyén xem xét, quyét dinh.

Phiéu bidu quyét nhan sw bd nhiém do Ban t6 chirc hoi nghi phat hanh, c6 déng d4u treo ctia don vi. Két qua
kiém phiéu dwoc ghi thanh bién ban.

Nguwdi dirng dau don vi sw nghiép cdng lap ra quyét dinh b nhiém theo thdm quyén hoac trinh co quan, don vi
c6 thAm quyén xem xét, quyét dinh.

3. Thye hién quy trinh bé nhiém dbi véi ngudn nhan s tir noi khac:

a) Trwéng hop nhan sy do don vi sw nghiép cong 1ap dé& xuét thi tap thé Ianh dao don vi thao luan, théng nhat
vé& chd trvong va chi dao tién hanh mét sé cdng viéc sau:

Gap nguwoi duwoc dé& nghi bd nhiém dé trao ddi y kién vé yéu cau nhiém vu cong tac.

Trao ddi y kién vé&i tap thé Ianh dao va cap Gy co quan, don vi noi nguwdi dwoc dé nghi bd nhiém dang cong tac
vé chi trwong bé nhiém; 14y nhan xét, danh gia cla tap thé Ianh dao va cap Gy co quan, don vi ddi véi nhan sw;
nghién ctru hd so, xac minh ly lich.

Thao luan, nhan xét, danh gia va biéu quyét nhan sw béng phiéu kin. Nhan sy dwoc d& nghi bd nhiém phai dat ty
1& trén 50% téng sb thanh vién tap thé 1anh dao ddng y; trwdng hop nhan sy dat ty 18 50% thi do ngudi ding
dau quyét dinh; ddng thdi bao cao dady du cac y kién khac nhau dé cap cé thAm quyén xem xét, quyét dinh.



Nguw&i dirng dau don vi sw nghiép cong |ap ra quyét dinh b nhiém theo thdm quyén hoéc trinh co quan, don vi
c6 thdm quyén xem xét, quyét dinh.

b) Trwng hop nhan sy do co quan cp trén c6 thdm quyén dw kién bd nhiém tr ngudn nhan sy ngoai don vi,
b6 phan tham muwu vé& té chirc can bd clia co' quan cé thdm quyén du kién bd nhiém tién hanh mot sé cong viéc
sau:

Trao ddi y kién v&i tap thé l1anh dao va cép Gy cla don vi tiép nhan nhan sw vé dy kién bd nhiém.

Trao ddi y kién v&i tap thé l1anh dao va cép Gy noi nhan sy dang cong tac vé chd trwong bd nhiém va lay nhan
xét, danh gia cta tap thé 1anh dao va cAp Gy; nghién ctru hé so, xac minh ly lich.

Gap nhan sy duoc du kién bd nhiém dé trao dbi y kién vé yéu cAu nhiém vu cong tac.
Chi tri, phdi hgp véi cac co quan, don vi lién quan thdm dinh v& nhan su.

Ngudi dirng dau don vi sw nghiép cdng 1ap ra quyét dinh b nhiém theo thdm quyén hodc trinh co' quan, don vi
c6 thAm quyén xem xét, quyét dinh.

4. Can ct¥ quy dinh tai khoan 2 Diéu nay va didu kién cu thé& cta don vi si nghiép cong lap, ngwdi divng dau co
quan cé thAm quyén quan ly vién chirc quy dinh cu thé thanh phan tham dw cac bwéc trong quy trinh b nhiém
cac chirc danh vién chire quan ly thudc pham vi phu trach.

Diéu 47. B6 nhiém trong trwong hop khac
1. B6 nhiém trong trwéng hop hop nhét, sap nhap, chia tach, té chirc lai, chuyén ddi mé hinh td chirc:

a) Trwong hop hop nhét, sap nhap, chia tach, té chie lai, chuyén di mé hinh té chirc ctia don vi sw nghiép
cong lap ma chire vu vién chirc dang gitr & don vi sy nghiép cong lap cii twong dwong hodc cao hon chire vy
vién chirc dy kién dam nhiém & don vi sw nghiép céng lap méi hoac trwdng hop doi tén don vi sw nghiép céng
lap thi tap thé 1anh dao va nguwoi dirng dau don vi sy nghiép cdng lap méi trinh co quan c6 thdm quyén quan ly
don vi sy nghiép cong lap xem xét, quyét dinh chuyén dbi chirc vu theo vi tri viéc lam mai twong tng;

b) Trwdng hop hop nhéat, sap nhap, chia tach, t& chirc lai, chuyén ddi mé hinh td chirc clia don vi sw nghiép
cong lap ma chirc vu vién chirc dang gitr &@ don vi sw nghiép cong lap ci th&p chirc vu vién chire dw kién dam
nhiém & don vi sw nghiép cong lap mai thi viec bd nhiém dwoc thye hién theo quy trinh bd nhiém dbi véi ngudn
nhan sy tr noi khac.

2. Co quan c6 thdm quyén quan ly don vi sw nghiép cong lap truc tiép chi tri thue hién quy trinh b nhiém dbi
v&i cac trwdng hop sau:

a) Bb nhiém ngudi ding dau, cAp pho ciia ngwdi dirng dau don vi sy nghiép céng lap méi dwoc thanh 1ap;

b) Trwdng hop thwe hién quy trinh bd nhiém ma thoi diém dé don vi sw nghiép cong lap chi cé mét lanh dao I
nguwdi dirng dau hodc 1a cap phé ctia ngudi dirng dau;

c) Trwdng hop thwe hién quy trinh bd nhiém ma thdi diém d6 ndi bod 1anh dao don vi sw nghiép cong lap mét
doan két, nhidu ngudi vi pham ky luat, néu thwe hién quy trinh bd nhiém sé thiéu khach quan;

d) Trweng hop vi thién tai, tai nan hodc vi cac ly do bat kha khang khac ma don vi sy nghiép cong lap khéng con
ngwoi lanh dao, quan ly.

3. Trwdng hop don vi sw nghiép cdng lap chwa kién toan ngudi ding dau, can ctr yéu cau nhiém vu, cap cé
thdm quyé&n bd nhiém xem xét, quyét dinh va chiu trach nhiém viéc giao quyén hodc giao phu trach don vi sy
nghiép cong 1ap cho dén khi bd nhiém ngudi dirng dau don vi sw nghiép cong lap. Thoi gian giao quyén, giao
phu trach khéng tinh vao théi gian gir chire vu khi bd nhiém.

4. Trvong hop cac bd, co quan ngang bd, co quan thudéc Chinh pha, Uy ban nhan dan tinh, thanh phé trwc thudc
Trung wong thuc hién thi diém thi tuy&n chirc danh vién chirc quan ly theo chi trwong cia Bang thi quy trinh bé
nhiém thuc hién theo hwéng dan cla co quan cé thdm quyén vé té chire thi didm.

Piéu 48. H6 so’ bé nhiém

Hb so nhan sw bd nhiém phai dwoc ké khai trung thwe, chinh xac, déy da ndi dung néu tai cac muc va phai duwoc
cap c6 thdm quyén xac nhan hodc chirng thuc theo quy dinh, bao gém:

1. T® trinh vé viéc bd nhiém do ngudi dirng diu don vi sw nghiép cong lap ky (d6i véi trwdng hop trinh cip trén
c6 thAm quyén quyét dinh bd nhiém) hodc do nguwdi dirng dau bd phan phu trach vé& cong tac té chire can bo ky
(a6 véi trwrng hop ngudi dirng dau don vi sw nghiép cong lap quyét dinh);



2. Ban tdng hop két qua kiém phiéu kém theo bién ban kiém phiéu & cac bwdc trong quy trinh bd nhiém;

3. So yéu ly lich vién chirc do ca nhan tw khai theo mau quy dinh, dwg'c don vi sy nghiép cdng 1ap trwe tiép quan
ly xac nhan, cé dan anh mau khd 4x6, chup trong thdi gian khéng qua 06 thang;

4. Ban tw kiém diém 3 nam cong tac gan nhét;

5. Nhan xét, danh gia cuia tap thé 1anh dao don vi v& phdm chét dao durc, 16i sbng, y thirc t chire ky luat, doan
két ndi bo, vé ndng luc cong tac, két qua thuwc hién chirc trach, nhiém vu trong 3 ndm gan nhét;

6. Nhan xét cla chi Gy noi cw trd d6i véi ban than va gia dinh. Trwéng hop noi cw tri clia ban than khac véi noi
cw trd cla gia dinh thi phai Iy nhan xét cla chi Gy noi ban than cw trd va noi gia dinh cw tru;

7. Két luan cla cép Uy cé thdm quyén vé tiéu chuan chinh tri;
8. Ban ké khai tai san, thu nhap theo mau quy dinh;
9. Ban sao cac van bing, chirng chi theo yéu cau cua tiéu chuan chivc danh bd nhiém;

Trwéng hop cé van bang do co s& dao tao nwéc ngoai cAp hodc co sé& dao tao trong nuéc lién két véi nuéc
ngoai cép phai dwoc B Gido duc va Dao tao chrng nhéan;

10. Gidy chirng nhan strc khée clia co' s& y t& cé thAdm quyén clp trong thoi han 06 thang.
Diéu 49. Thoi diém, thei han va nguyén tac thwe hién bd nhiém lai, kéo dai th&i gian gi chirc vu quan ly

1. Vién chirc quan ly khi hét thoi han gitk chire vu bd nhiém theo quy dinh thi co quan, don vi ¢é thdm quyén bd
nhiém phai tién hanh quy trinh xem xét bé nhiém lai hodc kéo dai th&i gian gitk chivc vu quan ly. Trwéng hop
chwa thuc hién quy trinh b nhiém lai hodc kéo dai théi gian gity chire vu quan ly theo quy dinh tai khoan 5 biéu
nay thi co quan, don vi c6 thAm quyén bd nhiém phai cé van ban thong bao dé don vi va vién chirc biét.

2. Vién chirc quan ly khi hét thei han bd nhiém, tinh dén thang da tudi nghi hwu con dwéi 05 nam cong tac ma
dwoc bd nhiém lai thi thdi han bd nhiém dwoc tinh dén thdi diém da tudi nghi huu theo quy dinh.

Trwdng hop tinh dén thang dd tudi nghi hwu con duéi 02 ndm céng tac, co quan, don vi c6 thdm quyén bé
nhiém xem xét, néu dap (rng du tiéu chuan, diéu kién thi quyét dinh kéo dai thdi gian gitk chire vu quan ly cho
dén thoi diém da tudi nghi hwu theo quy dinh.

3. Quyét dinh bd nhiém lai hoac quyét dinh kéo dai thoi gian gi® chiee vu quan Iy phai dwoc ban hanh trwdc ngay
hét thei han bd nhiém it nhat 01 ngay lam viéc.

4. Trwdng hop vién chirc quan Iy khi hét thdi han bd nhiém ma chwa cé quyét dinh bé nhiém lai hodc kéo dai
th&i gian gilr chire vy quan ly cla co quan, don vj co tham quyén thi khéng dwoc thwe hién chire trach, nhiém
vu, thdm quyén ctia chirc vu quan ly hién gil. Viéc thwe hién chirc trach, nhiém vu, thAm quyén clia chirc vu
quan ly dé do co quan, don vi c6 thAm quyén bé nhiém xem xét, quyét dinh.

5. Céac trwéng hop chwa thuwe hién quy trinh bd nhiém lai hodc kéo dai thdi gian git chire vu quan ly:
a) Vién chirc quan ly dang trong thdi han xi ly ky luat, dang bi didu tra, truy td, xét xt;

b) Vién chirc quan ly dang trong théi gian dwgrc co quan, don vi c6 thdm quyén ¢t di hoc tap, céng tac & nuéc
ngoai 03 thang tr& Ién;

c) Vién chirc quan ly dang trong thoi gian diéu tri ndi tri tlr 03 thang tré 1&n tai cac co s& y té hodc dang trong
thoi gian nghi ché do thai san.

Piéu 50. Tiéu chuén, diéu kién bd nhiém lai
1. Hoan thanh nhiém vu trong th&i han gitr chire vu quan ly.

2. Bap &ng tiéu chuén chirc danh quan ly theo quy dinh cia co’ quan, don vi c6 thdm quyén tai thdi didm bd
nhiém lai.

3. Bon vi c6 nhu cau v& vi tri viéc 1am vién chic quan ly.
4. Pu strc khée d& hoan thanh nhiém vu va chire trach duoc giao.
5. Khéng thudc cac trwdong hop bi cAm dam nhiém chirc vu theo quy dinh ctia phap luat.

Piéu 51. Thi tuc bd nhiém lai



1. Cham nhét 90 ngay trwéc ngay hét thdi han bd nhiém, co quan, don vi c6 thAm quyén bd nhiém phai ra thong
bao thwc hién quy trinh xem xét bd nhiém lai d6i v&i vién chire.

2. Vién chirc lam bao céo ty nhan xét, danh gia viéc thwc hién chive trach, nhiém vu trong thoi han gilr chire vu
glri ngwei dirng dau co quan, don vi cé thdm quyén bd nhiém.

3. Té chirc hoi nghi can bo chi chét 1y y kién vé viéc bd nhiém lai
Thanh phén: Thyce hién nhw quy dinh tai bwdc 4 quy trinh bd nhiém vién chirc quan ly.

Trinh tw thwc hién: Vién chirc dwoc xem xét d& bd nhiém lai bao céo tw nhan xét, danh gia viéc thyec hién chire
trach, nhiém vu trong thei han git chire vu; hoi nghi tham gia gép y kién va bé phiéu tin nhiém béng phiéu kin
dbi vai vién chirc duwoc xem xét bd nhiém lai.

Bién ban hdi nghi, bién ban kiém phiéu tin nhiém dwoc gt 18n ngwdi dirng dau co quan, don vi ¢é thdm quyén
bé nhiém. Két qua kiém phiéu khong cong bé tai hoi nghi nay.

4. Tap thé 1anh dao don vi thdo luan va bidu quyét nhan su
Thanh phan: Thwe hién nhw quy dinh tai bwée 5 quy trinh bd nhiém vién chirc quan ly.
Trinh tw thyee hién:

Phan tich két qua lay phiéu & hdi nghi can bd chii chét. Vién chirc duwgc d& nghi bd nhiém lai phai dat ty 1& trén
50% tinh trén téng sb ngwdi dwoc triéu tap tham gia hodi nghi can bod chi chét gisi thiéu;

Xac minh, két luan nhixng van d& méi ndy sinh (néu cé);

L4y y kién bang van ban cltia ban thwéng vu dang Gy hodc dang Gy don vi (nhi'ng noi khéng cé ban thuwéng vu)
vé nhan sw dwoc dé nghi b nhiém lai;

Tap thé 1anh dao thao luan, nhan xét, danh gia va biéu quyét nhan sw bang phiéu kin. Nhan sy duwoc d& nghi bd
nhiém lai phai dat ty 1& trén 50% téng sb thanh vién tap thé 1anh dao ddng y; trwérng hop nhan sy dat ty 1& 50%
thi do ngudi dirng dau quyét dinh; ddng thdi bao cao day di cac y kién khac nhau dé cap cé thAdm quyén xem
xét, quyét dinh.

Ngudi dirng dau don vi sw nghiép cong 1ap ra quyét dinh bb nhiém lai theo thdm quyén hodc trinh co quan, don
vi ¢6 thdm quyé&n xem xét, quyét dinh.

Piéu 52. Thi tuc kéo dai thei gian gitr chire vu dén tudi nghi hwu

1. Cham nhét 90 ngay trwéc ngay hét thdi han bd nhiém, co quan, don vi c6 thdm quyén bd nhiém phai ra théng
bao thuwc hién viéc xem xét kéo dai thei gian gilr chire vu quan ly dén tudi nghi hwu déi véi vién chire.

2. Vién chirc Iam bao céo tw nhan xét, danh gia viéc thwc hién chirc trach, nhiém vu trong thoi han gitv chire vu
gli ngwoi dirng diu co quan, don vi c6 thdm quyén bd nhiém.

3. Tap thé 1anh dao don vi td chirc thao luan, xem xét, néu vién chirc con strc khde, uy tin, dap (rng dwoc yéu
cau nhiém vu thi thédng nhat biéu quyét bang phiéu kin viéc kéo dai thoi gian gitk chire vu dén tudi nghi huu.
Nhan sy dwoc dé nghi kéo dai thei han gitk chivrc vu dén tudi nghi hwu phai dat ty Ié trén 50% téng sb thanh vién
tap thé Ianh dao ddng y; trwdng hop nhan sw dat ty 1& 50% thi do ngudi dirng dau quyét dinh; déng thei bao cao
dAay du cac y kién khac nhau dé cip c6 thdm quyén xem xét, quyét dinh.

Ngudi dirng dau don vi sw nghiép cdng lap ra quyét dinh theo thdm quyén hodc trinh co' quan, don vi c6 tham
quyén xem xét, quyét dinh viéc kéo dai thdi gian git chirc vu quan ly dén tudi nghi hwu déi véi vién chire.

Piéu 53. H6 so bb nhiém lai, kéo dai thei gian gitr chire vu dén tudi nghi hwu

1. H6 so d& nghi bd nhiém lai nhw quy dinh d6i véi hd so bd nhiém vién chirc gitr chire vu quan ly quy dinh tai
Diéu 48 cta Nghi dinh nay.

2. Hb so d& nghi kéo dai thai gian gitr chire vu dén tudi nghi hwu gém:

a) To trinh vé viéc d& nghi kéo dai thoi gian gitk chire vu dén tudi nghi hwu do nguwoi dirng dau co quan, don vi
ky (ddi v&i trwdng hop trinh cap trén c6 thdm quyén quyét dinh) hodc do ngudi dirng dau bd phan tham muwu vé
cong tac td chirc can bo ky (dbi véi truerng hop ngudi dirng dau co quan don vi quyét dinh).

b) Bién ban hop va két qua kiém phiéu d& nghi kéo dai thoi gian git chire vu quan Iy cta tap thé 1anh dao don vi;



c) So yéu ly lich do ca nhan tw khai theo mau quy dinh, dwoc don vi truc tiép quan ly xac nhan, cé dan anh mau
khd 4x6, chup trong thdi gian khong qua 06 thang;

d) Ban ty nhan xét danh gia viéc thiwrc hién chire trach, nhiém vu trong thédi han gilk chire vy;
d) Két luan ctia cép Gy c6 thdm quyén vé tiéu chuan chinh tri;

e) Nhan xét cta chi Gy noi cw trd déi véi ban than va gia dinh. Trwdng hop noi cw trd cia ban than khac véi noi
cw trd ca gia dinh thi phai l4y nhan xét cta chi Gy noi ban than cw trd va noi gia dinh cw trg;

g) Ban keé khai tai san, thu nhap theo mau quy dinh;

h) Gidy ching nhan strc khde clia co s y té c6 thdm quyén cép trong thdi han 06 thang.

Muc 4. THOI GII’ CHU’C VU, MIEN NHIEM BOI VO VIEN CHU'C QUAN LY

Diéu 54. Théi giir chirc vy dbi véi vién chirc quan ly

1. Viéc xem xét, quyét dinh cho théi gitr chirc vu dbi véi vién chirc quan ly dwoc thwe hién trong cac trwéng hop
sau:

a) Ty nguyén, chd dong xin théi gilr chirc vu quan ly;

b) Do khéng du strc khde, han ché vé nang lwc hodc khéng con di uy tin d& hoan thanh chirc trach, nhiém vu
dworc giao;

¢) Vi cac ly do chinh dang khac cta vién chirc.
2. Vién chirc quan ly khéng dwoc thdi giv chire vu néu thudc moét trong cac trwdng hop sau:

a) Pang dam nhan nhiém vu quéc phong, an ninh quéc gia; dang dam nhan nhiém vu trong yéu, co mat; phong
chbng thién tai, dich bénh; néu théi gitr chirc vu ngay sé& anh hwéng nghiém trong dén lgi ich chung ctia Pang va
Nha nwérc;

b) Pang trong thdi gian chiu sw thanh tra, kiém tra, diéu tra clia co’ quan chirc ndng cé thdm quyén theo quy dinh
clia Bang va phap luat.

3. Quy trinh xem xét cho thdi gitr chirc vu:

a) Cham nhét sau 10 ngay ké tir ngay nhan don xin théi gitv chirc vu quan Iy cla vién chire, bd phan tham muu
vé t6 chirc can bd hodc ngudi dirng dau don vi sw nghiép cong lap noi vién chirc dang cong tac phai trao déi véi
vién chirc c6 don @& nghi thdi git chirc vu. Trwdng hop vién chire chire rat don thi dirng viéc xem xét; trwong
hop vién chirc khong rat don thi bd phan tham muwu vé td chirc can bd xem xét, dé& xuét véi nguwoi dirng dau don
vi s nghiép cong lap hodc cap cé thdm quyén theo phan cap quan ly can bo;

b) Cham nhét sau 15 ngay ké tir ngay bd phan tham muu vé td chirc can bd c6 van ban dé& xuét, tap thé lanh
dao co quan, don vi c6 thdm quyén phai thdo luat, bidu quyét bang phiéu kin. Viéc quyét dinh cho vién chirc thoi
gitr chirc vu quan ly phai dwoc trén 50% tdng sb thanh vién tap thé 1anh dao ddng y; trwéng hop dat ty 1& 50%
thi do ngudi dirng dau quyét dinh.

4. Vién chirc quan ly xin théi git chirc vu quan ly nhwng chwa dwoc ngudi dirng dau don vi sw nghiép cong lap
ho&c cAp c6 thdm quyén dbng y thi van phai tiép tuc thuc hién chirc trach, nhiém vu, quyén han dwoc giao.

5. Hb so xem xét cho vién chirc théi gitr chire vy quan ly:
a) To trinh ctia bd phan tham mwu v& td chirc can bo;

b) Cac van ban cé lién quan: Quyét dinh, van ban két luan, y kién cta co quan, don vi cé thdm quyén, don dé&
nghi cda vién chirc;

c) Bién ban hoi nghj va bién ban kiém phiéu.

Diéu 55. Mién nhiém d6i véi vién chirc quan ly

1. Viéc xem xét mién nhiém déi véi vién chire quan ly dwoc thwe hién trong cac trwdng hop sau:
a) C6 hai nam lién tiép dwoc xép loai chat lwvong & mirc khong hoan thanh nhiém vu;

Bi xt¥ ly ky luat khi&n trach hodc canh cdo hai lan trong cting mét thdi han bd nhiém;

)
b) Bi xt ly ky luat chwa dén mi&c cach chirc nhwng do yéu cau nhiém vu cong tac can phai thay thé;
c)

)

d) Bi co quan ¢c6 thdm quyén két luan vi pham quy dinh cGia Bang v& bao vé chinh trj néi bo;



d) Céac ly do mién nhiém khéac theo quy dinh ctia Pang va phap luat.
2. Quy trinh xem xét mi&n nhiém ddi véi vién chirc quan ly

a) Khi c6 di can c&» mi&én nhiém dbi véi vién chirc quén ly quy dinh tai khoan 1 Biéu nay, ngudi dirng co quan,
don vi truc tiép st dung vién chirc hodc bd phan tham muu vé td chirc can bo dé& xuét véi cp c6 thdm quyén
theo phan cap quan Iy can bo;

b) Cham nhét sau 30 ngay ké tir ngay nhan dwoc van ban dé& xuét viéc mién nhiém, tap thé 1anh dao co quan,
don vi c6 thdm quyén phai thdo luan, biéu quyét bang phiéu kin. Viéc quyét dinh mién nhiém di v&i vién chirc
phai dwoc trén 50% téng sb thanh vién tap thé Ianh dao déng y; treéng hop dat ty 16 50% thi do ngwoi ding dau
quyét dinh.

3. Vién chirc quan ly sau khi bj mién nhiém, ngwoi dirng dau don vi sy nghiép cong lap bé tri céng tac phu hop;
vién chirc c6 trach nhiém chép hanh quyét dinh phan céng ctia cap ¢ thdm quyén. Trwdng hop vién chirc bi
mién nhiém do x&p loai chét lwgng & mirc khdng hoan thanh nhiém vu trong hai nam lién tiép thi don vi sw
nghiép cong lap c6 thAm quyén cho théi viéc theo quy dinh clia phap luat.

4. Hb so xem xét mién nhiém vién chrc quan ly thwe hién nhw quy dinh tai khodn 5 Diéu 54 Nghi dinh nay.
Diéu 56. Ché dd, chinh sach déi vé&i vién chirc thoi gil chirc vu, mién nhiém va viéc giai quyét khiéu nai,
t6 cao lién quan dén mién nhiém d6i véi vién chirc

1. Vién chtrc quan ly sau khi cé quyét dinh cho théi gitr chirc vu dwoe b tri cdng tac pht hop véi ndng luc, s&
trwdng, trinh d6, chuyén mén, nghiép vu dugc dao tao phu hep véi vi tri viéc lam; dwoc bao lwu phu cap chirc
vu hién hwéng dén hét thoi han git chire vu.

2. Vién chirc quan ly bi mién nhiém khéng dwoc hudng phu cép chirc vu ké tiy ngay co quyét dinh mi&n nhiém.
Sau khi mi&n nhiém néu vién chirc tw nguyén xin nghi hwu, nghi viéc thi dwoc giai quyét theo quy dinh hién
hanh.

3. Viéc giai quyét khiéu nai, t6 cao cua vién chirc:

a) Viéc giai quyét khiéu nai, t6 cao lién quan dén viéc mi&n nhiém di véi vién chirc quan ly thwe hién theo quy
dinh clia Bang, Luat Khiéu nai, Luat Té céo;

b) Trong khi chwa c6 quyét dinh giai quyét khiéu nai, t6 céo thi cac don vi, ca nhan cé lién quan phai thi hanh
quyét dinh mi&n nhiém cta cap c6 thdm quyén;

c) Trong th&i han 30 ngay ké tir khi c6 di co s két luan viéc mi&n nhiém chirc vu quan ly 1a sai thi cip c6 thdm
quyén phai c6 quyét dinh bd tri lai chirc vu quan ly va gidi quyét cac quyén loi hop phap lién quan dén chirc vu
cl cla vién chire.

Muc 5. QUY DINH VE THOI VIEC VA THU TUC NGHi HUU

Diéu 57. Giai quyét thoi viéc ddi véi vién chire

1. Vién chirc dwoc giai quyét théi viéc trong cac trwérng hop sau:

a) Vién chirc don phwong chdm dirt hop ddng lam viéc theo quy dinh tai khoén 4, khoan 5 va khoan 6 Piéu 29
Luat Vién chirc;

b) Bon vi sy nghiép céng lap don phuwong cham dt hop déng lam viéc vé&i vién chire khi cé6 mét trong cac
trweng hop quy dinh tai cac diém c, d va d khoan 1 Didu 29 Luat Vién chirc va khodn 4 Didu 2 Luat stra dbi, bd
sung mot s6 didu cla Luat Can bd, cdng chirc va Luat Vién chic;

c) Bon vi sy nghiép cong lap khong ky tiép hop ddng lam viéc vai vién chire khi két thic hop ddng lam viéc xac
dinh th&i han.

2. Vién chtrc chwa dwoc gidi quyét thoi viéc néu thudc mot trong céac trwdng hop sau:
a) Pang trong thoi han xi ly ky luat, dang bi diéu tra, truy t, xét xi;
b) Chwa lam viéc da thoi gian cam két véi don vi sy nghiép cong lap khi dwoc et di dao tao;

c) Chwa hoan thanh viéc thanh toan cac khoan tién, tai san thudc trach nhiém cla vién chirc déi véi don vi sy
nghiép cong lap;

d) Do yéu cdu cong tac va chwa b tri dwoc ngudi thay thé.

3. Tha tuc giai quyét thoi viéc:



a) Trwéng hop vién chive don phwong cham dit hop ddng lam viéc thi phai thdng bao béng van ban givi cho
ngudi dirng dau don vi sw nghiép cong lap biét theo quy dinh tai khoan 6 Diéu 29 Luat Vién chirc.

Trong thoi han 05 ngay 1am viéc k& tlr ngay nhan dwoc van ban dé nghj cia vién chirc, néu ddng y cho vién
chirc thdi viéc thi ngwdi dirng dau don vi sw nghiép cong lap chdm dit hop ddng lam viéc va giai quyét ché do
thdi viéc cho vién chire theo quy dinh. Trwdng hop khéng déng y cho vién chire théi viéc thi phai tra 161 vién
chire bang van ban va néu rd ly do theo quy dinh.

b) Trwdng hop don vi sw nghiép cong lap don phwong chdm dit hop déng lam viéc hodc khéng ky tiép hop
ddng lam viéc véi vién chirc thi ddng thdi phai gidi quyét ché dd thdi viéc cho vién chirc theo quy dinh.

4. Khong thuc hién ché dé théi viéc dbi véi cac trweng hop sau:

a) Vién chtrc dwoc co quan, don vi cé thadm quyén dong y chuyén dén Iam viéc tai co quan, té chire, don vi khac
trong hé théng chinh tri;

b) Vién chirc da cé thong bao nghi hwu hodc thudc ddi twong tinh gidn bién ché theo quy dinh ctia phap luat;

c) Vién chire thudc tredrng hop khdng dwoc hwéng tro cip théi viéc theo quy dinh tai khodn 2 Bidu 29 Luat Vién
chtre.

Diéu 58. Tror cap thoi viéc dbi véi vién chirc théi viéc

1. Déi v&i thdi gian cong tac cla vién chie tlr ngay 31 thang 12 ndm 2008 tré vé trwéc dwoc tinh nhw sau:

a) Ct& mdi ndm lam viéc dwoc tinh bang 1/2 thang lwong hién huéng, gdm: Mirc lwong theo chirc danh nghé
nghiép, phu cap chirc vu quan Iy, phu cap tham nién vwot khung, phu cip tham nién nghé va hé sé chénh léch
bao lwu lwong (néu cé);

b) Mtrc tro c&p th&p nhét bang 01 thang Iwong hién huwéng;

c) Trwdng hop vién chire dwoc tuyén dung trwéc ngay 01 thang 7 ndm 2003, thdi gian lam viéc dwoc tinh tro
cp thoi viéc la tdng thoi gian lam viéc (cong don) ké tir khi vién chirc co quyét dinh tuyén dung dén hét ngay 31
thang 12 nam 2008;

d) Trwdng hop vién chivc dwoc tuyén dung tir ngay 01 thang 7 nam 2003 tré vé sau, thdi gian lam viéc duwoc
tinh tro c&p thoi viéc 1a tdng thdi gian 1am viéc theo hop ddng lam viéc (cong ddn) k& tir khi vién chirc c6 quyét
dinh tuyén dung dén hét ngay 31 thang 12 nadm 2008.

2. Béi v6i thoi gian cong tac cla vién chire tr ngay 01 thang 01 ndm 2009 dén nay dwoc thwe hién theo quy
dinh clia phap luat vé tro' cap that nghiép.

3. Kinh phi chi tra tro cap thoi viéc:

a) Déi v&i don sy nghiép cong 1ap tw bao dam vé chi thwéng xuyén, chi dau tw va don vi sw nghiép cong lap tw
bao dam vé chi thuwéng xuyén: Ngudn kinh phi chi tra tro cAp théi viéc dwoc lay tir ngudn tai chinh ctia don vi, ké
ca thoi gian trwde dd vién chire da lam viéc tai cac co quan, td chire, don vi khac trong hé théng chinh tri.

b) Do6i voi don sy nghiép cong lap ty bao dam mét phan chi thwdéng xuyén va don vi sy nghiép céng 1ap do ngan
sach nha nuwéc bao dam chi thwérng xuyén: Ngudn kinh phi chi tra duoc 1y tir nguén tai chinh cia don vi sw
nghiép cong lap, ké ca thoi gian trudc do vién chirc d& lam viéc tai cac co quan, tb chirc, don vi khac trong hé
thdng chinh tri. Trwérng hop ngudn tai chinh clia don vi sy nghiép cong lap khéng dap ¢ng da phan kinh phi chi
tré cho thoi gian vién chire trvdre dé da lam viéc tai cac co quan, td chire, don vi khac trong hé thc“')ng chinh tri thi
ngan sach nha nwdc hd tro.

4. Vién chirc thdi viec dwoc hwéng tro cp thoi viec quy dinh tai khodn 1 va khodn 2 Biéu nay va dwoc xac nhan
thoi gian c6 déng bao hiém xa hoi theo quy dinh clia phap luat.

Diéu 59. Thu tuc nghi hwu
1. Thoi diém nghi hwu 1a ngay 01 cla thang lién ké sau thang vién chire dua tudi nghi hwu theo quy dinh.
2. Thoi didm nghi hwu dwoc tinh i lai khi cd mét trong cac trwdng hop sau:

a) Khéng qua 01 thang dbi vai mot trong cac trwdng hop: Thei diém nghi hwu tring véi ngay nghi Tét Nguyén
dan; vién chirc c6 vo hodc chdng, bd, me (vo hodc chéng), con tir trdn, bi Tda an tuyén bd mét tich; ban than va
gia dinh vién chtrc bj thiét hai do thién tai, dich hoa, hda hoan;

b) Khéng qué 03 thang ddi véi trwdng hop bi bénh néng hodc bi tai nan cé gidy xac nhan ctia bénh vién;



c) Khéng qua 06 thang dbi véi trudng hop dang didu tri bénh thudc danh muc bénh can chiva tri dai ngay do Bo
Y té ban hanh, c6 gidy xac nhan ctia bénh vién.

3. Vién chirc duoc IUi thdi diém nghi hwu thude nhidu trwdng hop quy dinh tai khodn 2 Bidu nay thi chi dwoc
thwe hién déi véi mot trwérng hop cé thdi gian [Ui thei diém nghi hwu nhiéu nhét.

4. Nguoi dirng dau co quan, don vi c6 thAm quyén quan Iy vién chirc quyét dinh viéc Iti thdi diém nghi hwu theo
quy dinh tai khoan 2 biéu nay.

5. Trwdng hop vién chirc khdng c6 nguyén vong Ui thoi diém nghi hwu theo quy dinh tai khoan 2 Bidu nay thi
nguwoi dirng dau co quan, don vi quan ly vién chirc giai quyét cho vién chirc dwoc nghi hwu theo quy dinh tai
khoan 1 Diéu nay.

6. Trwdc 06 thang tinh dén thoi didm nghi hwu theo quy dinh tai cac khoan 1, 2, 3 va khoan 4 Piéu nay, co quan,
don vi quan Iy vién chire phai ra thong bao béng van ban vé thei didm nghi hwu dé vién chire biét va chudn bj
nguwoi thay thé.

7. Céc quy dinh lién quan dén quyét dinh nghi hwu:

a) Trwéc 03 thang tinh dén thoi diém nghi hwu theo quy dinh tai cac khoan 1, 2, 3 va khoan 4 Biéu nay, co quan,
don vi quan ly vién chirc phai ra quyét dinh nghi hwu;

b) C&n ct quyét dinh nghi hwu quy dinh tai diém a khoan nay, co quan, don vi quan ly vién chirc phdi hop véi to
chtrc bao hidm xa hai tién hanh cac tha tuc theo quy dinh dé vién chire dwoc hwdng ché do bao hiém xa hai khi
nghi hwu;

¢) Vién chirc duwoc nghi hwu c6 trach nhiém ban giao hd so, tai liéu va nhirng cdng viéc dang lam cho ngui
dwoc phan cong tiép nhan it nhat trwdc 03 ngay lam viéc tinh dén thoi didm nghi huu;

d) K& tir thoi diém nghi hwu ghi trong quyét dinh nghi hwu, vién chire dwoc nghi hwu va hwéng ché dod bao hiém
xa hoéi theo quy dinh.

Diéu 60. Ché dd, chinh sach va co’ ché quan ly déi véi triedng hop vién chire da nghi hwu thwe hién ky
hop déng vu, viéc véi don vi sw nghiép cong lap

1. Vién chirc da nghi hwu ky hop ddng vuy, viéc véi don vi sw nghiép cong lap, ngoai lwong hwu dwoc hwéng
theo quy dinh con dwoc hwéng khodn thu lao theo thda thuan trong hop ddng da ky két.

2. Bon vi sy nghiép codng lap co trach nhiém bao dam cac diéu kién lam viéc phuc vu hoat dong chuyén mén quy
dinh trong hop ddng vu, viéc, bao gdm cac quyén cta vién chirc vé& hoat dong nghé nghiép dwoc quy dinh tai
cac khoan 1, 3, 4, 5, 6 va khoan 7 Biéu 11 Luat Vién chtrc.

3. Ché dd va thoi gian lam viéc cla vién chirc da nghi hwu dwoc quy dinh cu thé trong hop ddng vu, viéc ky véi
don vi s nghiép cong lap.

Chwong IV N i . i
QUAN LY VIEN CHUC

Diéu 61. Noi dung quan ly vién chirc
1. Xay dwng ké hoach, quy hoach vién chtrc.

2. Quy dinh tiéu chuén chirc danh nghé nghiép vién chirc, xac dinh vi tri viéc lam, co cAu vién chtrc theo chirc
danh nghé nghiép va sé lwvgng ngudi lam viéc twong Gng.

3. T4 chirc thuc hién viéc tuyén dung, ky hop ddng lam viéc, bd tri, phan cong nhiém vu, biét phai, kiém tra va
danh gia vién chuec.

4. Tb chtre thuc hién thay ddi chirc danh nghé nghiép.

5. T4 chirc thuc hién ché d6 dao tao, bdi duwdng ddi véi vien chire.

6. T chirc thwe hién ché dd tién lwong va cac ché do, chinh sach dai ngd dbi véi vién chire.

7. T chivc thuc hién viéc khen thwéng, ky luat déi véi vién chire.

8. Giai quyét thoi viéc va nghi hwu di véi vién chive.

9. Thye hién ché d6 bao cao, thdng ké va quan Iy hd so vién chirc.

10. Thanh tra, ki&ém tra viéc thi hanh quy dinh clia phap luat v& vién chirc.



11. Giai quyét khiéu nai, t6 cao dbi v&i vién chirc.
Diéu 62. Nhiém vu va quyén han cia Bo Néi vu

B& Noi vu chiu trach nhiém trwéc Chinh phi thwe hién chirc ndng quan ly nha nwéc vé vién chire, co nhiém vy
va quyén han sau day:

1. Xay dwng, sra déi, b sung cac quy dinh phap luat v& vién chirc d& Chinh pha trinh Quéc héi, Uy ban Thwéng
vu Québc hoi.

2. Xay dung trinh Chinh pha, Tha twéng Chinh phi quy dinh vé chién lwoc, quy hoach, ké hoach, chuong trinh
phat trién d6i ngd vién chirc; phan céng, phan cp quan ly vién chirc; vi tri viéc lam va co cu vién chirc theo
chtrc danh nghé nghiép; chién Ivoc, ké hoach dao tao, bdi dwéng dodi ngi vién chirc; ché dd tién lwong; chinh
sach dbi v&i ngudi o tai nang; cac quy dinh vé& bb nhiém, bb nhiém lai, biét phai, théi gitr chire vy, mi&n nhiém,
khen thudng, ky luat, chdm dit hop dong lam viéc, thdi viéc va nghi hwu dbi véi vién chire.

3. Hwéng dan, kiém tra viéc chap hanh cac quy dinh cia phap luat vé tiéu chuan chirc danh nghé nghiép vién
chtre; ban hanh quy ché, ndi quy tb chirc thi tuyén, xét tuyén vién chire, quy ché, ndi quy tb chirc thi hodc xét
thang hang chirc danh nghé nghiép vién chirc; cé y kién vé chwong trinh khung bdi dwéng theo tiéu chuén chirc
danh nghé nghiép vién chirc; quy dinh viéc ap dung chirc danh céng chirc ddi véi vi tri viéc 1am & cac bod phan
hanh chinh, téng hop, quan tri van phong, td chirc can bd, ké hoach, tai chinh va cac vi tri viéc 1am khac khéng
gitr chirc danh nghé nghiép va khéng hoat déng nghé nghiép ctia don vi sw nghiép céng lap.

4. Cha tri, phéi hop v&i cac Bd quan ly chive danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh quy dinh vé lap hd so,
quan ly hé so; sb hiéu vién chirc; thé vién chivc.
5. Chu tri, phdi hop v&i cac bod, nganh, dia phuwong td chirc thdng ké sb lweng, chat lwong d6i ngl vién chirc.

6. Co y kién v&i bd, nganh, dia phwong vé tiéu chuén, didu kién bd nhiém chirc danh nghé nghiép va xép lwong
dbi vai vién chire gitr chire danh nghé nghiép hang I.

7. Hwéng dan va té chire thwe hién ché do bao cao vé quan ly vién chire.
8. Thanh tra, kiém tra, giam sat viéc thwe hién cac quy dinh cla phap luat v& vién chtrc.

Diéu 63. Nhiém vu va quyén han cta bd, co’ quan ngang bd, co’ quan thudc Chinh pha, té chirc do Chinh
pht, Tha twéng Chinh phi thanh I1ap ma khong phai la don vi sw nghiép cong lap.

1. Quan ly vé sb lwong, tiéu chuén, tuyén dung, str dung ddi v&i vién chirc thudc pham vi quan ly theo phan
c6ng, phan cap; quyét dinh bé nhiém, x&p lwong chirc danh nghé nghiép hang | sau khi cé y kién théng nhét cla
B& Noi vu; quyét dinh nang bac lvong thuwdng xuyén, nang bac lwong trwdc thdi han déi vai vién chire gitk chire
danh nghé nghiép hang |; quyét dinh ho&c phan cAp viéc quyét dinh b nhiém chirc danh nghé nghiép, xép
lwong, nang bac lwong va phu cap tham nién vwot khung ddi véi vién chire gitk chire danh nghé nghiép tir hang
Il tr& xubng thudc pham vi quan ly.

2. Quyét dinh danh muc vi tri viéc 1am, co cu vién chirc theo chirc danh nghé nghiép va sb lugng ngudi lam
viéc theo phan cong, phan cép va theo quy dinh ctia Bang va clia phap luat.

3. T4 chirc thi hodc xét thang hang chirc danh nghé nghiép hang Il déi v&i vién chirc thudc pham vi quan ly theo
hwéng dan ctia Bo N6i vu va bd quan Iy chirc danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh.

4. T4 chtre hodc phan cap, Gy quyén td chirc thi hodc xét thing hang chirc danh nghé nghiép hang Ill, hang IV
dbi vai vién chirc thuéc pham vi quan ly.

5. Théng ké va bao céo thdng ké vién chirc theo quy dinh.

6. Giai quyét khiéu nai, tb cao theo phan cip va theo quy dinh ctia phap luat.

7. Céac bo, co quan ngang bd hwéng dan, thanh tra, kiém tra, gidm sat viéc thi hanh cac quy dinh ctia phap luat
dbi véi vién chirc thuéc pham vi quan ly.

8. Co quan thudc Chinh ph, té chic do Chinh pha, Thi twéng Chinh pha thanh 1ap ma khong phai 1a don vi sy
nghiép cong lap kiém tra viéc thi hanh cac quy dinh ctia phap luat ddi véi vién chivc thudc pham vi quan ly.

Diéu 64. Nhiém vu va quyén han cuda cac bé quan ly chirc danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh
Cac Bo quan ly chirc danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh ngoai cac nhiém vu, quy&n han quy dinh tai
Diéu 63 Nghij dinh nay, con cé cac nhiém vu va quyén han sau day:



1. Quy dinh chi tiét v& n6i dung, chwong trinh, hinh thirc, thdi gian bdi dwéng theo tiéu chuén chirc danh nghé
nghiép vién chirc chuyén nganh.

2. Cha tri, phéi hop v&i Bo Noi vu va cac co quan c6 lién quan xay dwng ché dd, chinh sach déc thu ddi véi vién
chirc thudc nganh, linh vire dé trinh Chinh pha, Tha twéng Chinh pha.

3. Quy dinh mé sb, tiéu chuan chirc danh nghé nghiép va xép luvong déi véi cac chirc danh nghé nghiép vién
chtre thudc nganh, linh viee quén ly, sau khi cé y kién thdng nhét ctia B6 Néi vu;

4. Td chirc thi hodc xét thang hang chirc danh nghé nghiép hang I.

5. Cac Bo6 quan ly chirc danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh bao gém:

a) B Nai vu quan ly chirc danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh lwu tri;

b) B6 Tw phap quén ly chirc danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh tw phap;

c) Bo Nong nghiép va Phat trién nong thén quan ly chirc danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh néng
nghiép, 1am nghiép, thay lgi, thay san;

d) B6 Xay dung quan ly chrc danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh thdm ké vién va kién tric sw;
d) B6 Khoa hoc va Céng nghé quan ly chirc danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh khoa hoc, céng nghé;

e) Bo Tai nguyén va Méi triwdng quan ly chirc danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh tai nguyén, moéi
trwéong, khi twong, thiy van, do dac, ban dd, bién va hai dao;

g) B6 Gido duc va Pao tao quan ly chirc danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh gido duc, dao tao;
h) B6 Y té quan ly chirc danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh y, dwoc, dan sb;

i) B6 Lao dong - Thwong binh va Xa hoi quan ly chirc danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh lao déng va xa
héi; chuyén nganh gido duc nghé nghiép;

k) B6 Van héa, Thé thao va Du lich quan Iy chirc danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh van héa, nghé
thuat, thé duc, thé thao va du lich;

1) B& Thong tin va Truyén théng quan Iy chirc danh nghé nghiép vién chic chuyén nganh théng tin va truyén
thong;

m) B6 Giao théng van tai quan Iy chirc danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh giao théng van tai;

n) B6 Tai chinh quan ly chirc danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh ké toan.

Diéu 65. Nhiém vu va quyén han cua Uy ban nhan dan tinh, thanh phé trwc thudéc Trung wong

1. Quan ly vé sé lwong, tiéu chuén, tuyén dung, st dung ddi véi vién chie thudc pham vi quan ly theo phan
c6ng, phan cap; quyét dinh bé nhiém, xép lwong chirc danh nghé nghiép hang | sau khi ¢ y kién théng nhét clia
B& Noi vu; quyét dinh nang bac lvong thwéng xuyén, nang bac lwong trwdc thdi han déi véi vién chive gilv chire
danh nghé nghiép hang |; quyét dinh ho&c phan cAp viéc quyét dinh b nhiém chirc danh nghé nghiép, xép
lwong, nang bac lwong va phu cp tham nién vwot khung ddi véi vién chire gitr chire danh nghé nghiép tir hang
Il tr& xubng thudc pham vi quan ly.

2. Phan cép viéc tuyén dung, st dung, dao tao, bdi duéng vién chirc trong cac don vi sy nghiép cong lap thudc
thadm quyén quan ly.

3. Quyét dinh danh muc vi tri viéc lam, co cAu vién chirc theo chirc danh nghé nghiép va sb lwgng ngudi lam
viéc theo phan céng, phan cap va theo quy dinh clia Pang va cla phap luat.

4. Td chirc thi hodc xét thang hang chirc danh nghé nghiép hang Il déi véi vién chire thudc pham vi quén ly theo
hwéng dan ctia Bo N6i vu va bd quan ly chirc danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh. T chirc hodc phan
cép, Gy quyén td chirc thi hodc xét thdng hang chivc danh nghé nghiép hang Ill, hang IV di v&i vién chirc thude
pham vi quan ly.

5. Thye hién cong tac khen thwéng, ky luat déi véi vien chirc theo thAm quyén hodc d& nghi cip c6 thdm quyén
khen thwdng, ky luat theo quy dinh.

6. Thuc hién thdng ké va bao céo thdng ké vién chirc theo quy dinh.
7. Thanh tra, kidém tra, giam sat viéc thi hanh cac quy dinh ctia phap luat ddi v&i vién chirc thudc pham vi quan ly.

8. Giai quyét khiéu nai, t6 cao theo phan cap va theo quy dinh ctia phap luat.



Piéu 66. Nhiém vu va quyén han cta don vi sw nghiép coéng lap

1. Béi v&i don vi sw nghiép cong 1ap tw bao dam moét phan chi thuweng xuyén va don vi sw nghiép cong 1ap do
Nha nwéc bao ddm chi thwdng xuyén:

a) Thuc hién cac ché do, chinh sach ctia Nha nudc dbi véi vién chirc theo phan cép;
b) Thwc hién tuyén dung, ky va chdm d&t hop ddng lam viéc, biét phai vién chirc theo phan céng, phan cép;

c) B tri, phan cong nhiém vu va kiém tra viéc thwe hién nhiém vu clia vién chirc; bd nhiém, bd nhiém lai, cho
thdi gitr chirc vu, mién nhiém, danh gia, dao tao, bdi dwéng vién chirc theo phan cép;

d) Thuc hién cong tac khen thwéng, ky luat déi véi vién chirc theo thdm quyén hodc dé nghj cip cé thdm quyén
khen thwdng, ky luat theo quy dinh;

d) Thuc hién viéc 1ap hd so va lwu gilk hd so c& nhan cla vién chive thudc pham vi quan ly theo quy dinh;

e) Giai quyét théi viéc, nghi hwu dbi véi vién chivc theo phan cép;

)
)
g) Ky két hop ddng vu, viéc dbi véi vién chirc d nghi huu;
h) Thdng ké va bao céo co quan, td chirc cip trén vé sb lwong, chat lwong ddi ngi vién chire thudc pham vi
quan ly theo quy dinh;

i) Giai quyét khiéu nai, t6 céo theo quy dinh ctia phap luat.

2. Béi voi don vi sw nghiép cong lap tw bao dadm chi thwdng xuyén, chi dau tw va don vi sy nghiép cbéng lap tw
bao dam chi thwdng xuyé&n, ngoai cac nhiém vu va quy&n han quy dinh tai khoan 1 Bidu nay con cé cac nhiém
vu va quyén han sau:

a) Quyét dinh danh muc vi tri viéc lam, co cAu vién chirc theo chirc danh nghé nghiép va sb lwgng ngwdi lam
viéc theo quy dinh clia Dang va cla phap luat;

b) T4 chtrc thi hodc xét thang hang chirc danh nghé nghiép theo quy dinh cia phap luat va theo phan céng,
phan cép;

c) Quyét dinh ct vién chirc tham dy cac cudc hoi thao, hoi nghi, nghién ctru khao sat va hoc tap kinh nghiém &
nwéc ngoai theo phan cép.

Chwong V

PIEU KHOAN THI HANH
Piéu 67. Hiéu Iwc thi hanh

1. Nghi dinh nay c6 hiéu lwc thi hanh ké tir ngay 29 thang 9 ndm 2020.

2. Béi v6i cac co quan, td chire, don vi da dwoc cip co thAm quyén phé duyét dé an, ké& hoach té chirc tuyén
dung vién chirc (thi tuyén, xét tuyén, tiép nhan vao lam vién chirc), thi hodc xét thang hang chirc danh nghé
nghiép vién chirc trwedc ngay ban hanh Nghi dinh nay thi dwoc tiép tuc thue hién theo d& an, ké hoach da dwoc
phé duyét trong thdi han 06 thang k& tir ngay Nghi dinh nay cé hiéu lwc thi hanh. Sau thdi han nay néu khéng
hoan thanh thi thwc hién theo quy dinh tai Nghi dinh nay.

3. Bai bod cac Nghj dinh sau:

a) Nghi dinh s 29/2012/NB-CP ngay 12 thang 4 nam 2012 clia Chinh pha vé tuyén dung, st dung va quan ly
vién chirc;

b) Diéu 2 Nghi dinh s 161/2018/ND-CP ngay 29 thang 11 ndm 2018 ctia Chinh phu stra dbi, bd sung mét sé
quy dinh v& tuyén dung cong chirc, vién chirc, nang ngach céng chirc, thdng hang vién chirc va thye hién ché
dé hop déng mét sb loai cbng viéc trong co quan hanh chinh nha nwéc, don vi sy nghiép cong lap.

Diéu 68. Diéu khoan thi hanh

1. B& trwdng, Tha trwdng co quan ngang bd, Tha trwdng co quan thudc Chinh pha, td chirc do Chinh phad, Tha
twéng Chinh phu thanh 1ap ma khéng phai la don vi sw nghiép cong 1ap, Cha tich Uy ban nhan dan tinh, thanh
phd true thude Trung wong cé trach nhiém chi dao ngwoi dirng dAu cac co quan, td chirc, don vi thudc pham vi
quan ly khi tuyén dung, s dung, quan ly vién chirc phai thuc hién ding quy dinh tai Nghi dinh nay va cac quy
dinh khac c6 lién quan.

2. Trwdng hop t6 chire, ca nhan cé vi pham trong céng tac tuyén dung, st dung, quan ly vién chirc thi tiy theo
tinh chat, mirc do cha hanh vi vi pham cép ¢ thdm quyén xem xét x( ly theo quy dinh ctia Bang va ctia phap
luat.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-29-2012-nd-cp-tuyen-dung-su-dung-va-quan-ly-vien-chuc-137919.aspx

3. Cac Bo trwdng, Tha trwdng co quan ngang bd, Thi trwéng co quan thudc Chinh phd, Cha tich Uy ban nhan
dan cac tinh, thanh phé tric thudc trung wong, cac co quan, td chirc, don vi va ca nhan cé lién quan chiu trach
nhiém thi hanh Nghi dinh nay./.

TM. CHINH PHU
Noi nhin: THU TUONG
- Ban Bi thu Trung wong Pang;
- Thu tudng, cac Pho Thu tudng Chinh phu;
- Céc b, co quan ngang b, co quan thudc Chinh phu;
- HDND, UBND céc tinh, thanh phé tryc thudc trung wong;
- Van phong Trung wong va cac Ban cua Pang; .
- Vin phong Téng Bi thu; Nguyen Xuin Phic
- Véan phong Chu tich nudc;
- Hoi déng Dan tdc va cac Uy ban cta Quéc hoi;
- Van phong Quéc hoi;
- Toa 4n nhén dan t6i cao;
- Vién kiém sat nhan dén tdi cao;
- Kiém toén Nha nudc;
- Uy ban Giam sat tai chinh Qudc gia;
- Ngén hang Chinh sach xa hoi;
- Ngan hang Phat trién Viét Nam;
- Uy ban Trung wong Mit trdn T quéc Viét Nam;
- Co quan trung wong ciia cac doan thé;
- VPCP: BTCN céc PCN, Trg Iy TTg, TGD Céng TTBT, cac Vu,
Cuc, don vi tryc thudc, Cong bao;
- Luu: VT, TCCV (2b).

PHU LUC
(Kém theo Nghj dinh sé 115/2020/NP-CP ngay 25 thang 9 ndm 2020 cta Chinh phd)

Miu s6 01 [Phiéu Dang ky du tuyén

Mau sb 02 Hop déng lam viéc xac dinh thoi han

Mau s6 03 |[Hop dong 1am viéc xac dinh thoi han (danh cho ddi tuong dudi 18 tudi)

Miu s6 04 [Hop dong lam viéc khong xéc dinh thoi han

Mau s6 05 [Béo céo sb lugng, co cdu chirc danh nghé nghiép vién chirc hién c6 va dé
nghi s lugng chi tiéu thang hang chirc danh nghé nghiép cua ting chirc danh
vién chirc nam...

Mau s6 06 |[Danh sach vién chirc c6 du cac tiéu chuan, diéu kién du thi hodc xét thing
hang churc danh nghé nghiép tir chirc danh... 1én churc danh...nam...

Mau sé6 01

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phuc



PHIEU PANG KY DU TUYEN
Vi tri du tuyén ©:

(Dan anh 4x6) Pon vi dy tuyén @:
I. THONG TIN CA NHAN
Ho va tén:
Ngay, thang, nam sinh: ............................ Nam @ Nir
Dantdc: .oovviiiiii Ton gido:
S6 CMND hoic Thé cin cude cong dan: ............. Ngay cap: ............ Noi cap:
S6 dién thoai di dong dé bao tin: .............coeeevueeeenn.... Email:

............................ kg

Il. THONG TIN CO’ BAN VE GIA DiNH

Moi quan
h¢

Ngay, thang,

Qué quan, nghé nghiép, chirc danh, chirc
nam sinh

Ho va tén p N81e I e can
vu, don vi cong tac, hoc tap, noi ¢ (trong,




ngoai nuwdc); thanh vién cac to chirc chinh

tri - xa hoi .......... )
lil. THONG TIN VE QUA TRINH DAO TAO
Neay, thang,| — Ten | 4 50r 46 |S6 hicu ciia|  CRUYeR _ | Hinh Xep logi
nam cap van|trweong,co’| . .y ° < 3 nganh dao | Nganh | thuc | bang,
X . s van bang,| van bang, . X R .
bang, chung | s¢ dao tao . . . > [tao (ghi theo| dao tao | dao | chung
. £ chirng chi| chirng chi - <X .
chi cap bang diém) tao chi

IV. THONG TIN VE QUA TRINH CONG TAC (néu co)

Tur ngay, thang, nam
den ngay, thang, nim

Co quan, t6 chirc, don vi cong tac

V. MIEN THI NGOAI NG, TIN HQC




(Thi sinh thudc dién mién thi ngoai ngi, tin hoc can ghi rd ly do mién thi & muc nay)

YTl oI Yo o= 2T 1V e o

MIEN thi tiN NOC 07 .o,
VI. DANG KY DU THI MON NGOAI NG

(Thi sinh lwa chon va ghi rd dang ky thi mét trong nam thir tiéng: Anh, Nga, Phap, Btc, Trung Qudc hodc ngoai
ng khac theo yéu cau cla vi tri viéc lam tai Thong bao tuyén dung. Thi sinh dwoc mién thi mén ngoai ng®
khong phai dién thong tin & muc nay).

Dang Ky dw thi NG0ai NGUP: ... e
VII. BOI TWQNG WU TIEN (néu co)

T6i xin cam doan nhirng I&i khai trén cua t6i 1a dung sw that. Sau khi nhan duwoc théng bao tring tuyén téi sé
hoan thién hd so theo quy dinh. Né&u sai sy that thi két qua tuyén dung cla t6i sé bi co' quan, don vj c6 tham
quyén tuyén dung hay b, tdi sé chiu trach nhiém trwdc phap luat va cam két khéng dang ky tham gia ky tuyén
dung ké tiép tai co quan tuyén dung./.

NGUOI VIET PHIEU
(Ky, ghi ro ho tén)
Ghi cha:
1. Ghi dung vi tri viéc 1am dang ky dw tuyén;
2. Ghi dung tén co quan, t6 chire, don vi ¢é chi tiéu tuyén dung;

3. Nguwoi viét phiéu tich ddu X vao & twong trng & Nam, Ni.

MAu sé 02

BO, NGANH, BDIA PHUONG: CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

........ Poc lap - Tw do - Hanh phic
PONVI: ceiiiiiiieeneee s
S6: /HPLV e e e, REAY . thang ..... nam .....
HQP DONG LAM VIEC XAC DINH THOI HAN

Can ctr Nghj dinh s6 ...... /2020/NB-CP ngay .... théng .... ndm 2020 ctia Chinh phu vé tuyén dung, st dung va
quan ly vién chirc;
Cén ctr Quyét dinh .......... cla ........... vé viéc céng nhan két qua tuyén dung vién chirc ..........
Chung t6i, MOt DEN 18 ONG/BA: ... .uuieieiieeee e
[0 11
Dai dI€N ChO AON Vi (1).e e e
£ 3 1= T o] o R TRRRR
£ 1T=T 0 IR (g T Y= SRR

VA MOt DEN 18 ONG/BA:. ... e e,



Sinh ngay ..... thang ..... nam ...... L= | OO PRPPR
TrINN A0 A0 180: ... e e

Chuy@n Nanh A0 180: . ...
NEM Ot NGRIBD: e
Nghé nghiép triréc khi AWOC tUYEN AUNG ... s
Dia chi thirONg trU tai: ... e

Sé chirng minh thw nhan dan hodc thé can cUG'C CONG AN .......vwveeeeeieeeieeeeeeeeeeeees
CAp NGAY ... thANG ... NEM L. f81 e e
Théa thuan ky két Hop dong lam viéc va cam két lam dung nhivng diéu khoan sau day:

Diéu 1. Loai hgp ddng, th&i han va nhiém vu hop déng

- Loai Hop ddng 1am viéc xac dinh th&i han (2) ....ooooeeiiiiii e,

- Thei han cla HOp GONG: ..o
-Twngay ........ thang ......... nam .......... dénngay ........ thang ......... NAM ..o,
- Thovi gian thwc hién ché d6 tAp SW (NBU COY: ...vvvee e,
-Twrngay ........ thang ......... nam .......... dénngay ........ thang ......... NAM ..o
-Bia FIBM 1AM VIEC (B): oo

- ChiC danh ChUYEN MON: ... e

S ChIC VU (NBU CO): ..o

21T o IR
Piéu 2. Ché dd lam viéc

= TROT GIO TAM VIEC (5): rvveeeeveerereeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeseeeeeeeeseees e ees e eee s seeeeeseeseeeseeesseeeeseseeeeeeeseee

Diéu 3. Nghia vu va quyén lgi ctiia ngwoi ky két hop dong lam viéc
1. Nghia vu:
- Hoan thanh nhiém vu da cam két trong hop ddng lam viéc.

- Chép hanh ndi quy, quy ché clia don vi, ky luat 1am viéc, va cac quy dinh tai Diéu 16, Diéu 17, Didu 18 va Didu
19 cla Luat Vién chirc.

- Chap hanh viéc x ly ky luat va bdi thuong thiét hai theo quy dinh cia phap luat.
- Chép hanh viéc bé tri, phan cdng khi don vi sy nghiép ¢ nhu cau.
2. Quyén loi:

- Buoc hwdng cac quyén loi quy dinh tai Didu 11, Didu 12, Didu 13, Didu 14 va biéu 15 Luat Vién chirc.

- Phwrong tién di @i [am VIEC (B): ...vveie i

- Chtrc danh nghé nghiép dwoc b nhigm (Ma $6) (7): vvovevvveeeeeeeeeeeeeeeeene ,Bac: .......... Hé sb lwong
= PhU CAP (NBU CO) GOM (8): ...t

dwoctra ......... l&n vao cacngay ....................... Vangay .....cocoeeenne hang thang.

- Thoi gian tinh NAng bAC IWONQG: .. ... e



- KhOAN trd NQOAI IPONG: . ...eei e

- Puoc hwéng cac khoadn thwéng, nang bac lwong, thi hodc xét thing hang chirc danh nghé nghiép, dao tao, bbi
dwdng chuyén modn nghiép vu, thwe hién nhiém vu hop tac khoa hoc, céng nghé véi cac don vj trong hodc ngoai
nwéc theo quy dinh cta phap luat (10): ....oevvvvveviennnnee.

- Puoc hwdng cac ché dé thai viéc, tro cAp théi viéc, bdi thuwdng theo quy dinh ctia phap luat vé& vién chirc.

- Buoc tiép tuc ky két hop ddng 1am viéc truée khi hét han hop ddng lam viéc 60 ngay khi don vi sw nghiép cong
lap con nhu cAu.

- C6 quyén dé xuét, khiéu nai, thay déi, d& nghi chdm dit hop ddng lam viéc theo quy dinh ctia phap luat.
- NRTNG thda thUBN KNAC (171). e e e e e e e e e e e eeans

Diéu 4. Nghia vu va quyén han ctia ngwoi dirng dau don vi sw nghiép

1. Nghia vu:

- Bao dam viéc lam va thuc hién ddy du nhirng didu da cam két trong hop ddng lam viéc;

- Thanh toan day du, dang thdi han cac ché d6 cta vién chirc da cam két trong hop ddng lam viéc.

- Trwéc khi hét han hop ddng lam viéc 60 ngay cta vién chirc, phai tiép tuc ky két hop ddng lam viéc véi vién
chtrc trong trwdng hop don vi sw nghiép con nhu cau, vién chirc dap (ng day da cac yéu cau theo quy dinh cla
phap luat.

2. Quyén han

- S dung vién chirc d& hoan thanh cong viéc theo hop déng (B4 tri, phan cong, tam dinh chi cong tac...).
- Ch&m dwrt hop dbng lam viéc, ky luat vién chirc theo quy dinh clia phap luat vé vién chirc.

Diéu 5. Diéu khoan thi hanh

- Nhitng van d& vé quyén loi, nghia vu va trach nhiém cta vién chirc khdng ghi trong hop ddng lam viéc nay
thwe hién theo quy dinh ctia phap luat v& vién chirc.

- Hop dbng nay Iam thanh 03 ban c6 gia tri nhw nhau, don vi sy nghiép ky hgp ddng gitr 02 ban, vién chirc dwoc
ky hop déng gitr 01 ban, hop déng cé hiéu luc tir ngay... thang.... ndm ...

Hop ddng nay lam tai.................. , hgay ... thang .... nam ...



NGUOI PUQC TUYEN DUNG VA KY NGUOI PUNG PAU PON VI SU
KET HQOP PONG NGHIEP ,
(Ky, ghi ro ho va tén) (Ky, ghi ro ho va tén, dong dau)

Ghi cha:
1. Ghi cu thé tén don vi sy nghiép.
. Ghi r6 hgp ddng co thdi han thi ghi cu thé thdi han bt dau va két thuc.

. Ghi cu thé sb nha, phd, phudng (thdn, xa), quan (huyén, thj x&), tinh, thanh phé thudc tinh hodc trung wong.

2

3

4. Ghi cy th& nhiém vy phai dam nhiém.

5. Ghi cu thé sb gid lam viéc trong ngay, hodc trong tuan, hodc lam viéc theo gi®® hanh chinh.
6. Phuong tién di lam viéc do don vi d@m nhiém hoac vién chire ty lo.

7

. Ghi cu thé chirc danh nghé nghiép dwoc bd nhiém, mirc lwong chinh, hinh thire trd lvong (Ilwong thoi gian,
khoan...).

8. Ghi cu thé ty 1& % cac phu cép (néu c6) nhw: Khu vue, truot gia, doc hai, thu hut, tham nién, trach nhiém v.v...

9. Ghi cu thé quyén loi bao hiém xa hoi va tro cAp khac ma vién chirc dwoc huéng. Vi du: Buoc hudng quyén
loi bao hiém xa hoi theo ché dd hién hanh ctia Nha nuéec.

10. Ghi cu thé cac cam két khac gan véi tinh chat, ddc diém cda nganh, linh vwe va diéu kién déc tha cta don vj
s nghiép cong lap nhwng khong trai véi quy dinh cla Luat Vién chirc va cac quy dinh khac cla phap luat co lién
quan.

11. Ghi cu thé vién chirc dwoc hwdng quyén loi ndo da néu trong muc nay.

12. Nhitng thda thuan khac thwéng 1a nhivng théa thuan khuyén khich va cé loi hon cho vién chirc nhw: Nhirng
vat dung ré tién mau héng, khi hw héng, méat, khong phai dén bu, thuc hién tbt Hop déng lam viéc dwoc di du
lich, nghi mat, tham quan khéng mét tién, dwoc hwéng lwong thang thir 13, 14, dwoc nghi phép thém vai ngay
dén mot tuan, tai nan rdi ro ngoai gi®r 1am viéc dwoc tro cip thém mot khoan tién, dwoc ting qua ngay sinh nhat.

Mu sé 03

BO, NGANH, BDIA PHUONG: CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
......... Poc lap - Tw do - Hanh phic

S6:  /HPLV v veeeeenn, NGAY ... thdng ... nam ...

HQP DONG LAM VIEC XAC DINH THOI HAN
(Danh cho d6i twong dwéi 18 tudi)

Cén ctr Nghij dinh s6 ...... /2020/NB-CP ngay .... théng .... ndm 2020 cta Chinh phu vé tuyén dung, st dung va
quan ly vién chirc;

Cén ctr Quyét dinh s6 .......... clia ... vé viéc cong nhan két qua tuyén dung vién chic ...........
Chang 161, MOt BN 18 ONGIBA: ...oovvee e
[0 11 IR
Bai di€N ChO AON Vi (). e

LD IF= I o] o USRS



Sinh ngay ..... thang .....nam ...... B e
TN A0 A0 180: .. et
Chuy@n Nanh GA0 180: . ..o.iie s
NEM Ot NGRIBD: ..o
Nghé nghiép tridc khi dWoc tUYEN dUNG .....ooooiiiiiiiie e
Dia chi thONg trl tai: ..o
Sb chirng minh thw nhan dan hodc thé c&n cud'C CONG AN ........vvvveveeeeiiieiiieieiiieieeeieeeeees
Cép ngay ..... thang ..... NEM L. B8 e

Va ngudi dai dign 12 (2) ONG/BA ... e

Sinh ngay ..... thang ..... nam...... €= PSSR RR
Dia chi thirONg trU tai: ...
S chirng MINh th NNAN QAN ... e
(07 oA o T AN (aT- 12 o IO o - 1 RO - [

Théa thuan ky k&t Hop ddng lam viéc va cam két lam ding nhivng didu khodn sau day:
Diéu 1. Loai hgp ddng, thei han va nhiém vu hop dong
- L0@i HOP AONG TAM VIEC (3) w.eveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee

-Theihan cla HOp GONG: ..o

-Twngay ........ thang ......... nam .......... dénngay ........ thang ......... NAM ..o,
SDIa FIBM IAM VIBC (4): oo
- Chtrc danh ChUYEN MON: ... e e e e ees
S ChIC VU (NBU CO: .

“INREBIM VU (5) e ettt e,

Diéu 2. Ché dbd lam viéc

e o To o [ To N F=T 0 Y =T o () PSSO SP PRSP

Piéu 3. Nghia vu va quyén loi ctiia ngwei dwoe tuyén dung
1. Nghia vu:
- Hoan thanh nhiém vu da cam két trong hop ddng lam viéc.

- Chép hanh ndi quy, quy ché ciia don vi, ky luat 1am viéc, va cac quy dinh tai Diéu 16, Diéu 17, Diéu 18 va Didu
19 cla Luat Vién chirc.

- Chap hanh viéc x ly ky luat va bdi thudng thiét hai theo quy dinh ctia phap luat.

- Chép hanh viéc bé tri, phan cong khi don vi sy nghiép c6 nhu cau.



2. Quyén lei:
- Broc hwdng cac quyén loi quy dinh tai Diéu 11, Diéu 12, Diéu 13, Diéu 14 va biéu 15 Luat Vién chirc.
- Phuong tién di @i [am VIEC (7): ....ee e

- Chtrc danh nghé nghiép dwoc bb nhigm (Ma $6) (8): ...ovveveveereeceeececeeee. ,Bac: .......... Hé sb lwong

duwoctra ......... l&n vao cacngay ....................... Vangay .......cooeeenne hang thang.
- Thoi gian tinh NAng DAC IWONQG: ...

e To = T I (= T g Ve To =T 0 Vo

- Puoc hwdng cac khoadn thudng, nang bac lwong, thi hodc xét thang hang chirc danh nghé nghiép, dao tao, bdi
duwdng chuyén moén nghiép vy, thyec hién nhiém vy hop tac khoa hgc, cong nghé véi cac don vi trong hodac ngoai
nwéc theo quy dinh cla phap luat (11): ..o,

- Puoc hwdng cac ché do thoi viéc, tro cAp théi viéc, bdi thudng theo quy dinh clia phap luat v& vién chire.
- C6 quyén dé xuét, khiéu nai, thay déi, d& nghi chdm dit hop ddng lam viéc theo quy dinh ctia phap luat.
- NRTNG thda thUBN KNAC (12). .. .u i e e e e e eneees

Diéu 4. Nghia vu va quyén han cta ngwoi dirng dau don vi sw nghiép

1. Nghia vu:

- Bao dam viéc lam va thuc hién day da nhirng diéu da cam két trong hop ddng lam viéc;

- Thanh toan day du, dung thdi han cac ché do cta vién chirc da cam két trong hop ddng lam viéc.

2. Quyén han

- Str dung vién chirc @& hoan thanh cong viéc theo hop ddng (B6 tri, phan cong, tam dinh chi cong tac...).
- Ch&m dwrt hop dbng lam viéc, ky luat vién chirc theo quy dinh cla phap luat vé vién chirc.

Diéu 5. Diéu khoan thi hanh

- Nhitng van d& vé quyén loi, nghia vu va trach nhiém cta vién chirc khdng ghi trong hop ddng lam viéc nay
thwe hién theo quy dinh clia phap luat vé vién chirc.



- Hop ddng nay 1am thanh 04 ban c6 gia tri ngang nhau, don vi sw nghiép ky hop déng gitk 02 ban, vién chirc
dwoc ky hop ddng gitr 01 ban, ngwdi dai dién theo phap luat clia ngwdi dwoc tuyén dung; hop ddng cé hiéu lwc
tlr ngay... thang.... nam ...

Hop ddng nay 1am tai..................., ngay ... thang .... nam ...

NGUOI PAI DIEN NGUOIPUQC TUYEN NGUOI PUNG PAU PON

THEO PHAP LUAT DUNG VI SU NGHIEP
CUA NGUOI DPUQC (Ky, ghi r6 ho va tén) (Ky ghi r6 ho va tén, dong
TUYEN DUNG dau)

(Ky, ghi vo ho va tén)

Ghi cha:
1. Ghi cu thé tén don vi sw nghiép.
2. Ghi rd tén nguwoi dai dién theo phap luat clia ngudi dwoc tuyén dung.

3. Ghi r6 hop ddng lam viéc véi théi han tir khi bat dau ky dén khi da 18 tudi, ghi cu thé thoi han bat dau va két
thuc.

4. Ghi cu thé sé nha, phd, phudng (thén, xa), quan (huyén, thi xa), tinh, thanh phé thudc tinh ho&c trung wong.
5. Ghi cu thé nhiém vu phai dam nhiém.

6. Ghi cu thé sb gi¢r 1am viéc trong ngay, hodc trong tuan, hodc lam viéc theo gi& hanh chinh.

7. Phuong tién di lam viéc do don vi d@m nhiém hodc nguwoi dwoc tuyén dung tw tuc.

8. Ghi cu thé chirc danh nghé nghiép dwoc xép, murc lwong chinh, hinh thirc tra lwong (lwong thoi gian,
khoan...).

9. Ghi cu thé ty 1& % céac phu cap (néu cd) nhw: Khu vire, triot gia, doc hai, thu hut, tham nién, trach nhiém v.v...

10. Ghi cu thé quyén loi bao hidm xa hdi va tro cip khac ma ngudi duoc tuyén dung duwgc hwéng. Vi du: Déi véi
ngudi lam hop ddng lam viéc véi thdi han xac dinh tir 1 ndm tré 1én ghi 1a dwoc huwéng quyén loi bao hiém xa
hoi theo ché dd hién hanh cta Nha nwoc.

11. Ghi cu thé ngudi dwoc tuyén dung dwoc huwdng quyén lgi ndo da néu trong muc nay.

12. Nhitng thda thuan khac thwéng 1a nhivng théa thuan khuyén khich va cé loi hon cho ngudi dwoc tuyén dung
nhw: Nhirng vat dung ré tién mau héng, khi hw hdng, mét, khéng phéi dén bu, thwe hién tét Hop déng lam viéc
dworc di du lich, nghi mat, tham quan khéng mat tién, duwoc hwdng lwong thang thir 13, 14, dwoc nghi phép thém
vai ngay dén mét tuan, tai nan rdi ro ngoai gi¢r 1am viéc dwoc tro cip thém mot khoan tién, dwoc tdng qua ngay
sinh nhéat.

Mau sé 04

BO, NGANH, BIA PHUONG: CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
........ Doc lap - Tu do - Hanh phuc

Sé:  /HPLV ceven s, NEAY thang ..... nam .....

HOP DONG LAM VIEC KHONG XAC BINH THO'I HAN

Can ctr Nghi dinh s6 ... /2020/ND-CP ngay .... thang .... ndm 2020 ctia Chinh phti vé tuyén dung, st¥ dung va
quan ly vién chirc;



Cén ctr Quyétdinh .......... cua .......... vé viéc cong nhan két qua tuyén dung vién chic ..........
Ching t8i, MAt B8N 18 ONG/BA: ...

P VU e s

TN A0 A0 180: .. et e
Chuy@n Nganh A0 180: . ...
NEM Ot NGRIBD: ..o
Nghé nghiép trr&c khi GO tUYEN QUNG ...
Dia chi thiONg trU tai: ..o
S6 chirng minh thw nhan dan hodc thé can cwdc cONG dAN ..........coovvvivieeiiieeeeieeeee e
CAp NGAY ... thANG ... NEM L. d1 e
Théa thuan ky k&t Hop ddng lam viéc khong xac dinh thoi han va cam két 1am dung nhirng diéu khoan sau day:
Diéu 1. Nhiém vy hop déng

- Dia FIEM JAM VIBC (2) +.vvvvreiieieieeea

- Chtrc danh ChUYEN MON: ... e e eneees
SChIC VU (NBU COY: .o
N a1 o IR U PP
Piéu 2. Ché dd lam viéc

o I Lo e o N =T IR = o P RTR

Diéu 3. Nghia vu va quyén loi cia ngwi dwoc tuyén dung
1. Nghia vu:
- Hoan thanh nhiém vu da cam két trong hop ddng lam viéc.

- Chép hanh ndi quy, quy ché ctia don vi, ky luat 1am viéc, va cac quy dinh tai Bidu 16, Didu 17, Didu 18 va biéu
19 cla Luat Vién chirc.

- Chap hanh viéc x ly ky luat va bdi thudng thiét hai theo quy dinh ctia phap luat.

- Chap hanh viéc bb tri, phan coéng khi don vi sw nghiép cé nhu cau.

2. Quyén loi:

- Bwoc hwdng cac quyén loi quy dinh tai Bidu 11, Bidu 12, Bidu 13, Didu 14 va biéu 15 Luat Vién chirc.
- Phwong tién @i @i [am VIEC (5): ..ve i

- Chirc danh nghé nghiép dwoc bd nhigm (M& $6) (6): ....vcveveeeveeeeeeeeeess Bac: .......... Hé sé lvong



= PhU CAP (NEU CO) GOM (7): .o
duwoctra ......... l&n vao cacngay ....................... Vangay .......coooeenne hang thang.

- Thoi gian tinh NANG BAC IWONQG: .. ..o e
e To = T I (= T g Ve To =T 0 gV

- Buoc trang bi bao hd khi lam viéc (ndu cd) gdm: ...

- Puoc hwéng cac khoadn thwéng, nang bac lwong, thi hodc xét thing hang chirc danh nghé nghiép, dao tao, bbi
dwdng chuyén mon nghiép vy, thwe hién nhiém vu hop tac khoa hoc, céng nghé véi cac don vi trong hoac ngoai
nwéc theo quy dinh cla phap luat (9): .....ovvvvvvvniennn,

- Puoc hwdng cac ché do thoi viéc, tro cAp théi viéc, bdi thudng theo quy dinh clia phap luat vé vién chire.
- C6 quyén dé xuét, khiéu nai, thay déi, d& nghi chdm dit hop ddng lam viéc theo quy dinh clia phap luat.

N 10 o (T Y= T {a TUE= T T g =T 0 T

Diéu 4. Nghia vu va quyén han ctia Ngwoi dibng dau don vi sw nghiép

1. Nghia vu:

- Bao dam viéc lam va thuc hién day du nhitng diéu da cam két trong hop ddng lam viéc;

- Thanh toan day du, dung thdi han cac ché dé va quyén lgi clia vién chirc da cam két trong hop ddng lam viéc.
2. Quyén han

- S dung vién chirc d& hoan thanh cong viéc theo hop déng (B4 tri, phan cong, tam dinh chi cong tac...).

- Cham dit hop ddng lam viéc, ky luat nguwdi dwoc tuyén dung theo quy dinh ctia phap luat vé vién chirc.
Diéu 5. Diéu khoan thi hanh

- Nhirng vé&n d& vé quyén loi, nghia vu va trach nhiém cla vién chirc khdng ghi trong hop ddng 1am viéc nay
thwe hién theo quy dinh ctia phap luat vé vién chirc.

- Hop ddng nay 1am thanh 03 ban c6 gia tri ngang nhau, don vi sw nghiép ky hop déng gitr 02 ban, vién chirc
dwoc ky hop ddng gitr 01 ban, hop ddng cé hiéu lwc tir ngdy... thang.... ndm ...

Hop ddng nay 1am tai................... , hgay ... thang .... nam ...

NGUOI PUQC TUYEN DUNG VA KY NGUOI PUNG PAU PON VI SU

KET HQP PONG NGHIEP ,
(Ky, ghi r6 ho va tén) (Ky, ghi r6 ho va tén, dong dau)

Ghi cha:

1. Ghi cu thé tén don vi sw nghiép.



2. Ghi cu thé sé nha, phd, phudng (thdn, xa), quan (huyén, thi xa), tinh, thanh phé thudc tinh hodc trung wong.
3. Ghi cu thé nhiém vu phai d&m nhiém.

4. Ghi cu thé sb gi®r 1am viéc trong ngay, hodc trong tuan, hodc lam viéc theo gid hanh chinh.

5. Phuong tién di lam viéc do don vi d@m nhiém hodc vién chirc ty lo.

6. Ghi cu thé chirc danh nghé nghiép dwoc bd nhiém, mic lwong chinh, hinh thike tra lwong (lwong thoi gian,
khoan...).

7. Ghi cu thé ty 1& % cac phu cap (néu cd) nhu: Khu vire, truot gia, ddc hai, thu hat, tham nién, trach nhiém v.v...

8. Ghi cu thé quyén loi bao hiém xa hoi va tre cAp khac ma vién chirc dwoc hwédng. Vi du: Puoc hudng quyén
loi béo hiém x& hoi theo ché dé hién hanh ctia Nha nwéc.

9. Ghi cu thé vién chirc dwoc hwdng quyén lgi ndo da néu trong muc nay.

10. Nhitng théa thuan khac thwéng |a nhivng théa thuan khuyén khich va cé loi hon cho vién chire nhw: Nhivng
vat dung ré ti&n mau hdng, khi hw hdng, mét, khéng phai dén bu, thwc hién tbt Hop ddng lam viéc dwoc di du
lich, nghi mat, tham quan khéng mét tién, dwoc hwdng lwong thang thir 13, 14, dwoc nghi phép thém vai ngay
dén mét tudn, tai nan rdi ro ngoai gi¢r 1am viéc dwoc tror cAp thém mot khodan tién, dwoc tdng qua ngay sinh nhat.

Mau sé 05

BAO CAO SO LUQNG, CO CAU CHU’'C DANH NGHE NGHIEP VIEN CHUC HIEN CO VA BE NGHI SO
LUQNG CHi TIEU THANG HANG CHU’C DANH NGHE NGHIEP CUA TUPNG CHU’C DANH VIEN CHU'C NAM
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TEN BQ, NGANH, BIA PHUONG: .............

.., Ngay ... thang ... nam ...
THU TRUONG, BO, NGANH, bIA PHUONG
(Ky tén, dong dau)
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DANH SACH VIEN CHU'C cO U CAC TIEU CHUAN, PIEU KIEN DY THI HOAC XET THANG HANG CHU'C

DANH NGHE NGHIEP TU’ CHU’C DANH ... LEN CHU’'C DANH ... NAM
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<oy NGAY ... thang ... nam ...
THU TRUONG, BOQ, NGANH, PIA PHUONG
(Ky tén, dong dau)



